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I. UWAGI OGOLNE
Praca dyplomowa jest pierwszym samodzielnie napisanym przez studenta tekstem

naukowym przygotowanym pod kierunkiem promotora.

Autor pracy dyplomowej kieruje sie wszelkimi regutami i normami wtasciwymi dla dziet
naukowych. Powinien wykazac sie nastepujacymi umiejetnosciami:

e dobdr, selekcja oraz optymalne wykorzystanie literatury merytorycznej przydatnej do
napisania teoretycznej, w wielu wypadkach - takze badawczej czesci pracy;

e orientacja w zakresie metodologii badan pedagogicznych w celu zbudowania koncepcji
pracy oraz zatozen badan wtasnych;

e przeprowadzenie postepowania badawczego zgodnie z wytyczonymi podstawami
metodologicznymi;

e uporzgdkowanie, opracowanie zebranego materiatu empirycznego, dokonanie jego
analizy oraz interpretacji;

e sformutowanie wnioskéw oraz sugestii adresowanych do praktyki w obrebie
rozpoznawanej rzeczywistosci edukacyjnej;

e zredagowanie tekstu pracy odzwierciedlajgcego stopien opanowania jezyka
pedagogicznego, poprawnego pod wzgledem logicznym, pozbawionego btedow
jezykowych i stylistycznych.

Praca prezentuje takie mozliwosci twdrcze autora, stanowi jednoczesnie wazny
dokument, na podstawie ktérego przeprowadza sie egzamin dyplomowy. Ztozenie tego
egzaminu z wynikiem pozytywnym jest réwnoznaczne z nadaniem studentowi tytutu
zawodowego magistra, poswiadcza ponadto posiadanie kompetencji do wykonywania
zawodu w obranej specjalnosci.

Promotor pracy petnirole opiekuna, mentora, przewodnika; wyzwala pomysty twércze
piszgcego, pomaga w sformutowaniu tematu pracy, w skonstruowaniu jej struktury,
systematycznie sprawdza i aprobuje kolejne etapy pracy, zatwierdza ostateczng wersje
koncepcji metodologicznej, udziela instruktazu co do sposobdéw i zakresu wykorzystania
materiatu empirycznego zgromadzonego podczas badan, poddaje kontroli zawartosé

tresciowa poszczegdlnych rozdziatéw, czuwa nad jakoscig zredagowanego tekstu (sposéb
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ujecia, poprawnos¢ rzeczowa i jezykowa, poziom rozwigzania problemoéw, strona graficzna
pracy), ocenia takze trafnos$é¢ sformutowanych wnioskéw z badan wtasnych oraz sugestii
pedagogicznych. Dokonuje réwniez oceny pracy poprzez sporzadzenie recenzji.

Zacheca sie promotoréw, by sktaniali studentéw do samodzielnego wyboru tematu
swojej pracy. Nie zwalnia to jednak zadnej ze stron od obowigzku dbatosci o merytoryczng
oraz jezykowg poprawnosc sformutowanego tematu, zgodnego ze studiowang specjalnoscia.

Co do obszaru badan i jego zakresu — preferuje sie zagadnienia w miare proste, mato
skomplikowane (metodologicznie i proceduralnie) odnoszace sie do wybranych fragmentéw
rzeczywistosci spotecznej, edukacyjnej. Praca dyplomowa powinna mie¢ charakter
empiryczny, zatem catos¢ konstrukcji pracy zmierzaé bedzie do przygotowania,
zaprezentowania i interpretacji badan wiasnych, uwzgledniajgc logicznos¢ wywodu
i kompletnosc oraz adekwatnos¢ poszczegdlnych jej czesci wzgledem tematu.

Celem badan powinno by¢ rozpoznanie badanych zjawisk i proceséw pedagogicznych
oraz dostrzezenie zaleznosci pomiedzy przyjetymi zmiennymi. Praca powinna mieé charakter
badawczy, aplikacyjny, odnoszacy sie do konkretnych uzytecznych obszaréw edukacji
przedszkolnej i wczesnoszkolnej.

Tekst pracy magisterskiej pisze sie stylem naukowym, ktéry jest stylem bardziej
formalnym i uporzagdkowanym, a przede wszystkim logicznym i obiektywnym. Nalezy uzywac

jezyka jasnego, prostego, precyzyjnego i zrozumiatego.

1. CHARAKTERYSTYKA PRACY

Przewiduje sie wytacznie prace przygotowane przez jednego autora, napisane
samodzielnie, nie majgce znamion plagiatu. PowyZszg okoliczno$¢ autor pracy oswiadcza
w stosownym os$wiadczeniu, stanowigcym integralng cze$é pracy (Zatacznik 2).

Praca magisterska powinna dotyczy¢ zagadnien i probleméw badawczych
teoretycznych i/lub praktycznych, opracowania analitycznego lub systematyzujgcego.
Wykonanie pracy powinno wykazaé umiejetnosci studenta w zakresie czynnego postugiwania
sie wiedzg nabytg w czasie studidw, analitycznego myslenia i logicznego wnioskowania,

a takze samodzielnego poszukiwania materiatéw zrédtowych. Napisana i pozytywnie oceniona
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przez promotora i recenzenta a nastepnie obroniona przez studenta w czasie egzaminu

korncowego praca dyplomowa jest warunkiem uzyskania dyplomu ukonczenia studidw.

1. Problematyka pracy - powinna sie koncentrowaé¢ wokét zagadnied edukacyjnych, raczej
instrumentalnych, empirycznych powigzanych z praktycznymi, a mniej teoretycznymi
zagadnieniami, ktérymi zajmuje sie pedagogika przedszkolna i wczesnoszkolna.

2. Objetosc i struktura
Praca dyplomowa magisterska powinna sktadad sie z nastepujacych czesci: wstepu, czesci
teoretycznej (1-2 rozdziatéw i podrozdziatdw), rozdziatu metodologicznego, rozdziatu
empirycznego, zakonczenia, wnioskéw i sugestii pedagogicznych, aneksu, spisu tabel
i wykresow, diagramodw, streszczenia, stéw kluczowych oraz bibliografii. Strona tytutowa
pracy powinna by¢ sporzgdzona zgodnie z zatgczonym wzorem (zatgcznik nr 4).

Objetosé — okoto 70 - 100 stron. Ogdlny schemat pracy wyrazony w procentach:

9 q L |

ROZDZIAL(Y) ROZDZI1AL ROZDIAL(Y) L] L]
Ll
TEORETYCZNY(/E))9 METODO= EMPIRYCZNY(/E)T
ONC IBLIOGR SPISY-/9
S— WSTEPS LOGICZNYS ZAKONCZE BIBLIOGRA
PLAN-PRACYS (analiza-literatury (wyniki-badari-)9 MNIEY FIAY .
ANEKSY
150 1-2%9 3-5%9 przedmiotu)9 (warsztat AN
- ' 30-35%9 .
badawczy)¥ ’ 3-5%1 2-3%9 3.5%9
30-35%1 :
8-10%9

Spis tresci pracy dyplomowej magisterskiej powinien zawiera¢ tytuty kolejnych
rozdziatow i podrozdziatéw oraz innych czesci pracy wraz z numerem strony na ktdrej sie
rozpoczynajg, wedtug wzoru (zatgcznik nr 5)

Na catosc pracy - oprécz wstepu i zakonczenia - sktadajg sie na ogdét trzy gtéwne czesci:

e Wstep: 1 - 3 strony (poprzedza teoretyczng czes¢ pracy). Zawiera ogdlnie zarysowane
problemowe tto pracy, wprowadzajgce w przedmiotowe zagadnienia. Autor ukazuje
pedagogiczng waznos¢ podejmowanych probleméw badawczych, ich aktualnosé,
wskazuje na motywy wyboru tematu pracy. Informuje krétko o zatozeniach koncepcji
i organizacji badan wtasnych, dokonuje tez charakterystyki struktury pracy oraz
zawartosci poszczegolnych jej czesci. Wstep —to swoistego rodzaju ,, wizytowka” pracy,

Swiadczgaca o jej zawartosci i wartosci.



Symbol
‘ AKADEMIA ZALACZNIK Z-ISE-5.7-1-2

NAUK STOSOWANYCH - Wydanie 1l
W RACIBORZU Przewodnik po pracach 01.10.2023
dyplomowych o strona
jednolite studia magisterskie 6/24

o (Czes¢ teoretyczna: okoto 30 — 40 stron. Nie mozna jednoznacznie okreslic¢ ile
rozdziatow powinna zawieraé praca magisterska. Zalezy to od tematu pracy i stopnia
szczegotowosci rozwazan. Poszczegdlne rozdziaty powinny by¢ podzielone na
podrozdziaty, bedgce kompilacjg syntetycznie ujetych rozwazan zaprezentowanych na
podstawie studium literatury przedmiotu. Autor moze przedstawi¢ tu takze stan badan
w obrebie wybranych przez siebie zagadnie. Dokonuje syntezy okreslonego wycinka
wiedzy, bedacej uktadem odniesienia do badan wtasnych oraz interpretacji ich
wynikéw. Powinien podejmowac jedynie te kwestie teoretyczne, ktére korespondujg
z zakresem badan.

e Cze$¢ metodologiczna (rozdziat metodologiczny): okoto 10 - 15 stron. Obejmuje jeden
rozdziat, w ktérym autor prezentuje, w sposdb wyczerpujacy, podstawy oraz zatozenia
metodologiczne badan witasnych. Wymaga podstawowych, odniesien do zagadnien
definiowanych w literaturze metodologicznej — konieczne jest zatem podanie definicji
wprowadzanych zagadnien metodologicznych. W zaleznosci od charakteru badan
czes¢ metodologiczna moze przyjgé nastepujacg strukture:
przedmiot i cele badan (gtdwne i szczegdtowe),
problemy (pytania) badawcze,
hipotezy — jesli autor zaktada ustalenie zaleznosci miedzy zmiennymi; w przypadku
badan diagnostycznych (opisowo-wyjasniajgcych) hipotezy mozna pomingg,
zmienne, ich wskazniki oraz mierniki,
metody, techniki oraz narzedzia badawcze wykorzystane w procesie gromadzenia oraz
opracowywania materiatu empirycznego,
organizacje i przebieg badan, charakterystyke terenu badan oraz badanej préby;

e (Czes¢ empiryczna (rozdziat badawczy): okoto 30 - 40 stron. To rozdziat poswiecony
prezentacji wynikdw badan wtasnych, uporzadkowanych zgodnie z problematyka
badawczg. Poszczegdlne podrozdziaty powinny by¢ rzetelng interpretacjg uzyskanych
wynikéw badan z wifasng, autorskg interpretacjg dostrzezonych zjawisk, w tym
w odniesieniu do dotychczasowego stanu badan danej problematyki. Rozdziat
powinien zawiera¢ wyjasnianie, komentowanie, uzasadnianie dostrzezonych

zaleznosci miedzy zmiennymi, co rozumie¢ mozna jako tzw. dyskusje wynikow.
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Znaczacy udziat w powstawaniu tej czesci pracy ma korzystanie z przeanalizowanej
przez autora literatury naukowej, bedacej istotnym wsparciem w dokonywaniu
interpretacji rezultatéw badan. Wskazane jest tu takie odwotywanie sie do
doswiadczen wtasnych nabytych w procesie osobistego zetkniecia sie studenta

z rzeczywistoscig edukacyjng (szczegdlnie podczas praktyk pedagogicznych).

Oproécz trzech gtéwnych czesci praca zawiera rowniez:

Zakonczenie - okoto 3-5 stron. To czes¢ zamykajgca catos¢ pracy. Zawiera syntetyczng
prezentacje wnioskéw z czesSci badawczej wraz z wnioskami (sugestiami
pedagogicznymi) kierowanymi do praktyki pedagogicznej.

Streszczenie: nie powinno przekroczy¢ 2/3 strony. Jest czeScig pracy zawierajacy
krotkie zestawienie informacji zawartych we wszystkich rozdziatach. Powinno by¢
napisane w czasie terazniejszym, bezosobowo, obiektywnie, bez osobistych
komentarzy. Do streszczenia nalezy dotgczy¢ stowa kluczowe (max.5).

Bibliografia - spis literatury wytacznie tej, ktéra zostata wykorzystana w przygotowanej
pracy — okoto 40 do 60 pozycji zwartych oraz czasopismienniczych, z petnymi danymi
bibliograficznymi, w uktadzie alfabetycznym. Dopuszcza sie rdéwniez Zrédfa
internetowe pochodzace z recenzowanych stron (np. przez wyszukiwarke Google
Scholar). Wzér sporzadzenia zestawienia bibliograficznego znajduje sie w punkcie V.2.
Zaleca sie promotorom, aby od samego poczagtku wspétpracy z dyplomantem wdrazali
go do solidnosci, rzetelnosci i precyzyjnego wyrazania swych mysli, by eliminowali
teksty prac sktadajgce sie z nadmiaru cytatéw, tabel czy wykreséw. Poprzez regularng
prace ze studentem oraz systematyczne sledzenie jego postepdw w poszczegdlnych
semestrach, nalezy zwalczac wszelkie préby nieuczciwego dochodzenia do koricowego
etapu studidw.

Spis tabel i wykresow — autor podaje wykaz wszystkich materiatéw graficznych, ktore
znajdujg sie w pracy wraz z ich odnosnikami w postaci numerdéw stron. Kazdy kolejny
wykaz nalezy rozpoczgé na nowej stronie. Nalezy pamieta¢ o podaniu w tresci pracy
zrédta danej tabeli, ilustracji (fotografii), ewentualnie autora.

Aneks - zatgczniki pracy stanowig wszelkiego rodzaju materiaty, ktére ze wzgledu na

swojg objetos¢ lub charakter burzytyby ciggtos¢ pracy. Moga to by¢ wzory
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zastosowanych narzedzi badawczych, schematy, procedury, wzory dokumentdw,
wyciaggi z aktéw prawnych itp. Zatgczniki powinny byé ponumerowane i zacytowane

w tresci pracy.

. OCENA PRACY
Praca magisterska podlega ocenie merytoryczno-formalnej dokonanej przez
promotora i recenzenta, powofanego przez Dyrektora Instytutu Studiéw Edukacyjnych
sposréd nauczycieli akademickich zatrudnionych w Uczelni, posiadajacych co najmniej stopien
naukowy doktora. Recenzje pracy przygotowuje zarowno promotor jak i recenzent.
Ocena pracy powinna obejmowacé miedzy innymi:

— ocene pracy pod wzgledem formalnym (wystepowanie w pracy niezbednych elementéw
zgodnych z jej charakterem, objeto$é pracy, poprawnos¢ przyjetego podziatu pracy na
czesci, logicznos¢ i kompletnos¢ podziatu, poprawnosc¢ jezykowaq i stylistyczng, jakosc
wydruku i starannos¢ edycyjng, czytelnosc zestawien tabelarycznych, wykresow, rysunkéw;
uszeregowanie pozycji bibliograficznych zgodnie z przyjetym standardem APA;

— ocene poszczegdlnych elementdw pracy pod wzgledem merytorycznym (wprowadzenie w
tematyke pracy, w gtéwne tezy, wyjasnienie celowosci oraz motywéw podjecia tematu i
watkéw z nim zwigzanych, opis zawartosci pracy, dobér literatury oraz innych zrédet oraz
poziom umiejetnosci ich wykorzystania; ujecie problematyki badawczej, umiejetnos¢
uzasadnienia celowosci zastosowanych metod, technik oraz narzedzi badawczych,
adekwatnych do podjetych badan wiasnych, konstrukcje czesci empirycznej
odpowiadajacej problemom badawczym; ilosciowo - jakosciowa analize wynikow badan;
logiczno$é oraz poprawnos¢ zestawien tabelarycznych i graficznych prezentujgcych
materiat empiryczny; interpretacje wynikéw badan, umiejetnos¢ dostrzegania istoty
uzyskanych wynikédw badan, wnioskowania oraz odniesienia ich do literatury; syntetyczne
ujecie eksponowanych w rozdziale metodologicznym zatozen i gtdwnych watkéw, wartosc
sugestii odnoszgcych sie do praktyki pedagogicznej;

— ocene nowatorstwa w ujeciu problemu oraz sposobu dalszego wykorzystania pracy.
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IV.

WYMOGI REDAKCYJNE
objetos¢ pracy: okoto 70 - 100 znormalizowanych stron formatu A4;
praca drukowana jest dwustronnie, dostarczona na uczelnie w 1 egzemplarzu
w oprawie miekkiej;
kréj pisma: Times New Roman, czcionka 12 niepogrubiona dla tresci rozdziatéw,
odstep 1,5 wiersza; weciecia specjalne - pierwszy wiersz 1,25; odstepy pomiedzy
znakami standardowe (0 pkt.); pomiedzy wyrazami wstawiaé tylko jeden znak spacji;
nie nalezy wstawia¢ nagtéwkodw lub stopek z oddzielng trescig, np. tytutem kolejnego
rozdziatu; nie stawiac kropek na koncu tytutu rozdziatu lub podrozdziatu; na koncu
wiersza nie mogg wystepowac pojedyncze litery lub spéjniki. Przeniesienie spdjnika do
kolejnego wiersza przy uzyciu tzw. ,twardej spacji” (kombinacja klawiszy: Enter+Shift)
marginesy po 2,5 cm, tylko lewy 3,5 cm., justowanie obustronne;
w pracy nie stosuje sie podkreslen orazrozstrz el e i tekstu. Dopuszczalne s3
natomiast wyrdznienia kursywg badz pogrubienia (za wyjgtkiem tresci rozdziatéw);
tytuty rozdziatéw pisac nalezy duzymi literami, zawsze rozpoczynajgc od nowej strony,
stosujgc wysrodkowanie, kapitaliki, pogrubienie oraz rozmiar czcionki 16

przyktad:
ROZDZIAL 1

TYTUL ROZDZIALU

tytuty podrozdziatow pisa¢ nalezy duzymi literami, stosujgc wyrdwnanie do lewej
strony, kapitaliki, pogrubienie oraz rozmiar czcionki 14;

przyktad:

1.1. TYTUL PODROZDZIALU

w podrozdziatach nizszego rzedu (jesli wystepujg) tytuty pisa¢ nalezy stosujgc
wyréwnanie do lewej strony, pogrubienie oraz rozmiar czcionki 12.

Przyktad:

2.1.1. Tytul nizszego rze¢du

wszystkie tytuty (kazdego stopnia) piszemy bez kropki na koricu zdania;
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gtéwne elementy struktury pracy dyplomowej - wstep, kolejne rozdziaty (nie dotyczy
podrozdziatdw), zakonczenie, streszczenie, bibliografia, spisy tabel i wykresow, aneks
- powinny rozpoczynaé sie od nowej strony;

praca dyplomowa musi posiadaé ponumerowane strony (numeru strony nie podaje sie
na stronie tytutowej i oSwiadczeniu). Pierwszg numerowang strong jest spis tresci
pracy dyplomowej. Numer strony nalezy podawac¢ w stopce na srodku dotu strony
(czcionka 12);

numeracja tabel, wykresdw i rysunkow ciggta w catej pracy za pomoca liczb arabskich
(Rys. 1, Tabela 1, itd.). W tekscie musza znajdowa¢ sie odsytacze do odpowiedniego
wykresu, tabeli lub rysunku wykorzystujgce w tym celu ich numer.

Tabele

tytut tabeli/wykresu okresla sie badang zbiorowo$¢ statystyczng pod wzgledem
rzeczowym, czasowym i przestrzennym, zagadnienie (problem), ktérego dotyczy
tabela, okresla sie kryterium grupowania zbiorowosci, okresla sie jednostke miary (np.
liczebnosg, |. bez. (liczby bezwzgledne);

rysunki i tabele nalezy wyjustowaé. W tekscie muszg znajdowac sie odsytacze do
odpowiedniej tabeli lub rysunku wykorzystujgce w tym celu ich numer;

Tytut tabeli piszemy u géry - nad tabelg wg wzoru:

Tabela 1. Czestotliwo$¢ stosowania metod aktywizujgcych przez badanych nauczycieli przedszkoli
publicznych i niepublicznych

L.p. Typ placowki
Czestotliwos¢ stosowania
publiczna niepubliczna

N % N %

1. codziennie 50 25 78 39
2. kilka razy w tygodniu 97 48,5 66 33
3. raz w tygodniu 34 17 48 24

4, rzadziej niz raz w tygodniu 14 7 6 3

5. nie stosuje 5 2,5 2 1
RAZEM 200 100 200 100

Pod tabelami, wykresami i rysunkami podajemy zrodto wg wzoru:

Zrédto: obliczenia wtasne na podstawie analizy wynikéw ankietowania nauczycieli przedszkoli [czcionka 10,

kursywal.
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Uwagi edytorskie do budowy tabel:

e tabela powinna by¢ kompletna, zawiera¢ wszystkie niezbedne wyjasnienia;

e tabela powinna stanowic logiczng cato$é i zawierac tylko konieczne dane;

e dane w tabeli muszg byé tak uszeregowane, aby czytajgcy rozumiat cel tabeli;

e jednostki miary muszg by¢ scisle okreslone (liczbowe, procentowe),
po sporzadzeniu tabeli nalezy jg skrupulatnie sprawdzi¢, pamietajac, ze nawet
najmniejszy bfad podrywa zaufanie czytelnika do innych danych zawartych w tabeli, a
tym samym do cato$ci badania.
Wykresy

e wykres ujmuje zjawisko w sposéb syntetyczny, w zwigzku z tym zawiera mniej
szczegbtdw niz tabela. Dlatego wykresy nalezy traktowaé jako uzupetnienie tabel.
Wykresy nie powinny by¢ przetadowane, muszg by¢ estetyczne, pozwalaé na
wszechstronng ich interpretacje. Kazdy wykres powinien posiadac tytut, zrodto danych,
na podstawie ktérych zostat sporzadzony, legende, czyli wyjasnienie zastosowanych
symboli, znakéw, barw oraz przyjetej skali;

e tytut wykresu piszemy pod wykresem wg wzoru:

Wyksztatcenie rodzicéw dzieci badanych grup
i 30
e 25
c 25 23
20 18
3 16
0
o 15
o
10
©
o]
N 5
o 2
— O Grupa eksperymentana
S, o pacheper
podstawowe zawodowe Srednie B Grupa kontrolna

Wykres 1. Wyksztatcenie rodzicow dzieci grupy eksperymentalnej i kontrolnej

Zrédto: obliczenia wtasne na podstawie wynikéw ankietowania rodzicow
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e tytuty ksigzek, wyrazy obce, tytuty artykutéw: piszemy w cudzystowie lub kursywa;

e nazwy gazet i czasopism: bez kursywy w cudzystowie: ,Nowiny Raciborskie”,
Rzeczypospolita”, ,Wychowanie Szkolne”, ,Studia Socjologiczne”, ,Wychowanie
Przedszkolne”;

e nowe rozdziaty rozpoczynamy od nowej strony;

e na koncu tytutdw: pracy, rozdziatéw, podrozdziatow, tabel, wykresow i rysunkéw nie
dajemy kropki;

e kropki, przecinki, numer przypisu po ostatnim wyrazie — bez spacji.

Inne uwagi praktyczne: jesli w tekscie pojawia sie czyjes nazwisko, przytaczajac je po
raz pierwszy, nalezy podac¢ petne imie i nazwisko (np. Maria Kwiatowska), gdy pojawia sie
kolejny raz — juz tylko nazwisko z inicjatem imienia (M. Kwiatowska), lub samo nazwisko
(Kwiatowska). Petne imie pisze sie za kazdym razem, gdy od niego rozpoczyna sie akapit

np. Maria Kwiatowska wskazuje, ze...).

V. PRZYPISY, CYTOWANIA, BIBLIOGRAFIA WEDtUG STYLU APA7th edition

Od 2020 obowigzuje wersja siédma (7th edition) wydana oficjalnie jesienig 2019 r. APA
jest jednym z najlepiej opracowanych i najczesciej stosowanych styldw w naukach spotecznych
i humanistycznych, m.in. dlatego gwarantuje poprawne indeksowanie tekstow
elektronicznych w naukowych bazach danych.
Redagowanie tekstu naukowego:
1. Odsytacze do cytowanych prac

Kazde cytowanie innej pracy jest w tekscie opatrzone odpowiednim odsytaczem do
cytowanej pracy. Spis cytowanej literatury znajduje sie na koncu tekstu w sekcji zatytutowanej
Bibliografia.

Przyktady:
e Odsytacze do prac jednego autora
Nalezy poda¢ nazwisko autora (bez imion, inicjatéw) i, po przecinku, rok publikacji.
Przywotywane strony nalezy umiesci¢ po kolejnym przecinku.

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst (Kupisiewicz, 2012). Tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst (Okoni, 1997, s. 228).
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W sytuacji przywotania w tym samym nawiasie kilku réznych prac nalezy je oddzielac
Srednikiem i uporzgdkowac alfabetycznie (wedtug takiej samej kolejnosci, jak w bibliografii).
Tekst tekst tekst (Kupisiewicz, 2012, s. 26-27; Okon, 1997, s. 75-77; Zegnatek, 2005, s. 108).
Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst.
e Odsytacze do prac wielu autoréw
Jesli praca ma dwdch autoréw, za kazdym razem nalezy podawac oba nazwiska w odsytaczu
bibliograficznym w tekscie.
Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst (Badora, Marzec, 1999). Tekst tekst tekst tekst tekst.
Jesli praca ma trzech, czterech lub pieciu autoréw, nalezy poda¢ nazwiska wszystkich autorow
za pierwszym razem w odsyfaczu w tekscie, a w kolejnych odsytaczach — tylko nazwisko
pierwszego autora wraz ze skrétem ,,i in.” oraz rokiem.
Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst (Diamond, Fukuyama, Horowitz, Plattner, 2014).
Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst (Diamond i in., 2014).
Jesli praca ma szesciu lub wiecej autoréw, nalezy podac nazwisko tylko pierwszego autora,
dodajac skrot i in. oraz rok (za kazdym razem — zaréwno dla pierwszego, jak i nastepnych
odsytaczy).
e Przypadki szczegdlne

Jesli w tekscie odwotujemy sie do prac réznych autordw, ktérzy majg takie same nazwiska,
nalezy wpisac inicjaty imion tych autoréw przy kazdym odwotaniu sie do pracy w tekscie,
nawet jesli chodzi o inny rok publikacji.
Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst (C. Beck, 2011). Tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst. Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst (U. Beck,
2013).

Jesli kilka prac tego samego autora (lub autoréw) zostato opublikowanych w tym
samym roku, nalezy wstawi¢ litery a, b, c itd. po roku publikacji (bez spacji miedzy rokiem
a literg).

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst (Carothers, 2007a, 2007b) tekst tekst tekst. Tekst

tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst. Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst.
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e Cytowanie posrednie

Cytowanie posrednie dotyczy powotywania sie na tekst, do ktdorego autor nie miat
bezposredniego dostepu, ktéry zna z innej pracy. Powinno by¢ stosowane bardzo oszczednie,
np. gdy dana praca jest trudno dostepna lub niedostepna w znanym autorowi jezyku, oraz
wtedy, gdy jej naktad zostat wyczerpany. W tekscie nalezy powota¢ sie na danego autora, ale
odsytacz powinien odnosi¢ sie do wtérnego zrédta (z ktérego korzystaliSmy bezposrednio)
poprzedzony przyimkiem ,za:” (z dwukropkiem).
Stefan Nowak twierdzi, ze wskaznik to pewna cecha lub zjawisko na podstawie zajscia
ktdrego wnioskujemy z catg pewnoscia, badz z okreslonym prawdopodobienstwem iz
zachodzi zjawisko, ktére nas interesuje (za: Pilch, Bauman, 2001, s. 53).

W bibliografii umieszczonej na konicu artykutu powinno sie znalez¢ zrédto wtérne (to,
z ktérego autor korzystat), czyli (uwzgledniajgc powyzszy przyktad):
Pilch, S. Bauman, T. (2001). Zasady badan pedagogicznych. Strategie ilosciowe i jakosciowe.
Zak.
2. Zapis bibliografii

W stylu APA zaleca sie stosowanie jednolitej bibliografii, bez wydzielania

poszczegdblnych sekcji typu: zrédta, literatura, dokumenty urzedowe, ustawy, Zzrédta
internetowe.
e Artykut w czasopismie

Autor, A. (Rok). Tytut artykutu. Tytut czasopisma, Tom(Numer), strona poczgtku—strona
konca.
Brys, B. (2013). Rozpoznawanie potrzeb edukacyjnych uczniow. Dyrektor Szkoty, nr5, s. 52-59.

Jedli artykut posiada numer DOI (Digital Object Identifier), nalezy poda¢ go na koricu

zapisu bibliograficznego.
Sliwerski, B. (2012). Pedagogika w potrzasku miedzy humanistykq a naukami
spotecznymi. Ars Educandi, (9), 40-55. https://doi.org/10.26881/ae.2012.09.03

Jesli artykut nie posiada numeru doi, ale jest e-periodykiem wydawanym wytgcznie w

internecie nalezy poda¢ jego adres url.


https://doi.org/10.26881/ae.2012.09.03
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Nowak-Dziemianowicz, M. (2013). Narracyjne mozliwosci pedagogiki a kryzys kultury
i wychowania. Forum Oswiatowe, 3(50), 35-60.
https://forumoswiatowe.pl/index.php/czasopismo/article/view/151
Po numerze DOI oraz po adresie url nie nalezy stawia¢ kropki

e Ksigzka

Nazwisko, X., Nazwisko, X. Y. (rok). Tytuf ksigzki. Wydawnictwo.
Sliwerski, B. (2012). Pedagogika ogdlna. Podstawowe prawidfowosci. Impuls.

W 7 edycji stylu APA nie zapisuje sie miejsca wydania ksigzek, jedynie wydawnictwo.
e Ksigzka napisana pod redakcja

Nazwisko, X. (red.). (rok). Tytut ksigzki. Wydawnictwo.
Grudziewska, E. (red.). (2017). Diagnoza w socjoterapii. Difin.
e Rozdziat w pracy zbiorowej

Nazwisko, X. (rok). Tytut rozdziatu. W: Y. Nazwisko, B. Nazwisko (red.), Tytut ksigzki (s.
strona poczatku—strona korica). Wydawnictwo.
Kata, J. (2017). Diagnoza socjoterapeutyczna mtodziezy. W: E. Grudziewska (red.), Diagnoza
w socjoterapii (s. 121-139). Difin.
e Gazety i czasopisma, ktére nie sg periodykami naukowymi

Nazwisko, X. (rok, dzied miesigc). Tytut. Tytut gazety. (Numer), strona poczatku—strona
konca.
Bochenek, J. (1998, 20 grudnia). Przetarg atlantycki. Wprost. (51), 95-97.

Odsytacz w tekscie gtéwnym: (Bochenek, 1998).
e Gazety i czasopisma w wersji online

Nalezy przywotaé stosowny adres url . W 7 edycji APA nie stosuje sie frazy ,Pobrane z:” Po
ostatnim znaku interpunkcyjnym nalezy przywotac¢ adres url, ktéry powinien zaczynac sie od
http lub https. Na koricu adresu url nie stawiamy kropki.
Gwiazdowski, R. (2022, 26 stycznia). Po co mtodym witasnos$é. Rzeczpospolita.
https://www.rp.pl/publicystyka/art19327461-robert-gwiazdowski-po-co-mlodym-wlasnosc

Odsytacz w tekscie gtdwnym: (Gwiazdowski, 2022).
e Wopis na blogu
Autor, A. (Rok, dzien miesigc). Tytut wpisu [Wpis na blogu]. http://strona.
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Sliwerski, B. (2022, 8 stycznia). Powracamy do zrédet albo o nich zapominamy i narzekamy
[Wpis na blogu]. https://sliwerski-pedagog.blogspot.com/2022/01/powracamy-do-zrode-
albo-o-nich.html
Odsytacz w tekscie gtéwnym: (Sliwerski, 2022).
¢ Komentarz na forum internetowym
Autor. A. [lub nick] (rok, dzierh miesigc). Tytut wpisu [Komentarz na forum
internetowym)]. http:/ /strona
Bernstein, M. (2012, 30 czerwca). Re: Tinderbox for Academic and Nonfiction Writers.
Reply #1 [Komentarz na forum internetowym]. http://www.eastgate.com/Tinderbox/forum/
/YaBB.cgi?num=1341066563
Odsytacz w tekscie gtéwnym: (Bernstein, 2012).
e Twitter
Autor, A. [nazwa uzytkownika]. (Rok, dzier miesigc). Tres¢ wpisu [Tweet].
https://strona.
Gerbaudo, P. [paologerbaudo]. (2014, 15 wrzesnia). In this context the 'generic
internet user' as an imaginary average 'netizen' becomes the addressee of wide-ranging
mobilising messages [Tweet].

https://twitter.com/paologerbaudo/status/511519785348497408

Odsytacz w tekscie gtdwnym: (Gerbaudo, 2014).

3. Inne uwagi
e Przypisy dolne

Stosowanie przypiséw dolnych nalezy ograniczy¢ do niezbednego minimum. Ich funkcja
powinno by¢ uzupetnienie podstawowych informacji zawartych w tekscie gtéwnym oraz
informowanie o prawach autorskich. Informacje o prawach autorskich mogg odnosic¢ sie do
cytowanych badZz adaptowanych materiatéw (np. skal, pozycji kwestionariuszowych,
reprodukowanych rysunkéw lub tabel).
e Dostowne przytaczanie tekstu

Jesdli cytat sktada sie z mniej niz 40 stéw, nalezy go wtaczyé w tekst w cudzystowie.

Bezposrednio za cytatem nalezy umiescié¢ nawias z odsytaczem bibliograficznym.


https://sliwerski-pedagog.blogspot.com/2022/01/powracamy-do-zrode-albo-o-nich.html
https://twitter.com/paologerbaudo/status/511519785348497408
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Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst. ,Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst. Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst” (Sliwerski, 2012, s. 68). Tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst.

Jedli cytat sktada sie z 40 lub wiecej stéw, nalezy go wydzieli¢ z tekstu gtdwnego i
wyrozni¢ w oddzielnym bloku tekstu (czcionka 11), wcietym w stosunku do tekstu gtéwnego,
bez uzycia cudzystowu. Wciecie powinno by¢ identyczne jak akapitu zwyktego tekstu. Odsytacz
bibliograficzny nalezy umiescic¢ na koncu cytatu, za ostatnim znakiem interpunkcyjnym.

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst. Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst.

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst. Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst.

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst. Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst.

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst. Tekst tekst tekst tekst

tekst tekst tekst. (Sliwerski, 2012, s. 135)

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst. Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst

tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst.

VL. INNE USTALENIA
Proponuje sie, aby w semestrze VIl i VIl podczas zaje¢ seminaryjnych nasili¢ prace nad

wyborem literatury przedmiotu oraz ogdélng koncepcjg pracy. Pod koniec tego okresu

studenci powinni by¢ takze swiadomi przedmiotu oraz zatozerh metodologicznych swych
badan.

e semestr VIl koriczy sie uscisleniem tematdow prac oraz ztozeniem w Instytucie Studiéw
Edukacyjnych imiennego wykazu studentéw wraz z proponowanymi tematami prac
dyplomowych (termin sktadania wykazu — do 15 pazdziernika);

e ostateczng wersje tematéw prac zatwierdza dyrektor Instytutu Studiow Edukacyjnych;

e Student przygotowuje prace dyplomowg zgodnie z Warunkami przystapienia

studentéw do egzaminu dyplomowego (aktualnie obowigzujacymi).
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Vil. EGZAMIN DYPLOMOWY
Do egzaminu dyplomowego dopuszczony moze byé student, ktory spetnia okreslone
wymagania zawarte w dokumencie "Warunki przystgpienia studentow do egzaminu
dyplomowego” obowigzujgce w danym roku akademickim.
Tryb i terminy czynnosci zwigzane ze ztozeniem egzaminu dyplomowego okresla
Regulamin Studiéw.

Podczas egzaminu studentowi zadaje sie trzy pytania; ich Zzrédtem sg nastepujgce

zagadnienia:

e dyscyplina kierunkowa oraz specjalnosciowa, np. pedagogika ogdlna, dydaktyka,
teoria wychowania, pedagogika spoteczna, specjalna, wczesnoszkolna,
przedszkolna czy nauki o kulturze fizycznej;

e metodologiczne aspekty pracy dyplomowej, np. przedmiot badan, cele, problemy -
pytania badawcze, metody, techniki oraz narzedzia zastosowane w procesie
gromadzenia materiatu empirycznego, metody jego opracowania itp.;

o efekty zrealizowanych badan wtasnych, np. osiggniete wyniki, ich interpretacja,
sformutowane na ich podstawie uogélnienia, prawidtowosci, wnioski;

e praktyczne aspekty badan wifasnych, ukazujagce mozliwosci wzbogacenia i
optymalizowania praktyki edukacyjne;j.

Do zadawania pytan upowaznieni sg wszyscy cztonkowie komisji egzaminacyjnej

z przewodniczgcym wigcznie.
Uwaga! Watpliwosci proceduralne zwigzane z pracqg dyplomowq oraz przebiegiem

egzaminu dyplomowego mozna wyjasnic positkujqgc sie takze regulaminem studiow ANS.

VIIl.  WYNIKI STUDIOW
Na koricowg ocene studidéw sktadajg sie nastepujgce oceny czgstkowe:
e Sredniaocen z zaliczen i egzamindw uzyskanych w ciggu 5 — letniego okresu studiéw
(oceny wpisane do systemu);
e ocena przedtozonej pracy dyplomowej — jako $rednia arytmetyczna oceny
promotora i recenzenta; stanowi ona tez istotny skfadnik oceny egzaminu

dyplomowego;



NAUK STOSOWANYCH

Symbol
‘ AKADEMIA ZALACZNIK Z-ISE-5.7-1-2

W RACIBORZU Przewodnik po pracach (\)’\llyfgrz"gz';
dyplomowych o Strona
jednolite studia magisterskie 19/24

e ocena egzaminu dyplomowego, bedaca srednig arytmetyczng ocen uzyskanych za
odpowiedzi na trzy pytania zadane podczas egzaminu dyplomowego

Koricowa ocena, rozumiana jako wynik studiéw, to ocena na ktorg sktada sie:

e ' $redniej arytmetycznej oceny z egzamindw i zaliczen uzyskanych w toku studiéow
(pozycja a);

e Y Sredniej arytmetycznej oceny pracy dyplomowej (pozycja b);

e Y oceny z egzaminu dyplomowego (pozycja c).

Ocena ta jako koricowa (ostateczna) zostaje wpisana do dyplomu.

W regulaminie studiéw ustalono nastepujgca skale ocen koricowych, umieszczanych

na dyplomie:

e do 3,25 - dostateczny,

e od 3,26 do 3,70 - dostateczny plus,

e o0d3,71do 4,20 — dobry,

e 0d4,21 do 4,50 - dobry plus,

e o0d4,51do5,0-bardzo dobry.

IX. ZAtACZNIKI DO PRZEWODNIKA:

1. Praca dyplomowa a prawo autorskie

2. Oswiadczenie studenta o wyrazeniu zgody na przetwarzanie i przechowywanie danych
w systemie ORPPR oraz bazie ANS — URPD w Raciborzu

3. Oswiadczenie studenta dotyczgce praw autorskich

4. Wzor strony tytutowe;j:

5. Wozér planu pracy
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Zatacznik 1

Mgr Maria Bartkowiak

Praca dyplomowa a prawo autorskie

Ustawa z dnia 4 lutego 1994r.0 prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. Nr 80 poz.904
z pézn. zm.) reguluje m.in. odpowiedzialno$¢ karng za przywtaszczenie sobie cudzego autorstwa i
wprowadzenie w bfad co do autorstwa catosci lub czesdci cudzego utworu. Utworem - zgodnie z
ustawg - jest kazdy przejaw dziatalnosci twodrczej o indywidualnym charakterze, ustalony w
jakiejkolwiek postaci, niezaleznie od wartosci, przeznaczenia i sposobu wyrazenia (art.1 ust.1 cyt.ust.).
Przedmiotem ochrony objete sg wszelkie opracowania naukowe, podreczniki, zawarte
w czasopismach artykuty, plany, projekty i rysunki, ale takze ttumaczenia, adaptacje i przerdbki.
Prawem autorskim nie objete natomiast sg akty normatywne lub ich urzedowe projekty, dokumenty
urzedowe czy proste informacje prasowe. Wprowadzenie elementéw cudzej twdrczosci do wtasnego
utworu, jakim niewatpliwie jest takze praca dyplomowa, moze nastgpi¢ tylko za zgodg twoércy,
w ramach tzw. dozwolonego uzytku lub po uptywie tzw. okresu ochrony okreslonego go art.36 cyt.
ust. Wynosi on lat 70 od $mierci twércy lub daty pierwszej publikacji, jezeli autor nie jest znany.
Korzystajgc zatem z dostepnej literatury podczas tworzenia pracy dyplomowej nie mozna zapominaé
o prawach twdércow utwordw, z ktérych korzysta student. Fakt jednak, ze student w swojej pracy
zamieszcza cytaty z utwordw innych twdércow nie jest prawnie zabroniony pod warunkiem spetnienia
kryteridw opisanych w art. 29 cyt. ust. dotyczacych tzw. dozwolonego uzytku. Aby cytat nie naruszat
przepiséw prawa musi pochodzi¢ z utworu juz rozpowszechnionego, by¢ przytoczony w innym,
samoistnym utworze w zakresie uzasadnionym analizg krytyczng, nauczaniem lub prawami gatunku
twédrczosci. Po lekturze pracy dyplomowej nie moze by¢ zatem watpliwosci, jakie sg poglady jej
autora, a ktore informacje, wnioski lub opinie zaczerpnat od innych autoréow. Czytelnik, a przede
wszystkim promotor i recenzent nie mogg mie¢ watpliwosci, ze powstato odrebne dzieto, bedace
oryginalnym wynikiem pracy koncepcyjnej studenta. Piszacy prace musi zatem stworzy¢ witasne
dzieto, bedace utworem samoistnym, twodrczym, charakteryzujgcym sie wtasnym pietnem jego

twédrcy. Sama kompilacja cytatéw z dziet wielu autoréw bez nadania owego osobistego pietna nie
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bedzie mogta by¢ uznana za zgodny z prawem dozwolony uzytek z cudzego dzieta. Nalezy wspomnie¢,
Ze za osobiste pietno moze by¢ uznany sam dobdr argumentéw do przedstawienia danej tezy, sposéb
prowadzenia wnioskowania, czy wreszcie opracowany przez studenta plan dzieta. Cytat musi by¢
takze uzasadniony koncepcjg pracy i nie moze prowadzi¢ do wyeliminowania potrzeby zapoznania sie
z dzietem macierzystym. W takim bowiem przypadku praca stataby sie niczym wiecej jak tylko

reprodukcja cytowanego utworu.

W razie niespetnienia powyzszych kryteridéw student naraza sie na odpowiedzialnos¢ karna.
Karalne jest zardwno przypisanie sobie cudzego autorstwa, zatem przedstawienie sie za autora dziefa
stworzonego przez inng osobe, np. na zlecenie studenta, jak tez za odtworzenie cudzego utworu
i podanie sie za jego autora. W drugim przypadku mamy do czynienia z plagiatem, albowiem aby
w catosci wykorzystaé cudze dzieto nalezatoby uzyskaé zgode autora na taki sposéb wykorzystania
i zaptaci¢ mu stosowne wynagrodzenie. Wystepki takie zagrozone sg karg grzywny, ograniczenia
wolnosci lub karg pozbawienia wolnosci do lat trzech. Nalezy doda¢, ze osoba, ktérej udowodniono
by takie zachowanie naraza sie takze, w razie ujawnienia tego procederu, na utrate uzyskanego tytutu
zawodowego. Za wprowadzenie w btad organdéw uczelni i uzyskanie poswiadczenia nieprawdy
w postaci dyplomu uczelni grozi takze odpowiedzialnos¢ karna przewidziana w art.273 kk dajaca

sgdowi mozliwosé wymierzenia kary pozbawienia wolnosci do lat trzech.
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Uzywane skroéty:
cyt.ust. - cytowana ustawa
kk — kodeks karny
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