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1 PREZENTACJA INSTYTUTU TECHNIKI

1.1 Lokalizacja i infrastruktura Instytutu

Budynki dydaktyczne znajdujg sie w Raciborzu przy ul. Akademickiej 1. Studenci kierunkéw
prowadzonych przez Instytut Techniki korzystajg z sal wyktadowych i ¢wiczeniowych wyposazonych
w sprzet audiowizualny w postaci rzutnikéw, wizualizeréw oraz komputerow.

Do Instytutu Techniki nalezg cztery laboratoria specjalistyczne, tj. Laboratorium Sterowan
PLC, Pneumatyki i Napeddéw Elektrycznych (B302), Laboratorium Technik Informatycznych (B303),
Laboratorium Komputerowego Wspomagania Projektowania CAD/CAM (B301) oraz Laboratorium
Diagnostyki Technicznej Metrologii warsztatowej oraz Fizyki Ogoélnej i Biofizyki (A319).

Ponadto studenci kierunku automatyka i robotyka korzystaja z dwdch ogodlnych pracowni
komputerowych wyposazonych w standardowe pakiety oprogramowania oraz oprogramowanie
specjalistyczne np. Matlab, LabView, gdzie réwniez pracownicy Instytutu Techniki prowadzg
przedmiot technologie informacyjne dla innych kierunkéw studiow (A327 i A328).

Laboratorium technik informatycznych (B303) wyposazono w 14 stanowisk komputerowych.
W laboratorium sterowan pneumatycznych i napedow elektrycznych (B302) dostepnych jest
8 skomputeryzowanych stanowisk pozwalajgcych na badania uktadow pneumatycznych, elektro-
pneumatycznych, realizacje sterowania PLC oraz badania uktadéw napedowych. W laboratorium
komputerowego wspomagania projektowania CAD/CAM (B301) dostepnych jest 14 komputeréw
z tego 11 jako klasyczne stanowiska komputerowe oraz trzy dedykowane do drukarek 3D i ploterow
grawerujgco-frezujgcy oraz laptop do robota Astorino.

Wszystkie komputery majg dostep do internetu oraz zainstalowane jest na nich
specjalistyczne oprogramowania, m.in.:
e CoDeSys: umozliwia tworzenie oprogramowania dla sterownikow PLC za pomocg schematu
drabinkowego (LD), blokéw funkcyjnych (FDB), listy rozkazéw (IL), tekstu strukturalnego (ST)
i sekwencyjnego schematu funkcjonalnego (SFC),
Maxima, PARI/GP : programy obliczen symbolicznych (CAS),
Bloodshed Dev-C++: zintegrowane srodowisko programistyczne, obstugujgce jezyki C i C++,
na licencji GPL,
Borland Delphi: srodowisko z zaimplementowanym jezykiem Object Pascal,
CLIPS: jezyk stuzgcy, miedzy innymi, do tworzeniu systeméw ekspertowych,
GoCreate OneSpace Designer: kompletny system CAD 2D,
FluidSIM : zaawansowany program do modelowania i symulacji uktadéw pneumatycznych,
elektro-pneumatycznych, (uktadéw sterowanych),
MATLAB z modutem Simulink,
MultiMedia Logic: symulator uktadéw cyfrowych,
MySQL Server 5.0: szybka, wielowgtkowa baza danych,
National Instruments LabVIEW: rozbudowany system przetwarzania danych i obstugi dowolnych
urzadzen wirtualnych i rzeczywistych,
Solid Edge: parametryczny, hybrydowy systemem CAD 3D,
UGS NX 5.0, UGS NX 6.0: zintegrowany, system CAD/CAM/CAE/PDM umozliwiajgcy
modelowanie parametryczne Ilub nieparametryczne, w tym realizacje obliczen Metodg
Elementéw Skonczonych,
AutoCad, Autodesk Inwentor,
Solid Works,
EPR Optima,
Arkana EPR,
PQStat,
NX,
FlexSim,
SinuTrain,
pakiet oprogramowania MS Microsoft: Access, Excel, Outlook, PowerPoint, Virtual PC Word.
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Pracownia B303 wyposazona jest m.in. w:

stanowisko z serwonapedem TP-801 oraz stanowisko z silnikiem krokowym TP-802 firmy
Festo,

stanowisko z systemem transportowym firmy Encon,

sterowniki PLC Siemens SIMATIC S7-200 i SIMATIC S7-300 oraz sterowniki PLC Mitsubishi
Alfa a takze sterowniki programowalne SMC ECC-pnal-20mr-d,

urzgdzenia elektro-pneumatyczne SMC oraz Festo, w tym przewodowe czujniki temperatury,
mierniki cisnienia, elektro-zawory, zawory elektro-pneumatyczne zwrotne, zawory cisnieniowe,
pneumatyczne zawory opdzniajgce, pneumatyczne zawory logiczne, sitowniki pneumatyczne,
czujniki pojemnosciowe, czujniki indukcyjne oraz czujniki optyczne,

inne urzadzenia, np. przeksztaittniki czestotliwosci do regulacji predkosci obrotowej silnikow
trojfazowych czy tez generatory funkcyjne.

W pracowniach znajdujg sie rowniez m.in. stanowiska:

stanowisko do cyfrowej rejestracji sygnatow NI cDAQ-9174 firmy National Instruments
wyposazone w przetwornik analogowo — cyfrowy i modut wejsé-wyjsé cyfrowych NI 9403 firmy
National Instruments oraz czujnik drgan firmy PCB wraz ze wzmacniaczem. Umozliwia ono
przeprowadzenie badan drgan uktadow oraz sterowanie wybranymi stanowiskami
dydaktycznymi np.: stanowiskiem do badania amortyzacji i hamowania.

stanowisko do rozpoznawania ksztattéw (wykorzystywane do przedmiotu Metody sztucznej
inteligenciji)

stanowisko do pomiaru statycznych wtasnosci miesnia pneumatycznego typu MAS. W sktad
stanowiska wchodzg: muskut pneumatyczny, elektrozawory pneumatyczne, przetwornik
ci$nienia oraz przekaznik programowalny z osprzetem do sterowania uktadu, ktéry pozwala
realizowac¢ wybrane algorytmy sterowania.

stanowisko do regulacji silnika asynchronicznego, ktére pozwala na nauke programowania
sterownikow PLC wspofpracujgcych z falownikiem oraz badanie wybranych wlasnosci
czujnikow.

stanowisko do badan emisyjnosci powierzchni metali z zastosowaniem skanera
termograficznego.

wirtualne stanowisko regulacji poziomu wody w zbiorniku wykonane w srodowisku MatLab, ktore
pozwala na wizualizacje procesu sterowania poziomem wody w zbiorniku. W tym celu pozwala
na zastosowanie réznego typu regulatorow i badanie odpowiedzi obiektu. Stanowisko to
zostanie uzupetnione o stanowisko rzeczywiste umozliwiajgce podtgczenie aparatury dostepnej
w instytucie i poréwnanie uzyskanych wynikéw.

stanowisko dydaktyczne do modulacji sygnatow skfadajgce sie z urzgdzenia do nauczania
modulacji, zawierajgcego modulatory AM-DSB, AM-SSB, FM (w zakresie od ok. 1Hz do ok.
230kHz ) oraz generator sygnatdéw sinusoidalnych, trojkgtnych, prostokatnych. Opisywane
stanowisko zawiera elementy sktadowe do samodzielnego skonstruowania demodulatorow AM-
DSB, AM-SSB.

stanowisko do regulacji temperatury wody w zbiorniku, dziatajgce w oparciu o dwa zabudowane
regulatory PID, ktérych zadaniem jest utrzymywanie statej temperatury cieczy w zbiorniku.
Zaproponowanym rodzajem zaktocen w opisywanym ukfadzie automatycznej regulacji sg
wprowadzane zaburzenia w przeptywie wody w urzgdzeniu. Stanowisko umozliwia badane
dziatania regulatoréw na podstawie wprowadzonych zaktocen do uktadu regulaciji.

stanowisko reprezentujgce systemy solarne przeznaczone do wspomagania pracy uktadu
centralnego ogrzewania w domach jednorodzinnych zbudowane na bazie sterownika SR
czujnika z przetwornikiem temperatury, wymiennika ciepta, zbiornika magazynowego wody
uzytkowej, panelu solarnego, pompy obiegowej, zbiornika przeponowego, manometru oraz
termometru analogowego.

stanowisko zdalnego sterowania modelem suwnicy przemystowej bazujace na uktadzie
elektronicznym opartym na poczwérnym transoptorze oraz wzmachiaczu tranzystorowym
zabudowanym z tranzystorem.
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» stanowisko z robotem Kawasaki FSO3N wyposazone w system wizyjny oraz doposazone
poprzez realizacje prac inzynierskich w:
o oprzyrzadowanie w formie chwytaka mechanicznego i pisak,
o uktad sygnatow we/wy przeznaczony do komunikacji robota z otoczeniem
(wspotpracujgcymi urzgdzeniami),
o stanowisko do symulacji lakierowania karoserii samochodu,
o robot Astorino Kawasaki z systemem wizyjnym i torem jezdnym.

Na mocy podpisanych uméw o wspotpracy, zajecia z wybranych przedmiotow odbywajg sie
réwniez w laboratoriach Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 2 "Mechanik"
przy ul. Zamkowej 1 w Raciborzu oraz przedsigbiorstwa RAFAKO S.A. w upadiosci przy
ul. Lgkowej 33 w Raciborzu.

Studenci Instytutu Techniki korzystajg z innych obiektow Uczelni:
1. Obiekty sportowe
- budynek sal gimnastycznych o powierzchni 798 m2,
- stadion o powierzchni 19 370 m2 (w tym budynek szatni, magazyny).
2. Obiekty socjalne
- Dom Studenta Nr 1 o powierzchni 8 145 m? ze stotowka i kuchnig.
3. Biblioteka
Budynki ANS potgczone sg siecig informatyczng z dostepem (réwniez bezprzewodowym) do
Internetu, a administracje szkoty oraz instytutéw obstuguje komputerowy system zarzgdzania
uczelnia.

Biblioteka ANS w Raciborzu jest najnowoczesniejszg bibliotekg naukowg
w powiecie. Posiada ponad 58 tys. ksigzek, bogaty zbior dokumentéow elektronicznych,
dzwiekowych, filméw, map oraz czasopism z zakresu dyscyplin zwigzanych z ksztatceniem na
kierunkach prowadzonych przez uczelnie.

Wypozyczalnia — Prawo do wypozyczenia zbiorow bibliotecznych majg studenci
i pracownicy ANS oraz pozostali czytelnicy spoza uczelni, ktérym ksiegozbidér udostepniany jest na
miejscu.

Dzieki systemowi PROLIB prace Biblioteki objeto petng automatyzacjg wszystkich proceséw
bibliotecznych. Catos¢ zbioréw jest skomputeryzowana. Zbiory mozna rezerwowac
i zamawiac¢ poprzez katalog on-line dostepny na stronie internetowej Biblioteki.

Wypozyczalnia miedzybiblioteczna - literatura, ktérej nie posiada Biblioteka ANS
sprowadzana jest z innych bibliotek krajowych. Z ustug wypozyczalni mogg korzystaé¢ pracownicy
oraz studenci lll roku. Wypozyczalnia miedzybiblioteczna nie sprowadza materiatéw znajdujacych
sie w zbiorach innych bibliotek raciborskich.

Czytelnia ogd6lna — gromadzi podreczny ksiegozbior biblioteki i udostepnia go w wolnym
dostepie. Udostepnia réwniez zbiory specjalne: filmy, dokumenty elektroniczne, dokumenty
dzwiekowe, mapy. Czytelnia posiada 18 miejsc dla czytelnikéw oraz wyodrebnione pomieszczenie
do cichej nauki z 12 miejscami. Istnieje mozliwos¢ bezptatnego dostepu do bezprzewodowego
Internetu podczas pracy przy uzyciu komputeréw osobistych.

Czytelnia czasopism — posiada najbogatszy w regionie zbiér czasopism polskich i
zagranicznych — ponad 130 tytutdw prenumerowanych na biezgco oraz obszerny zasdb czasopism
archiwalnych, w tym réwniez czasopisma w formie elektronicznej. Czasopisma udostepniane sg na
miejscu w wolnym dostepie.

Osrodek informacji naukowej. Do zadan OIN nalezy:

- udzielanie informacji naukowej,

- informacja o zbiorach biblioteki ANS i innych bibliotek,

- wyszukiwanie informacji w zbiorach drukowanych i elektronicznych katalogach, bazach danych
oraz w Internecie.

OIN dysponuje 7 stanowiskami komputerowymi z dostepem do Internetu oraz
licencjonowanych baz danych on-line (IBUK, Legalis).

Studenci mogg korzysta¢ takze z baz udostepnianych w ramach Wirtualnej Biblioteki
Nauki, umozliwiajgcych wszystkim pracownikom nauki, doktorantom i studentom bezptatny dostep
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do najbardziej prestizowych i wartosciowych publikacji naukowych z zakresu nauk $cistych,
humanistycznych, spotecznych, psychologii, edukacji, nauk ekonomicznych, biznesu, informatyki,
techniki, biologii, chemii, fizyki, nauk medycznych, biomedycznych i wielu innych. Dostep do baz dla
studentéw jest mozliwy wytacznie z komputeréw w sieci uczelni. Pracownicy Uczelni otrzymujg
dostep poprzez komputery domowe, po wczesniejszym zgtoszeniu checi w Dziale Informatycznym,
gdzie generowany jest login i hasto dostepu indywidualnego do bazy.

1.2 Historia Instytutu

27.09.2006 — Utworzenie Instytutu Techniki i Matematyki prowadzacego kierunki studiow
e Matematyka
e Automatyka i Robotyka
17.11.2011 - Utworzenie Instytutu Architektury i Urbanistyki
27.09.2012 - Uchwata Senatu PWSZ o wygaszeniu kierunku Matematyka
18.10.2012 — Powotanie Instytutu Techniki i Architektury prowadzgcego kierunki studiow
e Architektura i Urbanistyka
e Automatyka i Robotyka
29.09.2015 - Zniesienie Instytutu Techniki i Architektury oraz utworzenie Instytutu Techniki.
Instytut Techniki prowadzi kierunek studiow Automatyka i Robotyka.
26.03.2019 - otwarcie kierunku studidw inzynierskich pierwszego stopnia Zarzgdzanie i inzynieria
produkcji o profilu praktycznym

3 POLITYKA JAKOSCI KSZTALCENIA

3.3 Zakres i spos6b funkcjonowania Instytutowego Systemu Zapewnienia Jakosci
Ksztalcenia

Instytutowy System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia stanowi zbidr ujednoliconych zasad
dziatan i przedsiewzie¢ organizacyjnych oraz procedur i instrukcji postepowania dotyczgcych
ksztatcenia w ramach kierunkéw studiéw prowadzonych w Instytucie. Wytyczne dotyczgce tworzenia
Instytutowego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia okresla zatgcznik nr 4 do Zasad
funkcjonowania Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w ANS w Raciborzu.

Do zakresu dziatan Instytutowego Systemu nalezg procesy: gtdbwne, pomocnicze
i doskonalgce, ktére w szczegodlnosci dotycza:

a. organizacji procesu dydaktycznego na kierunkach studiéw prowadzonych w Instytucie,

b. realizacji procesu ksztatcenia,

c. zasobdéw — jakimi dysponuje Instytut: zasobdéw ludzkich, zasobow materialnych,

d. funkcjonowanie Instytutu w srodowisku zewnetrznym (kandydaci na studia, pracodawcy).

Funkcjonowanie Systemu polega w gtéwnej mierze na planowaniu, organizowaniu,
realizowaniu, monitorowaniu i doskonaleniu proceséw, ktore wchodzg w zakres jego dziatania.

Przewodniczgcym Zespotu jest dyrektor. Podstawg prawng dziatania Zespotu jest uchwata
Senatu nr 59/2012 z dnia 24 maja 2012 w sprawie wprowadzenia Zasad Funkcjonowania Systemu
Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.

Prawidtowe funkcjonowanie Systemu na poziomie Instytutu zapewnia Instytutowy Zespdt
Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia. Regulamin oraz zakres zadan zespotu przedstawia zatgcznik
nr Z-IT-3.3-1i Z-1T-3.3-2. Wykaz procedur zaprezentowano w rozdziale 9.

3.4 Dokumentacja i zapisy Systemu — wymagania

W sktad dokumentacji na poziomie Instytutu wchodza:
o Instytutowa Ksiega Jakosci Ksztatcenia (IKJK),
e procedury Instytutowe,
e uczelniana dokumentacja dot. Systemu.
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3.7 Archiwizowanie dokumentow i zapisow

Archiwizowanie dokumentéw i zapisow Systemu jest dokonywane w oparciu o instrukcje
kancelaryjna, natomiast dokumenty juz nieobowigzujgce (nieaktualne) oraz zapisy, ktére dotyczg
zmian systemowych — przechowywane sg przez Przewodniczgcego Zespotu przez okres 3 lat.
Zasady archiwizowania:

e wszystkie prace pisemne studentow dokumentujgce osigganie efektéw ksztatcenia
przechowywane sg do konca kolejnego semestru,

e zapisy dotyczace biezgcych oraz koncowych osiggnie¢ studentow sg przechowywane przez
prowadzgcych przedmiot przez rok od konca semestru,

o katalog ocen czgstkowych i katalog ocen koncowych jest przechowywany przez prowadzacych
przedmiot przez rok od konca semestru.

5 KSZTALCENIE | PROCES DYDAKTYCZNY

5.4 Organizacja i prowadzenie zaje¢ dydaktycznych
W Instytucie Techniki obowigzki prowadzacych zajecia reguluje procedura P-IT-5.4-1.
5.6 Praktyki studenckie

Praktyki studenckie sg organizowane zgodnie ze standardami ksztatcenia nauczycieli,
programami studidw, Regulaminem Studiow i Regulaminem Praktyk Studenckich. Za ich
organizacje odpowiadajg: Dziat Obstugi Studenta, Sekcja Praktyk Studenckich, dyrektor Instytutu i
opiekun praktyk. Czas trwania obowigzkowych praktyk studenckich okresla plan studiéw. Zasady i
formy odbywania praktyk i ich zaliczania ustala dyrektor Instytutu. (Dokumenty zwigzane z tym
rozdziatem przywotane sg w zatgczniku nr 1.1 UKJK). W Instytucie Techniki zasady odbywania
praktyk reguluje procedura P-IT-5.6-1.

5.7 Praca dyplomowa i egzamin dyplomowy

Zasady dyplomowania sg zgodne z Regulaminem Studidéw oraz rozporzadzeniem ministra
wiasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego w sprawie dokumentacji przebiegu studidw.
Podstawowe zasady realizacji procesu dyplomowania w ANS w Raciborzu zawarto w procedurze nr
P-5.7-1 Proces dyplomowania. Szczegdtowe ustalenia procesu dyplomowania wynikajgce ze
specyfiki Instytutu zawarte sg w zatgczniku Z-IT-5.7-1. (Dokumenty zwigzane z tym rozdziatem
przywofane sg w zatgczniku 1.1 UKJK).

5.9 Kota naukowe

Dziatalno$¢ kot naukowych podlega rejestracii przez prorektora ds. rozwoju i organizacji na
wniosek dyrektora Instytutu. Warunki, tryb i sposéb rejestracji oraz zasady funkcjonowania kot
naukowych okresla zarzadzenie Rektora. Opiekundw kot naukowych powotuje dyrektor Instytutu,
przy ktorym dziatajg kota naukowe — przy akceptacji cztonkéw kota.

W IT dziata koto naukowe zwigzane z kierunkami studiéw. Funkcjonowanie két opiera sie na
ich statutach zatwierdzonych przez rektora, regulaminach oraz planach dziatania. (Dokumenty
zwigzane z tym rozdziatem przywotane sg w zatgczniku 1.1 UKJK).
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8 KARTA ZMIAN

Dyrektor Instytutu wprowadza zmiany do Instytutowej Ksiegi Jakosci Ksztatcenia po

uprzedniej akceptacji Instytutowego Zespotu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia — korzystajgc z
ponizszej tabeli.

Lp. Nr rozdziatu IKJK Tres¢ po zmianie Data Podpis

9 WYKAZ PROCEDUR INSTYTUTOWYCH

Procedura nr P-IT-5.4-1 Obowigzki prowadzacych zajecia
Procedura nr P-IT-5.6-1 Praktyki studenckie

Procedura nr P-IT-5.7-1 Proces dyplomowania

Procedura nr P-IT-5.10-1 Rozpatrywanie podan, wnioskéw, odwotan

10 WYKAZ INSTRUKCJI

e |Instrukcja nr I-IT-3.4-1-1 Nadzor nad zapisami



1.1.

1.2.

Zatgcznik 1 do Ksieqi Jako$ci Ksztatcenia Instytutu Techniki ANS w Raciborzu

Wykaz dokumentéw zwigzanych z Systemem w poszczegdéinych rozdziatach

Ksiegi Jakosci Ksztatlcenia ANS w Raciborzu

Lokalizacja i infrastruktura Instytutu
ZARZADZENIE NR 478/2015 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w
Raciborzu z dnia 29 wrze$nia 2015 r. w sprawie utworzenia Instytutu Techniki (Z-1T-1.2-14)

Historia Instytutu

UCHWALA NR 74/2005 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu
z dnia 24 listopada 2005 r. w sprawie zaopiniowania wniosku o wprowadzenie kierunku
ksztatcenia automatyka i robotyka (Z-IT-1.2-1)

UCHWALA NR 387/2006 Prezydium Panstwowej Komisji Akredytacyjnej z dnia 08 czerwca
2006 r. w sprawie wniosku PWSZ w Raciborzu o nadanie Instytutowi Techniki Matematyki
uprawnien do prowadzenia ksztatcenia na kierunku automatyka i robotyka na poziomie
studiow | stopnia (Z-1T-1.2-2)

DECYZJA MNIiSW z dn. 27 czerwca 2006 o nadaniu Instytutowi Techniki Matematyki
uprawnien do prowadzenia ksztatcenia na kierunku automatyka i robotyka na poziomie
studiow | stopnia (Z-1T-1.2-3)

UCHWALA NR 126/2006 Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu z dnia 27
wrzesnia 20016 r. w sprawie zaopiniowania wniosku o utworzenie Instytutu Techniki i
Matematyki PWSZ w Raciborzu (Z-1T-1.2-4)

UHWALA NR 128/2006 Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu z dnia 27
wrzesnia 2006 r. w sprawie zaopiniowania wniosku o wigczenie Zaktadu Matematyki do
Instytutu Techniki i Matematyki PWSZ w Raciborzu (Z-1T-1.2-5)

UHWALA NR 238/2011 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu z
dnia 10 lutego 2011 r. w sprawie wniosku o powotfanie nowego kierunku ksztatcenia
Architektura i Urbanistyka w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Raciborzu
(Z-1T-1.2-6)

UCHWALA NR 28/2011 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu
z dnia 17 listopada 2011 r. w sprawie zaopiniowania wniosku o utworzenie Instytutu
Architektury i Urbanistyki PWSZ w Raciborzu (Z-1T-1.2-7)

UCHWALA NR 100/2012 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu
z dnia 27 wrzesnia 2012 r. w sprawie likwidacji kierunku Matematyka w Panstwowej
Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu (Z-1T-1.2-8)

UCHWALA NR 111/2012 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu
z dnia 18 pazdziernika 2012 r. w sprawie zaopiniowania wniosku o przeksztatcenie
Instytutu Techniki i Matematyki oraz Instytutu Architektury i Urbanistyki w Instytut Techniki
i Architektury (Z-1T-1.2-9)

UCHWALA NR 128/2012 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu
z dnia 29 listopada 2012 r. w sprawie zaopiniowania struktury organizacyjnej Instytutu
Techniki i Architektury (Z-1T-1.2-10)

ZARZADZENIE NR 322/2012 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowe] w
Raciborzu z dnia 18 pazdziernika 2012 r. w sprawie przeksztatcenia Instytutu Techniki i
Matematyki oraz Instytutu Architektury i Urbanistyki w Instytut Techniki i Architektury
(Z-1T-1.2-11)

UCHWALA NR 296/2015 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu
z dnia 29 wrzesnia 2015 r. w sprawie wyrazenia opinii co zniesienia Instytutu Techniki i
Architektury PWSZ w Raciborzu oraz utworzenia Instytutu Architektury PWSZ w Raciborzu
i Instytutu Techniki PWSZ w Raciborzu (Z-IT -1.2-12)

ZARZADZENIE NR 476/2015 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w
Raciborzu z dnia 29 wrzesnia 2015 r. W sprawie zniesienia Instytutu Techniki i Architektury
(Z-1T-1.2-13)

ZARZADZENIE NR 478/2015 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowe] w
Raciborzu z dnia 29 wrze$nia 2015 r. w sprawie utworzenia Instytutu Techniki (Z-1T-1.2-14)
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Zatgcznik 1 do Ksieqi Jako$ci Ksztatcenia Instytutu Techniki ANS w Raciborzu

UCHWALA NR 297/2015 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu
dnia 29 wrzes$nia 2015 r. w sprawie wyrazenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu (Z-1T-1.2-15)

UCHWALA NR 18/2019 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu z
dnia 26 marca 2019 roku w sprawie wyrazenia zgody na utworzenie kierunku studiéw
pierwszego stopnia Zarzgdzanie i inzynieria produkcji o profilu praktycznym w Panhstwowej
Wyzej Szkoty Zawodowej w Raciborzu (Z-1T-1.2-17)

Zakresy kompetencji
Kompetencje Dyrektora Instytutu (Z-1T-3.2-1)
Kompetencje Wicedyrektorow (Z-1T-3.2-2)

Zakres i sposéb funkcjonowania Systemu

Wykaz procedur Systemu (rozdziat 9)

Zadania Instytutowego Zespotu ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia (Z-1T-3.3-1)
Regulamin Instytutowego Zespotu ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia (Z-1T-3.3-2)

Organizacja i prowadzenie zaje¢ dydaktycznych
Procedura P-IT-5.4-1 Obowigzki prowadzacych zajecia

Praktyki studenckie
Procedura P-IT-5.6-1 Praktyki studenckie

Praca dyplomowa i egzamin dyplomowy

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w
sprawie studiow (Dz. U. 2018 poz. 1861 z pézn. zm.)

Zarzadzenie Nr 1/2019 Rektora PWSZ w Raciborzu z dnia 2 stycznia 2019 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu weryfikacji prac dyplomowych jednolitym systemem
antyplagiatowym (JSA) oraz archiwizacji prac dyplomowych w ogdlnopolskim repozytorium
pisemnych prac dyplomowych (ORPPD) w PWSZ w Raciborzu, Ustawa Prawo o
Szkolnictwie wyzszym

Regulamin studiéw

Proces dyplomowania — zatgczniki nr Z-IT-5.7-1,(zat. 1 Proces dyplomowania, zat. 2 proces
dyplomowania — wyktadowca, zat. 3 proces dyplomowania — student, zat.4 formularz
recenzji projektu inzynierskiego, zat. 5 zestawienie tematow projektow inzynierskich, zat. 6
protokot egzaminu dyplomowego)

Kota naukowe
Zatgcznik Z-1T-5.9-1 Statut i regulamin Kota Naukowego AiR e

Wykaz procedur instytutowych

Procedura nr P-IT-5.4-1 Obowigzki prowadzacych zajecia
Procedura nr P-IT-5.6-1 Praktyki studenckie

Procedura nr P-IT-5.7-1 Proces dyplomowania

Procedura nr P-IT-5.10-1 Rozpatrywanie podan, wnioskéw, odwotan

Wykaz instrukcji instytutowych
Instrukcja nr I-IT-3.4-1-1 Nadzor nad dokumentacjg i zapisami
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P-IT-5.4-1
6 ; AKADEMIA
M Wydanie VI Strona
Obowiazki prowadzacych zajecia Status 1/1

obowigzujacy

1. ZAKRES PROCEDURY
Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw prowadzacych zajecia dydaktyczne w Uczelni.

2. OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIALAN OBJETYCH
PROCEDURA

dyrektor instytutu
e zastepca dyrektora instytutu
prowadzacy zajecia

3. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

Poza obowigzkami opisanymi w procedurze P-5.4-1 UKJK do obowigzkéw prowadzgcych zajecia
nalezy rowniez:

e Codzienne odbieranie poczty elektronicznej i odpisywanie na e-maile.

o Udziat w spotkaniach instytutu oraz wydarzeniach organizowanych przez instytut,
angazowanie sie w prace zwigzane z funkcjonowaniem instytutu.
Informowanie przetozonego i sekretariat o zwolnieniu lekarskim i jego okresie trwania.
Przygotowanie recenzji projektu / projektow inzynierskich.
Opieka nad studentem podczas realizacji projektu inzynierskiego.
Zgtaszanie zapotrzebowania na srodki nietrwate konieczne do sprawnego realizowania
procesu dydaktycznego do sekretariatu na poczgtku semestru.

Osoba odpowiedzialna za dang forme zaje¢ w ramach przedmiotu, odpowiada za:
o Przedstawienie studentom warunkow zaliczenia i karty przedmiotu oraz uzyskania
potwierdzenia tego faktu na formularzu zgodnym z zatgcznikiem Z-1T-5.4-1 Zapoznatem sie
z warunkami zaliczenia oraz w efektami ksztatcenia realizowanymi w ramach przedmiotu.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA
Procedura P-5.4-1 Obowigzki prowadzacych zajecia.
5. ZALACZNIKI

Zatgcznik Z-1T-5.4-1 Zapoznatem sie z warunkami zaliczenia oraz w efektami ksztatcenia
realizowanymi w ramach przedmiotu.
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T WRACIBORZU Wydanie VI Strona

Praktyki studenckie Status 1/2
obowigzujacy

1. ZAKRES PROCEDURY

Praktyki studenckie dotyczg wszystkich studentéw Instytutu i wynikajg z programéw i planow
studiéw w zaleznosci od kierunku i specjalnosci.

2. OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIALAN OBJETYCH
PROCEDURA

Sekcja Praktyk Studenckich w zakresie spraw formalnych:
e opracowanie harmonogramu praktyk,
e skierowania studenta na praktyke,
e przygotowania wzoru dokumentacji praktyk.
Dyrektor Instytutu odpowiada za:
e przygotowanie programu praktyki,
o zatwierdzenie termindw oraz wykazu miejsc odbywania praktyk,
e powotania petnomocnika ds. praktyk studenckich.
Petnomocnik odpowiada za:
e merytoryczny nadzor nad etapem przygotowawczym,
e kontrole nad przebiegiem praktyki,
e zaliczenie praktyki.
Opiekun praktyki z ramienia zaktadu/instytucji odpowiada za:
e opracowanie planu praktyki zgodnego z programem i celami praktyki,
e opieke merytoryczng i nadzor nad wykonaniem planu praktyki,
e kontrole przestrzegania dyscypliny pracy, regulaminu zaktadowego, przepiséw BHP,
e ocene studenta.

3. OPIS POSTEPOWANIA (W RAMACH PROCEDURY)

3.1. Na poczatku roku akademickiego Sekcja Praktyk Studenckich w porozumieniu z dyrektorem
Instytutu przygotowuje harmonogram oraz wykaz miejsc odbywania praktyk i podaje do
wiadomosci studentom.

3.2. Studenci uzyskujg zgode zaktaddw /instytucji na realizacje praktyk.

3.3. Zaktad Praktyk Studenckich kieruje studenta do wtasciwego miejsca odbywania praktyki.

3.4. Dyrektor Instytutu powotuje petnomocnika ds. praktyk.

3.5. Kierownik zaktadu powotuje opiekuna praktyk,

3.6. W ustalonym terminie student odbywa praktyke w wymiarze zgodnym z planem studiow,
realizujgc plan, program i cele praktyki,

3.7. Praktyka studencka podlega ocenie dokonywanej przez opiekuna,

3.8. Student sporzgdza sprawozdanie z przebiegu praktyki,

3.9. Zaliczenia praktyki dokonuje pethomocnik ds. praktyk na podstawie:

Potwierdzenia odbycia praktyki

Oceny opiekuna

Sprawozdania

Hospitacji praktyki

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

4.1 Plany studiow

4.1 Regulamin studiéw ANS
4.2 Regulamin praktyk

4.3 Programy praktyk
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Wydanie VI Strona
Praktyki studenckie Status 2/2

obowigzujacy

4.4 Karty praktyk zawodowych
5. ZALACZNIKI

5.1 Zatagcznik Z-1T-5.6-1-1 Program praktyk na kierunku AiR oraz ZilP

5.2 Zatagcznik Z-1T-5.6-1-2 Potwierdzenie odbycia praktyki

5.4 Zatgcznik Z-IT-5.6-1-3 Sprawozdanie studenta z odbytej praktyki
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obowigzujacy

1. ZAKRES PROCEDURY

Zakres procedury obejmuje proces dyplomowania studentdw ANS w Raciborzu wszystkich rodzajow
i form studiow.

2. OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIALAN OBJETYCH PROCEDURA

Prorektor wiasciwy do spraw studenckich
Dyrektorzy Instytutéw
kierujgcy pracg, zgodnie z zakresem obowigzkow (promotorzy)

3. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

3.1.

3.2.

Termin rejestrowania tematow pracy dyplomowe;j.

Termin rejestrowania ustala dyrektor Instytutu.

Zgodnie z Regulaminem wewnetrznym okreslajgcym zasady realizacji projektu inzynierskiego
oraz egzaminu dyplomowego, do 31 pazdziernika danego roku akademickiego, dyrektor
instytutu okresla terminy egzaminéw dyplomowych. Przewodniczgcym komisji egzaminacyjnej
jest dyrektor instytutu lub wskazany przez niego pracownik ze stopniem doktora habilitowanego
lub tytutem profesora lub zastepca dyrektora. W skiad komisji wchodzi takze dwéch
pracownikéw Instytutu Techniki.

Zasady wydawania i zatwierdzania tematow prac dyplomowych

Student w semestrze VIl (ostatni semestr studiéw) opracowuje projekt inzynierski pod
kierunkiem prowadzgcego projekt oraz wyznaczonego opiekuna. Zasady realizacji projektu
inzynierskiego oraz egzaminu dyplomowego ustala Regulamin wewnetrzny, ktory jest
uszczegotowieniem Regulaminu Studiow ANS w Raciborzu. Zgodnie z Regulaminem
wewnetrznym, wybdr i zatwierdzenie tematéow projektdw inzynierskich oraz wskazanie
opiekunow projektow nastepuje do dnia 15 pazdziernika danego roku akademickiego. W wielu
przypadkach temat projektu nawigzuje do tematyki analizowanej w ramach pracy przejsciowej
realizowanej w semestrze VI. W takim przypadku prowadzacy prace przejsciowg jest
opiekunem projektu. Wybor tematu projektu inzynierskiego i wybor tematu pracy przejsciowej
dokonywany jest w analogiczny sposaob.

Przed rozpoczeciem danego semestru, dyrektor instytutu przydziela wybranym nauczycielom
akademickim liczbe projektdw (prac przejsciowych) do realizacji. Nauczyciele akademiccy
wybierani sg gtownie z grupy stanowigcej podstawowg kadre na kierunku Automatyka i
Robotyka lub Zarzgdzanie i Inzynieria Produkcji. Kazdy wybrany nauczyciel akademicki
przygotowuje odpowiednig liczbe propozycji tematéw. Sumaryczna liczba tematow jest wieksza
od liczby studentéw, co umozliwia swobodniejszy wybdr tematyki interesujgcej kazdego
studenta. Studenci dokonujg wyboru samodzielnie. Jezeli wystepuje nadmiar studentow w
stosunku do liczby projektow (prac przejsciowych) realizowanych przez danego nauczyciela
akademickiego, tworzona jest lista rankingowa na podstawie Sredniej ocen w zaliczonych przez
studenta semestrach. Studenci z poczatkowych miejsc na liscie rankingowej (w liczbie réwnej
liczbie dostepnych tematdw) realizujg wybrany projekt inzynierski (prace przejsciowg). Pozostali
studenci dokonujg ponownego wyboru spos$rod pozostatych tematéw. Nalezy dodaé, ze
mozliwa jest realizacja tematyki zaproponowanej przez studentéw, w szczegolnosci tematyki
proponowanej w porozumieniu z przedsiebiorstwami reprezentujgcymi szeroko rozumiany
przemyst elektromaszynowy z jednoczesng weryfikacjg pod katem automatyki i robotyki lub
zarzadzania i inzynierii produkciji.

W celu uzyskania lepszego przegladu i mozliwosci weryfikacji tematyki oraz wyréwnania
poziomu projektow inzynierskich, dla kazdego tematu opracowywana jest karta projektu
inzynierskiego zgodnie ze wzorem zawartym w Zatgcznik Z-IT-5.7-1-7 Karta Projektu
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3.3.

Inzynierskiego, zatwierdzana przez dyrektora instytutu. W karcie zawarte sg podstawowe
informacje dotyczgce danego projektu, a w szczegolnosci zakres projektu.

Decyzje ostateczng o przydzieleniu tematu podejmuje dyrektor Instytutu.

Raport projektu inzynierskiego nalezy opracowac zgodnie z wytycznymi zawartymi w Poradnik
dyplomanta (Zatgcznik Z-1T-5.7-1-9), ktory zawiera zaréwno opis merytoryczny przygotowanej
pracy jak i jej formatowanie i wskazowki odnoscie literatury. Do zatgcznika dotgczony jest
rowniez plik formatu Word, ktéry ma postuzy¢ jako wzor (formatka). Pierwsza strona projektu
inzynierskiego ma z gory narzucong strukture zgodnie z Zatgcznik Z-1T-5.7-1-8 Strona tytutowa
projektu inzynierskiego.

3.4. Wykonanie pracy dyplomowe;j

3.5.

Wspomniany powyzej regulamin okresla takze warunki, jakie musi spetni¢ student, aby by¢
dopuszczonym do egzaminu dyplomowego, w tym miedzy innymi koniecznos¢ uzyskania
wszystkich zaliczen, dokonania odpowiednich wptat oraz ztozenia stosownych dokumentéw.
Rejestracja projektow inzynierskich musi nastgpi¢ nie pézniej niz na 2 tygodnie przed
wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego ze wzgledu na koniecznos¢ przeprowadzenia
kontroli antyplagiatowej. W regulaminie uwypuklono takze sposob oceny studenta kohczgcego
studia. Ocena wpisywana do dyplomu jest zaokraglong srednig wazong sredniej arytmetycznej
oceny z egzaminow i zaliczen, sredniej oceny projektu inzynierskiego oraz Sredniej oceny z
ustnej czesci egzaminu dyplomowego. Srednia ocena projektu inzynierskiego obliczana jest na
podstawie ocen opiekuna projektu i wyznaczonego recenzenta zawartych w opracowanych
przez nich recenzjach projektu inzynierskiego.

W szczegodlnych przypadkach, w przypadku projektu aplikacyjnego realizowanego we
wspotpracy z przedsiebiorstwem mozliwe jest podpisanie umowy tréjstronnej na realizacje
aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego, ktérej wzér znajduje sie w zatgczniku
Z-IT-5.7-2.

Termin ztozenia pracy dyplomowej

Prace dyplomowg student zobowigzany jest ztozy¢ w terminie, ktory okresla Regulamin Studiow
ANS w Raciborzu.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

41.

Regulamin studiéw ANS

4.2. Warunki przystgpienia studenta do egzaminu dyplomowego

4.3. Umowa tréjstronna na realizacje aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego
5. ZALACZNIKI

5.1. Zalgcznik Z-IT-5.7-1-1 Proces dyplomowania

5.2. Zalagcznik Z-IT-5.7-1-2 Proces dyplomowania — dla wyktadowcy

5.3. Zatgcznik Z-IT-5.7-1-3 Proces dyplomowania — dla studenta

5.4. Zatagcznik Z-IT-5.7-1-4a Formularz recenzji projektu inzynierskiego AiR

5.5. Zalgcznik Z-IT-5.7-1-4z Formularz recenzji projektu inzynierskiego ZilP

5.6. Zatgcznik Z-IT-5.7-1-5 Zestawienie tematow projektow inzynierskich

5.7. Zatgcznik Z-IT-5.7-1-6 Protokoét egzaminu dyplomowego

5.8. Zalacznik Z-IT-5.7-1-7 Karta Projektu Inzynierskiego

5.9. Zatgcznik Z-IT-5.7-1-8 Strona tytutowa projektu inzynierskiego

5.10. Zatgcznik Z-IT-5.7-1-9 Poradnik dyplomanta z formatkag

5.11. Zatgcznik Z-IT-5.7-2 Umowa trgjstronna na realizacje aplikacyjnej pracy

dyplomowej/projektu inzynierskiego
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i odwotan do dyrektora Instytutu

obowigzujacy

1. ZAKRES PROCEDURY

Procedura obejmuje proces zwigzany z rozpatrywaniem podan, wnioskow, odwotan kierowanych
przez studentéw i pracownikéw do Dyrektora Instytutu.

2. OSOBY ODPOWIEDZIALNE

Zgodnie z kompetencjami okreslonymi w Ustawie i Statucie ANS
e Dyrektor
o Wicedyrektorzy

3. OPIS POSTEPOWANIA (W RAMACH PROCEDURY)

Podania, odwotania, wnioski kierowane do Dyrektora sktadane sg w sekretariacie. Rozpatrywanie
podan, odwotan, wnioskéw kierowanych do Dyrektora ma forme decyzji. Decyzja Dyrektora podlega
odwotaniu do Rektora. Zasady rozpatrywania podan, odwotan i wnioskdw sg zgodne z ustaleniami
kodeksu postepowania administracyjnego.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

4.1. Kodeks postepowania administracyjnego
4.2. Statut ANS
4.3. Regulamin studiow
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1. PRZEDMIOT INSTRUKCJI

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest sprawowanie nadzoru nad zapisami stosowanymi
w Instytucie Techniki. Dotyczy to w szczegdlnosci miejsca i okresu przechowywania zapiséw
oraz odpowiedzialnosci za ich przechowywanie.

2. ZASTOSOWANIE
Instrukcja obowigzuje wszystkich pracownikow.

3. DEFINICJE | SKROTY

Zapis — dokument, w ktérym przedstawiono uzyskane wyniki lub dowody przeprowadzonych
dziatan (bez wzgledu na nosnik na jakim sie on znajduje).

4. TOK POSTEPOWANIA

4.1. Wszystkie zapisy wigczone do Systemu powinny by¢ czytelne, tatwe do zidentyfikowania
i odszukania, opatrzone datg i podpisem osoby sporzgdzajgcej zapisy.

4.2. Dyrektor Instytutu proponuje i zatwierdza minimalny czas oraz miejsce przechowywania
zapiséw dotyczacych Systemu (minimalny czas przechowywania oryginatéw zapiséw
zostat przedstawiony w zatgczniku 1, stanowigcym zatgcznik do instrukcji).

4.3. Osobg odpowiedzialng za nadzér nad zapisami jest dyrektor Instytutu.

5. DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

5.1. Procedura nr P-3.4-3 Nadzér nad dokumentacijg i zapisami.



Wykaz zalacznikow

Zatacznik Z-1T-1.2-1 UCHWALA NR 74/2005 Senatu Panhstwowej Wyzszej Szkoly
Zawodowej w Raciborzu z dnia 24 listopada 2005 r. w sprawie zaopiniowania wniosku o
wprowadzenie kierunku ksztatcenia automatyka i robotyka

Zalacznik Z-IT-1.2-2 UCHWALA NR 387/2006 Prezydium Panstwowej Komisji
Akredytacyjnej z dnia 08 czerwca 2006 r. w sprawie wniosku PWSZ w Raciborzu o
nadanie Instytutowi Techniki Matematyki uprawnien do prowadzenia ksztatcenia na
kierunku automatyka i robotyka na poziomie studiéw | stopnia

Zatacznik Z-1T-1.2-3 DECYZJA MNiSW z dnia 27 czerwca 2006 o nadaniu Instytutowi
Techniki Matematyki uprawnien do prowadzenia ksztatcenia na kierunku Automatyka
i Robotyka na poziomie studiow | stopnia

Zatacznik Z-1T-1.2-4 UCHWALA NR 126/2006 Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
w Raciborzu z dnia 27 wrzesnia 20016 r. w sprawie zaopiniowania wniosku o utworzenie
Instytutu Techniki i Matematyki PWSZ w Raciborzu

Zatacznik Z-1T-1.2-5 UCHWALA NR 128/2006 Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
w Raciborzu z dnia 27 wrzesnia 2006 r. w sprawie zaopiniowania wniosku o wigczenie
Zaktadu Matematyki do Instytutu Techniki i Matematyki PWSZ w Raciborzu

Zatacznik Z-1IT-1.2-6 UCHWALA NR 238/2011 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Raciborzu z dnia 10 lutego 2011 r. w sprawie wniosku o powotanie
nowego kierunku ksztatcenia architektura i urbanistyka w Panstwowej Wyzszej Szkole
Zawodowej w Raciborzu

Zalacznik Z-1T-1.2-7 UCHWALA NR 28/2011 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Raciborzu z dnia 17 listopada 2011 r. w sprawie zaopiniowania wniosku o
utworzenie Instytutu Architektury i Urbanistyki PWSZ w Raciborzu

Zatacznik Z-1IT-1.2-8 UCHWALA NR 100/2012 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Raciborzu z dnia 27 wrzesnia 2012 r. w sprawie likwidacji kierunku
.Matematyka” w Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu

Zatacznik Z-1IT-1.2-9 UCHWALA NR 111/2012 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Raciborzu z dnia 18 pazdziernika 2012 r. w sprawie zaopiniowania
wniosku o przeksztatcenie Instytutu Techniki i Matematyki oraz Instytutu Architektury
i Urbanistyki w Instytut Techniki i Architektury

Zatacznik Z-IT-1.2-10 UCHWALA NR 128/2012 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Raciborzu z dnia 29 listopada 2012 r. w sprawie zaopiniowania struktury
organizacyjnej Instytutu Techniki i Architektury

Zatacznik Z-1T-1.2-11 ZARZADZENIE nr 322/2012 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Raciborzu z dnia 18 pazdziernika 2012r. w sprawie przeksztatcenia
Instytutu Techniki i Matematyki oraz Instytutu Architektury i Urbanistyki w Instytut
Techniki i Architektury

Zatacznik Z-1IT-1.2-12 UCHWALA NR 296/2015 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Raciborzu z dnia 29 wrzesnia 2015 r. w sprawie wyrazenia opinii, co
zniesienia Instytutu Techniki i Architektury PWSZ w Raciborzu oraz utworzenia Instytutu
Architektury PWSZ w Raciborzu i Instytutu Techniki PWSZ w Raciborzu

Zatacznik Z-IT-1.2-13 ZARZADZENIE NR 476/2015 Rektora Panstwowej Wyzszej
Szkoty Zawodowej w Raciborzu z dnia 29 wrzesnia 2015 r. W sprawie zniesienia
Instytutu Techniki i Architektury

Zatacznik Z-IT-1.2-14 ZARZADZENIE NR 478/2015 Rektora Panstwowej Wyzszej
Szkoty Zawodowej w Raciborzu z dnia 29 wrzesnia 2015 r. w sprawie utworzenia
Instytutu Techniki

Zatacznik Z-1T-1.2-15 UCHWALA NR 297/2015 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Raciborzu dnia 29 wrze$nia 2015 r. w sprawie wyrazenia zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu



Zatacznik Z-1IT-1.2-16 UCHWALA NR 18/2019 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Raciborzu z dnia 26 marca 2019 roku w sprawie wyrazenia zgody na
utworzenie kierunku studiéw pierwszego stopnia Zarzgdzanie i inzynieria produkcji o
profilu praktycznym w Panstwowej Wyzej Szkoty Zawodowej w Raciborzu

Zatacznik Z-1T-3.2-1
Zatacznik Z-1T-3.2-2
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Zatacznik Z-1T-3.3-2
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Zapoznatem sie z warunkami zaliczenia oraz w efektami

ksztatcenia realizowanymi w ramach przedmiotu
Program praktyk studenckich na kierunku Automatyka i
Robotyka oraz Zarzgdzanie i Inzynieria Produkcji

Zatacznik Z-1T-5.6-1-1
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Zatacznik Z-1T-5.6-1-3
Zatacznik Z-1T-5.7-1-1
Zatacznik Z-1T-5.7-1-2
Zatacznik Z-IT-5.7-1-3
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Proces dyplomowania

Proces dyplomowania — dla wyktadowcy
Proces dyplomowania — dla studenta
Formularz recenzji projektu inzynierskiego AiR
Formularz recenzji projektu inzynierskiego ZilP
Zestawienie tematow projektow inzynierskich
Protokot egzaminu dyplomowego

Karta Projektu Inzynierskiego

Strona tytutowa projektu inzynierskiego
Poradnik dyplomanta z formatkg

Umowa trojstronna na realizacje aplikacyjnej
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Zatacznik Z-1T-5.9-1
Zatacznik Z-IT-7.2-2-1
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UCHWALA NR 74/2005
Senatu Paristwowej Wyiszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu
z dnia 24 listopada 2005 r.
W sprawie
wniosku o wprowadzenie kierunku ksztalcenia
Automatyka i Robotyka

Na podstawie art. 8 ust. 2 , art. 62 ust. 1 pkt 3 i pkt 11 ustawy z dnia 27 lipca
2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym ( Dz. U. Nr 164 poz. 1365) w zwigzkuz § 21 §
21 Statutu PWSZ, Senat Parstwowe] Wyzsze] Szkoly Zawodowej w Raciborzu
uchwala, co nastepuje:

§1
Senat Uczelni pozytywnie opiniuje projekt utworzenia od roku akademickiego
2006/2007 w Panstwowe] Wyzszej Szkole Zawodowej w Raciborzu kierunku
ksztatcenia:
1. Automatyka i robotyka

a. specjalnosé - Automatyka Przemystowa,
b. specjalnosc - Sterowniki Logiczne

§2
Wykonanie uchwaty powierza sie Prorektorowi ds. organizacji i rozwoju uczelni.

§3

Uchwata wechodzi w zycie z dniem podjecia.
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PANSTWOWA

KOMISJA AKREDYTACYJINA

ul. Zurawia 32/34
00-515 Warszawa

PKA —- ZT/0021/18/06

przekazuje w zalaczeniv Uchwale Nr

nip €3

e p"]“j ng
1)
Pan .

Prof. zw. dr hab. Joachim Raczek
Rektor -

Panstwowej Wyzsze) Szkoly Zawodowej

w Raciborzu

‘_ 060
SR

Warszawa, 2006-06- 4 (/

Dzialajac na podstawie § 13 ust. 8 Statutu Pafistwowe] Komisji Akredytacyinei,

387/2006 Prezydium Pansiwowej Komisji

Akredytacyjnej z dnia 8§ czerwca 2006 r. w sprawie wniosku Pafistwowej Wyzszej $zkoly
Zaweodowe] w Raciborzu o nadanie Instytutowi Techniki i Matematyki uprawnien
do prowadzenia ksztalcenia ma kierunku ,automatyka i robotyka™ na poziomie studiow

pierwszegao stopnia.

Przedstawiajac powyZsze przesytam w zalgczeniu dokumentacje wniosku.

wyrazami szacunku

Banharg Wojclecholyska
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; Uchwala Nr 387/2006
Prezydium Pahstwowej Komisji Akredytacyjnej
z dnia 8 czerwca 2006 r.

w sprawie wniosku Panistwowej Wyiszej Szkoly Zawodowej w Raciborzu
o nadanie Instytutowi Techniki i Matematyki uprawnien do prowadzenia ksztalcenia
na kierunku ,automatyka i robotyka” na poziomie studidw pierwszego stopnia

Na podstawie art. 49 ust. 1 pkt 1 oraz art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. Nr 164, poz. 1365 z péim. zm.) Prezydium Panstwowe)
Komisji Akredytacyjnej - po zasiggni¢eiu opinii Zespotu Kierunkéw Studiow Technicznych -

uchwala, co nastgpuje:

§1

1. Prezydium Panstwowej Komisji Akredytacyjne) pozytywnie opiniuje wmiosek
Panstwowej Wyizszej Szkoly Zawodowej w Raciborzu ¢ nadanie Instytutowi Techniki
i Matematyki uprawnien do prowadzenia ksztalcenia na kierunku ,.automatyka i robotyka”

na poziomie studiéw pierwszego stopnia.

2. Podstawg opinii, o ktérej mowa w ust. 1 jest pozytywna ocena przedstawionej koncepcji
ksztalcenia, ptandw studiéw i programow nauczania, bazy materialnej i dydaktyczne) oraz
spelnienie wymagah kadrowych okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Edukacji
Narodowej 1 Sportu z dnia 28 marca 2002 r. w sprawie warunkéw, jakie powinna speinia¢
uczelnia, aby utworzyé i prowadzi¢ kierunek studiéw, oraz nazw kierunkow studiow
(Dz. U. Nr 55 poz. 480 z péZn. zm.).

§2

1. Uczelnia niezadowotona z uchwaty moze ztozy¢ wniosek o ponowne rozpaltrzenie sprawy.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy kierowaé do Pafistwowej Kornmp

Akredytacyjnej w terminie trzydziestu dni od dnia doreczenia uchwaty.
§3
Uchwate Prezydium Paristwowej Komisji Akredytacyjnej otrzymuijg:

1. Minister Nauki i Szkolnictwa Wyzszego,
2. Rektor Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Raciborzu.

§4
Uchwala wehodzi w zycie z dniem podjecia.

. PRZEWODNICZACY A
PANSTWOWEJ KOMISJI AKREDYTACYINE]

W havusen

Zbigniew Marciniak
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MINISTERSTWO
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Departament Szkol Wyzszych
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Magnificencjo, Szanowny Panie Rektorze,

4,00 2006

Warszawa, 2006-06- & §

Szanowny Pan

Prof. dr hab. Joachim Raczek

Rektor
Panstwowej Wyiszej Szkoly
Zawodowej w Raciborzu

Departament Szkét Wyzszych ma przyjemnosé poinformowaé Pana Rektora, iz Minister

Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, po przeanalizowaniu dokumentacji zgromadzonej w sprawic,

podjat decyzje o nadaniu Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Raciborzu uprawnienia

do prowadzenia studiow pierwszego stopnia na kierunku |, automatyka i robotyka ™.

W zalaczeniu przekazujemy egzemplarz decyzji w powyzszej sprawie.

B azaniem
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: MINISTER
NAUKI | SZKOLNICTWA WYZSZEGO
DSW-2-BR-4002- AY/06 Warszawa, 2006-06- L7

DECYZJA

Na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz.U. Nr 164, poz. 1365 oraz z 2006 f. Nr 46, poz. 328), na wniosek rektora

PWSZ w Raciborzu z dnia 11 kwietnia 2006 r.
nadaje

Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Raciborzu

uprawnienie do prowadzenia studi6w pierwszego stopnia na kierunku

,,automatyka i robotyka »_ od roku akademickiego 2006/2007.

UZASADNIENIE

Whiosek o utworzenie i prowadzenie wyzszych studiow zawodowych na kierunku

,,automatyka 1 rebotyka’

» gostal przekazany do zaopiniowania Panstwowej Komisji

Akredytacyjnej, ktora w uchwale Nr 387/2006 z dnia 8 czerwca 2006 r. sformutowala opinig

pozZytywna.

Po dokonaniu oceny zebranej W sprawie dokumentacji stwierdzam, iz PWSZ
w Raciborzu spelnia okreslone w ustawie — Prawo o szkolnictwie wWyZszym wymagania do

utworzenia i prowadzenia wnioskowanego kierunku studiow.
Majac powyzsze na wzgledzie postanawiam jak w sentencji.

Decyzja jest ostateczna.

Nie shizy od niej odwolanie, jednakze na podstawie art. 127 § 3 kodeksu
postgpowania administracyjnego strona niezadowolona z decyzjii moze zwrécic sig do
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Min_istra Na@ci i Szl'(olnjcrwz_i Wyzszego z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy.
Wmoseﬁ nalezy ztozy¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji.
0 wyczerpaniu wyzZej opisanego uybu, na decyzie przyshiguje sk d
- r b . - - Jc S arga 0
I\Vr\i/pjfawodzlceg-g Sadu ‘Admlmstracyjnego w Warszawie, wniesiona za posrednictwem
nistra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w terminie 30 dni od dnia dorgezenia decyzji.
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prof. dr hab. Stefan JURGA
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UCHWALA NR 126/2006
Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Raciborzu
w dnia 27 wrzesnia 2006 r.

W sprawie zaopiniowania wniosku o utworzenie Instytutu Techniki i Matematyki
PWSZ w Raciborzu

Na podstawie art. 61 ust.1 pkt 11 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164 poz. 1365 z pozniejszymi zmianami) oraz § 5
ust. 3, § 21 ust. 11 2 Statutu Uczelni, Senat Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej

w Raciborzu uchwala, co nastepuije:

§1.

Pozytywnie opiniuje sie wniosek o utworzenia Instytutu Techniki i Matematyki.

§2.

W ramach instytutu beda funkcjonowaé: zaktad automatyki i robotyki, zaktad
matematyki. Instytut Techniki i Matematyki prowadzi ksztatcenie na kierunkach:

I. Automatyka i robotyka ze specjalnosciami:

-automatyka przemystowa,
-sterowniki logiczne

2. Matematyka ze specjalnosciami:

-specjalnosé nauczycielska
-matematyka w finansach i ekonomii.

§ 3.

_ Uchwata wchodzi w 2zycie z dniem podijecia.

vara Kowalska

Przewodr/ti_,czapv%natu
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UCHWALA NR 128/2006
Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Raciborzu
B w dnia 27 wrzesnia 2006 r.
w sprawie zaopiniowanie wniosku o wigczenie Zaktadu Matematyki PWSZ do
Instytutu Techniki i Matematyki PWSZ w Raciborzu

Na podstawie art. 61 ust.1 pkt 11 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o
zkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164 poz. 1365 z pdzniejszymi zmianami) oraz § 8 i
21 ust. 1, 2 Statutu Uczelni, Senat Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowe] w
aciborzu uchwala, co nastepuje:

8.

ozytywnie opiniuje sie wniosek o wiaczenie z rokiem akademickim 2006/2007
aktadu Matematyki PWSZ do Instytutu Techniki i Matematyki PWSZ w Raciborzu.

§2.

Jykonanie powierza sie prorektorowi d/s. organizacji i rozwoju uczelni.

§ 3.

chwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Senatu
- ""_—_‘“\\

PRAWNY

ra Kowalska
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Uchwata Nr 238/2011
Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu
z dnia 10 lutego 2011 r.

w sprawie wniosku o powotanie nowego kierunku ksztatcenia architektura
i urbanistyka w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Raciborzu

Na podstawie art.8 ust.2, art. 62 ust. 1 pkt 11 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr164 poz. 1365) w zwigzku z § 2 i § 21 Statutu PWSZ, Senat
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu uchwala, co nastepuje:

§1

Senat Uczelni pozytywnie opiniuje projekt utworzenia od roku akademickiego 2011/2012 w
Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Raciborzu kierunku ksztatcenia architektura i

urbanistyka.

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie Prorektorowi ds. organizacji i rozwoju uczelni.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Senatu
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UCHWALA NR 28/2011
Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu
z dnia 17 listopada 2011 r.
w sprawie zaopiniowania wniosku o utworzenie
Instytutu Architektury i Urbanistyki PWSZ w Raciborzu

Na podstawie art. 62 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. Nr 164 poz. 1365 z pozniejszymi zmianami) oraz § 5 ust. 3, § 32 ust. 1 pkt. 10 Statutu
Uczelni, Senat Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu uchwala, co nastepuje:

§1

Pozytywnie opiniuje sie wniosek o utworzenia Instytutu Architektury i Urbanistyki.

§2
Instytut Architektury i Urbanistyki prowadzit bedzie ksztatcenie na kierunku:
Architektura i Urbanistyka

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Senatu
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UCHWALA NR 100/2012
Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu
z dnia 27 wrzesnia 2012 r.
w sprawie likwidacji kierunku ,,Matematyka”
w Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu

Na podstawie art. 62 ust. 11 2, art. 68 ust. 2 i art. 84 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164 poz. 1365 z pozniejszymi zmianami) w
zwigzku z § 5 ust. 1§ § 31 pkt 9 Statutu Uczelni, Senat Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Raciborzu uchwala, co nastepuje:

§1

W zwigzku z niespetnieniem minimow rekrutacyjnych, o ktérych mowa w Uchwale Senatu
Nr 252/2011 z dnia 19 maja 2011 r. oraz Zarzadzeniu Rektora PWSZ Nr 300/2012 z dnia 7
maja 2012 r., Senat Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu postanawia
zlikwidowac kierunek ,Matematyka”.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Senatu
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PANSTWOWA WYZSZA
SZKOLA ZAWODOWA
W RACIBORZU

UCHWALA NR 111/2012
Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu
z dnia 18 pazdziernika 2012 r.
w sprawie zaopiniowania wniosku o przeksztatcenie
Instytutu Techniki i Matematyki oraz Instytutu Architektury i Urbanistyki
w Instytut Techniki i Architektury

Na podstawie art. 62 ust. 1 i art. 84 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. 2012.572. tj. z pdzniejszymi zmianami) oraz § 12 ust. 3 i 29 pkt. 19 Statutu
Uczelni, Senat Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu uchwala, co nastepuje:

§1
Pozytywnie opiniuje sie wniosek JM Rektora o przeksztatcenie Instytutu Techniki i
Matematyki oraz Instytutu Architektury i Urbanistyki, polegajgce na ich potgczeniu i
utworzeniu nowego instytutu o nazwie Instytut Techniki i Architektury.

§2
Instytut Techniki i Architektury prowadzit bedzie ksztatcenie na kierunku:
Automatyka i robotyka
Matematyka
Architektura i urbanistyka

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Senatu
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PANSTWOWA WYZSZA
SZKOLA ZAWODOWA
W RACIBORZU

Uchwata nr 128/2012
Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu
z dnia 29 listopada 2012 r.
w sprawie zaopiniowania struktury organizacyjnej
Instytutu Techniki i Architektury

Na podstawie art. 62 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz.U.2012.572 j.t. z pbzniejszymi zmianami) w zwigzku z § 29 pkt. 19 Statutu PWSZ, Senat
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu uchwala, co nastepuje:

§1
Pozytywnie opiniuje sie strukture organizacyjng Instytutu Techniki i Architektury.

§2
W ramach instytutu beda funkcjonowac:
Zaktad Sterowan Numerycznych i Technik Informatycznych,
Zaktad Podstaw Automatyki i Robotyki,
Zaktad Architektury i Urbanistyki,
Zaktad Matematyki.

§3

Wykonanie uchwaty powierza sie prorektorowi ds. rozwoju i organizaciji.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczgcy
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Zarzadzenie Nr 322/2012
Rektora Panistwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Raciborzu
z dnia 18 pazdziernika 2012 r.
w sprawie przeksztaicenia
Instytutu Techniki i Matematyki oraz Instytutu Architektury i Urbanistyki
w Instytut Techniki | Architektury

Na podstawie art. 66 ust. 2 i art. 84 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. 2012, poz. 517 t. z péZniejszymi zmianami) oraz §
12 ust. 31§ 29 pkt. 19 Statutu Uczelni, Uchwaty Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Raciborzu Nr 111/2012 z dnia 18 pazdziernika 2012 r. zarzadza sig, co
mastepuje:

§1

Instytut Techniki i Matematyki oraz Instytut Architektury i Urbanistyki przeksztatca sig
poprzez ich potaczenie i utworzenie nowego instytutu o nazwie Instytut Techniki
© Architektury.

§2

Instytut Techniki i Architektury prowadzit bgdzie ksztatcenie na kierunku:
Automatyka i robotyka
Matematyka
Architektura i urbanistyka

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
f\
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_ PANSTWOWA
WYZSZA SZKOLA ZAWODOWA
W RACIBORZU

UCHWALA Nr 296/2015
Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu
: z dnia 29 wrzeénia 2015 r.
w sprawie wyraZenia opinii co do zniesienia Instytutu Techniki i Architektury
PWSZ w Raciborzu oraz utworzenia Instytutu Architektury PWSZ w Raciborzu
i Instytutu Techniki PWSZ w Raciborzu

Na podstawie art. 62 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo
0 szkolnictwie wyzszym (Dz. U. 2012.572 j.t. ze zm.) w zwiazku z 12 ust. 3 Statutu
Senat Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowe]j w Raciborzu uchwala, co nastepuje:
§1

Senat Panstwowe] Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu pozytywnie opiniuje
zniesienie Instytutu Techniki i Architektury PWSZ w Raciborzu.

§2

Senat Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu pozytywnie opiniuje
utworzenie Instytutu Architektury PWSZ w Raciborzu.

§3

Senat Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu pozytywnie opiniuje
utworzenie Instytut Techniki PWSZ w Raciborzu.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczaca Senatu
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PANSTWOWA
WYZSZA SZKOLA ZAWODOWA
W RACIBORZU

ZARZADZENIE NR 476/2015
) ) REKTORA
PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ W RACIBORZU
z dnia 29 wrzesnia 2015 r.
w sprawie zniesienia Instytutu Techniki i Architektury

na podstawie art. 66 ust.1 i 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym ( 1j.Dz.U. 22012 r. poz. 572 z pdzn. zmianami) oraz w zwiazku z §12 ust. 3
oraz §37 Statutu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu, zarzgdzam

co nastepuje:
§1

W zwigzku z dopetnieniem obowigzku formalno-prawnego dokonanego na

posiedzeniu Senatu Uczelni w dniu 29 wrzesnia 2015 r., wynikajacego z §12 ust. 3

Statutu Uczelni, znosze Instytut Techniki i Architektury z dniem 30.09.2015 .

§2

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

e}

dr hab.inz.arbh. Ewa $tachura
prdf-nadzw,




ZALACZNIK 23.04.2026 . Z?Ty sz0|1 A

@ AKADEMIA
o _ Wydanie VI Strona
Zarzadzenie nr 478/2015 Status 111
obowigzujacy
PANSTWOWA WYZSZA
SZKOLA ZAWODOWA
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Zarzadzenie nr 478/2015
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu
z dnia 29 wrzesnia 2015 r.
w sprawie utworzenia Instytutu Techniki

Na podstawie art. 66 ust. 1i 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz.U. z 2012r. Poz 572 j.t. z p6zniejszymi zmianami) w zwigzku z §12 pkt. 3 oraz §37
Statutu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu zarzgdzam co nastepuje:

§1
W zwigzku z dopetnieniem obowigzku formalno-prawnego dokonanego na posiedzeniu
Senatu Uczelni w dniu 29 wrzesnia 2015 r., wynikajgcego z §12 ust. 3 Statutu Uczelni,
tworze Instytut Techniki z dniem 1 pazdziernika 2015 r.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



ZALACZNIK 23.04.2026 1. Z?Ty sz0|1 5

@ AKADEMIA
o Wydanie VI Strona
Uchwata nr 297/2015 Status 111
obowigzujacy
PANSTWOWA WYZSZA
SZKOLA ZAWODOWA
W RACIBORZU

Uchwata nr 297/2015
Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu
z dnia 29 wrzesnia 2015 r.
w sprawie utworzenia Instytutu Techniki

Na podstawie art. 62 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz.U. z 2012r. Poz 572 j.t. z pézniejszymi zmianami) w zwigzku z §11 ust. 2 Statutu
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu uchwala co nastepuje:

§1

W zwigzku z przyjeciem Uchwaty Nr 296/2015 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Raciborzu w sprawie wyrazenia pozytywnej opinii co do zniesienia Instytut
Techniki i Architektury PWSZ w Raciborzu oraz utworzenia Instytutu Architektury PWSZ w
Raciborzu i Instytutu Techniki PWSZ w Raciborzu oraz zarzadzeniem JM Rektor PWSZ w
Raciborzu z dnia 29.09.2015 roku o zniesieniu Instytutu Techniki i Architektury PWSZ w
Raciborzu oraz utworzenia Instytutu Architektury PWSZ w Raciborzu i Instytutu Techniki
PWSZ w Raciborzu wprowadza sie zmiany w zatgczniku nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu.

§2

Zmiany, o ktérych mowa w §1 stanowig zatgcznik nr 1 do niniejszej Uchwaty

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Przewodniczgca Senatu
dr hab. inz. arch. Ewa Stachura

prof.nadzw.
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UCHWALA NR 18/2019
Senatu
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu
z dnia 26 marca 2019 roku
w sprawie wyrazenia zgody na utworzenie kierunku studiow pierwszego stopnia
Zarzadzanie i inzynieria produkcji o profilu praktycznym
w Panstwowej Wyzej Szkoty Zawodowej w Raciborzu

Na podstawie art.205 ustawy z dnia 3 lipca 2018r. — Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. poz 1669, z pdZn. zm.) oraz art. 9 ustawy z dnia 27
lipca 2005 roku -Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U.2017,p0z.2183 z pdzn.zm.) oraz na
podstawie § 24 ust. 2 pkt 5 Statutu Uczelni (uchwata nr 15/2017 Senatu Uczelni z pdzn. zm.),
Senat Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu uchwala, co nastepuje:

§1

Senat Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu wyraza zgode na utworzenie i
prowadzenie studidow stacjonarnych pierwszego stopnia na kierunku Zarzadzanie i inzynieria

produkcji.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczaca Senatu

dr hab. inz. arch. Ewa Stachura
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Zakres kompetencji dyrektora instytutu
1. Reprezentowanie instytutu na zewnatrz zgodnie ze strategig dziatania uczelni.
2. Kierowanie instytutem przy pomocy zastepcy i kierownikow jednostek organizacyjnych
instytutu, ktorym udziela odpowiednich kompetencji.
3. Okreslanie potrzeb finansowych instytutu przy tworzeniu planu finansowego oraz analiza

kosztow ksztatcenia.

4, Organizacja i nadzér nad realizacjg zadan dydaktycznych na wszystkich kierunkach i

specjalnosciach oraz ustalanie szczegétowego planu zaje¢ prowadzonych w instytucie.

Organizacja egzamindw koncowych oraz sesji egzaminacyjne;j.

Troska o rozwdj naukowo - dydaktyczny podlegtych sobie nauczycieli akademickich.

Udziat w pracach Senatu Uczelni oraz Kolegium Rektorskiego.

Zgtaszanie potrzeb kadrowych i wspétdziatanie w pozyskiwaniu kwalifikowanej kadry

nauczycieli akademickich.

9. Ocena przydatnosci kandydatéw na nauczycieli akademickich.

10. Ocena okresowo zatrudnianych nauczycieli akademickich (wtacznie z hospitacja zajec).

11. Udziat w pracach komisji senackich i instytutowych.

12. Wspodtpraca z Uczelniang Komisjg Stypendialna.

13. Wspodtpraca z organizacjami studenckimi bedac przetozonym i opiekunem studentéw.

14. Przyjmowanie i prowadzenie rejestru skarg i wnioskow dotyczacych spraw pracownikéw
akademickich i studentow.

15. Udziat w instytutowym Zespole Zapewnienia Jakosci Ksztafcenia.

16. Organizacja wyboréw opiekundw projektu inzynierskiego.

17. Planowanie wyposazenia w pomoce naukowe i inne $rodki dydaktyczne.

18. Pomoc przy tworzeniu studenckich kot naukowych zainteresowan, a nastepnie sprawowanie
pieczy nad nimi.

19. Organizacja konferencji, seminariéw naukowych i problemowych.

20. Odpowiedzialnos¢ za stan BHP w instytucie zgodnie z art. 235 Kodeksu Pracy.

21. Realizowanie innych zadan powierzonych przez J. M. Rektora.

© N oW
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Zakres kompetencji wicedyrektora instytutu

10.

11.

12.

13.
14.

Zapewnienie wysokiej sprawnosci organizacyjnej instytutu oraz dbanie o wysoki prestiz i
poziom naukowy i badawczy.

Udoskonalanie istniejgcych oraz organizacja nowych kierunkéw studiéw i nowych
specjalizacji.

Sporzadzanie projektu przydziatu zadan dydaktycznych nauczycieli na dany rok akademicki
studiow stacjonarnych i niestacjonarnych oraz sprawowanie kontroli nad jego realizacjg, jak
tez weryfikacja rozliczenia zrealizowanych godzin dydaktycznych.

Przydzielanie nauczycielom zatrudnionym w instytucie biezgcych zadan organizacyjnych.
Sprawowanie nadzoru nad zgodnym z przepisami dokumentowaniem przebiegu studiow, w
tym weryfikacja terminowosci wpisow do indeksu i kart egzaminacyjnych, indywidualnych
kart przebiegu studidw oraz protokotdw egzamindéw (czynnos$é. wspdtrealizowana).
Organizowanie rekrutacji na poziomie instytutu.

Wspotudziat w organizacji egzamindw dyplomowych.

Organizacja wyboru specjalnosci, w tym organizowanie spotkan i dyskusji ze studentami oraz
przygotowanie odpowiedniej dokumentacji.

Stwarzanie korzystnych warunkéw dla dziatalnosci studentdw oraz stymulowanie aktywnosci
w zakresie roznych form zycia uczelniano - kulturalnego, artystycznego, naukowego,
sportowego oraz wspotpracy ze srodowiskiem. W szczegdlnosci organizacja i nadzér nad
dziatalnoscig kot naukowych (np. organizacja prezentacji aparatury i oprogramowania,
organizacja pokazéw dziatalnosci két, wyjazdy na targi i ekspozycje).

Organizacja i koordynowanie praktyki przemystowej oraz sprawdzenie dokumentacji
wymaganej do zaliczenia praktyki przemystowe].

Nadzorowanie stanu bazy laboratoryjnej, w tym podejmowanie dziatan na rzecz
unowoczesniania bazy i aktualizacji oprogramowania komputerowego.

Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora Instytutu wynikajgcych z biezgcych
potrzeb i realizowanych dziatan.

Udziat w instytutowym Zespole Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.

Wspdtudziat w organizacji wyboru opiekundéw projektu inzynierskiego.
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Zadania Instytutowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia

Instytutowy Zespot ds. Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia, zwany dalej Zespotem
powotuje Dyrektor Instytutu na kadencje organéw jednoosobowych.

W sktad Zespotu wchodza:

e nauczyciele akademiccy jednostek organizacyjnych Instytutu,

e dwédch studentow, reprezentujgcych kierunki studidw, wskazanych przez Samorzad
Studencki,

Przewodniczacym Zespotu jest dyrektor. Podstawg prawng dziatania Zespotu jest uchwata
Senatu nr 80/2008 z dnia 5 czerwca 2008 r. w sprawie przyjecia Programu Zapewnienia i
Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia oraz regulamin Instytutowego Zespotu.

Do zadan Zespotu nalezy nadzér i koordynacja prac zwigzanych z wdrazaniem i
doskonaleniem Systemu.
Instytutowy Zespot:
1. opracowuje zasady wdrozenia i funkcjonowania Systemu w Instytucie
nadzoruje i koordynuje realizacje celdow Systemu na szczeblu Instytutu
3. inspiruje dziatania projakosciowe zwigzane z przebiegiem procesu dydaktycznego i dziatania
motywacyjnego odnoszgce sie do kadry dydaktycznej i innych pracownikéw zwigzanych z
dziatalnoscig Instytutu
4. ocenia stopien wdrozenia i funkcjonowania Systemu w Instytucie

N
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Regulamin Instytutowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia

o

Posiedzenia Zespotu zwotywane sg — stosownie do potrzeb przez przewodniczgcego lub na
wniosek cztonkdéw Zespotu — nie rzadziej niz dwa razy wroku. (Informacja o spotkaniu
przesytana jest drogg elektroniczng, z co najmniej na 7 dni przed wyznaczonym terminem)
Pod nieobecnos¢ przewodniczgcego obradami Zespotu kieruje wyznaczona przez niego osoba
sposrod cztonkéw Zespotu

Podejmowanie decyzji niejednomysinych wymaga gtosowania jawnego z uwzglednieniem
zasady zwyktej wiekszosci gtosow

Ustalenia Zespotu sg wigzgce przy spetnieniu kworum wynoszacym pieciu cztonkédw Zespotu
Pod nieobecnos¢ cztonka Zespotu dopuszcza sie udziat w posiedzeniach Zespotu innego
pracownika Instytutu.

Podjete decyzje i ustalenia przesytane sg nieobecnym na danym spotkaniu cztonkom Zespotu
i nie podlegajg zakwestionowaniu

W posiedzeniach Zespotu bierze udziat pracownik petnigcy funkcje sekretarza

Na spotkania Zespotu moga by¢ zaproszone osoby z gtosem doradczym w sprawie Systemu
Zespot ma prawo w gtosowaniu tajnym — z zachowaniem zasady zwyktej wiekszosci gtosow —
zgtosi¢ do dyrektora wniosek o odwotanie cztonka Zespotu — z powodu niewtasciwego
wywigzywania sie z powierzonych mu obowigzkdw.
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INSTYTUT TECHNIKI
AKADE M IA ul. Akademicka 1, 47-400 Racibdrz
NAUK STOSOWANYCH tel. +48 32 415 50 20 wew.235
W RACIBORZU e-mail: itech@akademiarac.edu.pl

Zapoznatem sie z warunkami zaliczenia oraz w efektami ksztatcenia realizowanymi w ramach

przedmiotu:

przedmiot

rok/semestr/kierunek/grupa

Karta przedmiotu umieszczona jest na stronie internetowe;:

https://repozytorium.akademiarac.edu.pl/index.php ?p=Instytut+Techniki+%28Automatyka+i+Roboty
ka%2C+Zarz%C4%85dzanie+i+In%C5%BCynieria+Produkcji%29
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kierunku Automatyka i Robotyka oraz Status 11
Zarzadzanie i Inzynieria Produkcji obowigzujgcy

Program praktyk studenckich na kierunku Automatyka i Robotyka
oraz Zarzadzanie i Inzynieria Produkcji

Uwaga: proponowany program praktyki zawiera ogdélne cele i tresci, ktére nalezy dostosowaé
do warunkow i specyfiki przedsiebiorstwa.

OKRES ODBYWANIA PRAKTYKI

Praktyka przemystowa realizowana jest w 4 cyklach, odbywajgcych sie po pierwszym, drugim
i trzecim roku studiéw oraz w trakcie 7 semestru na kierunku Automatyka i Robotyka. Natomiast
na kierunku Zarzadzanie i Inzynieria Produkgcji jest realizowana w 3 cyklach, odbywajacych sie
po pierwszym, drugim i trzecim roku studidw.

CEL ODBYWANIA PRAKTYKI

Celem odbywania studenckiej praktyki przemystowej jest:

1.

Weryfikacja, rozwiniecie i praktyczne zastosowanie nabytych w czasie studidéw umiejetnosci

i wiedzy,
Zdobywanie przez studenta wiedzy o zasadach funkcjonowania zaktaddéw przemystowych
(organizacja zaktadu, struktura produkowanych wyrobow

i Swiadczonych ustugach rynkowych, sposobach organizacji cyklu produkcyjnego
i sposobdw zarzadzania, zarzadzanie kadrg inzynieryjno-techniczng i robotniczg),

Nabywanie nowych umiejetnosci, gtéwnie praktycznych i kwalifikacji zawodowych
(np. umiejetnosci zarzadzania czasem, pracy zespotowej, obstugi profesjonalnych systeméw
produkcyjnych, maszyn, urzadzen i programéw komputerowych),

Sprawdzenie indywidualnych predyspozycji studenta do pracy zawodowej na stanowiskach
kierowniczych (zdolnosci przywddcze, umiejetnos¢ kierowania zespotem ludzi, rozwijanie
zainteresowan zawodowych, poszukiwanie i wybdr specjalizacji inzynierskich w ramach
kierunku studiow),

Stworzenie szansy na otrzymanie oferty statej pracy w ramach zdobywanego zawodu,
Zapoznanie studenta z procedurami rekrutacji, selekcji i oceny pracownikéw stosowanymi
w przedsiebiorstwach przemystowych.

TRESCI PROGRAMOWE

A. Przygotowanie studentéw do odbywania praktyki — zapoznanie z profilem i struktura

C.

przedsiebiorstwa, regulaminem pracy, regulaminem bhp, wymaganiami, przedstawienie
harmonogramu praktyki.

Realizacja programu praktyki w wybranych dziatach przedsiebiorstwa ze szczegdlnym
uwzglednieniem:

Dziatu konstrukcyjnego.

Dziatu technologicznego.

Dziatu utrzymania ruchu.

Wydziatéw produkcyjnych przedsiebiorstwa.

Dziatu sprzedazy i marketingu.

. Dziatu zarzadzania jakoscis.

Podsumowanie i ocena praktyki.

S
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" WRACIBORZU Wydanie VI

_Praktyl_(i studen_ckie _ Status Strona
Potwierdzenie odbycia praktyki obowiazujacy 11
POTWIERDZENIE
odbycia studenckiej praktyki
Stwierdzamy, ze Pan (Pani) ......oereiececceineeereieee e e eeens , student/studentka kierunku
............................... Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu, odbyt(a) praktyke przemystowg w
naszym zaktadzie pracy w okresie od .......ccccceeeerveriereennnens (o Lo R Opiekunem praktyki z
ramienia naszego zaktadu byt ..o
Zakres odbywanej praktyki byt nastepujacy (dotyczyt):
PSP PPRPPPRPPPPPIN
2 ettt et ee e et eea bt ehe et e ettt eh Rt ehe et eea e St eea e eaeteabee she St fea e et e e Aeaaaeeeeeeeeeeteteeenneennnnaes
B ettt ettt bbb b ehe s £a ses 1 Ses e een et £a e h R kSR s A 1R Sea e SRR e ARt SRttt e ehe e nhe e eaeenaneeanes
B ettt ea e he et ee e et ehae e ehe et e et et eea e eae ek be nEe et eeabeeeteeee e et be et nnnn e e eeeeeeeas
e e ettt et et h e e s ee R et e et SRt e e e e eae e R e e e e et eeeetenete et nneennn s
B ettt ettt et et ea e bt et ee e et eh e ehe et eea e eseea e eae e eabea ehe et fea e et esbeaaaeeeeeeeeeetetetetneennnnaes
"""" Data i podpis opiekuna ~ Pieczec zakfadu pracy

praktyki
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AKADEMIA
NAUK STOSOWANYCH
W RACIBORZU
Zatgcznik 3
Racibdrz, dnia .....cccoevevvvvienenee,

SPRAWOZDANIE STUDENTA
Z ODBYTEJ PRAKTYKI
semestr ......

1. Miejsce odbycia praktyki zawodowej (petna nazwa i adres zaktadu):

2. Charakterystyka zakiadu: ... e e e e e e
Termin odbytej praktyki i Czas trwania: ....ccceeei i
4. Wydziat, zajmowane stanowisko, zakres 0boWIgzKOW: .........cceveveeveiiniiiiieii e

Efekty uczenia sie do osiggniecia przez studenta w ramach praktyki zawodowej:
W zakresie wiedzy student*:

*efekty zgodne z kartg przedmiotu
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W zakresie kompetencji spotecznych student*:

Moja propozycja oceny z odbytej praktyki: .......cccceeeeeiiieninnnnns Podpis studenta .........cccceeenen.
Skala ocen: 5,0; 4,5; 4,0; 3,5; 3,0; 2,0

*efekty zgodne z kartg przedmiotu
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Proces dyplomowania

Rejestracja w systemie informatycznym przez studenta.

Akceptacja tematu pracy dyplomowej w systemie informatycznym przez opiekuna.

Wskazanie recenzenta pracy w systemie informatycznym przez opiekuna.

Zdobycie wszystkich wymaganych zaliczen w planie studiow.

Wyznaczenie terminu egzaminu dyplomowego przez dyrektora Instytutu Techniki.

Wogranie zaakceptowanej tresci pracy do systemu informatycznego przez studenta.

Sprawdzenie tresci pracy oraz jej akceptacja i sprawdzenie w JSA i wgranie raportu przez

opiekuna.

8. Ztozenie w DOS wydrukowanych egzemplarzy pracy przez studenta.

9. Woypetnienie formularza recenzji przez opiekuna i recenzenta.

10. Utworzenie komisji egzaminacyjnej przez DOS zgodnie z informacja przekazang przez
Dyrektora Instytutu Techniki.

11. Egzamin dyplomowy. Sktad komisji sktada sie z co najmniej 3 osoby.

12. Wypetnienie protokotu egzaminu dyplomowego przez przewodniczacego komisji

egzaminacyjne;j.

Nou bk wNe

13. Podpisanie dokumentdw zwigzanych z procesem dyplomowania.

Studenci wykonujg punkty 1, 4, 6 oraz 8.

Wyktadowcy wykonuja punkty 2, 3, 7 oraz 9.

Ad 1. Rejestracja w systemie informatycznym przez studenta

Student loguje sie do systemu informatycznego i rejestruje swoja prace dyplomowg wpisujac
miedzy innymi:

a) Tytut pracy w jezyku polskim i angielskim
b) Stowa kluczowe
c) Opiekuna oraz osobe prowadzgcg przedmiot ,,Seminarium inzynierskie”

Termin realizacji do 1 stycznia.

Ad 2. Akceptacja tematu pracy dyplomowej w systemie informatycznym przez opiekuna

Opiekun sprawdza poprawnos¢ wpisanego tematu z tematem wydanym lub z ewentualnymi
zmianami, ktére zaakceptowat. Przed akceptacjg temat mozna zmieni¢, zapisac i zatwierdzi¢.
(Instrukcja systemu informatycznego — Zatwierdzenie tematu pracy)

Termin realizacji do 10 stycznia.
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Ad 3. Wskazanie recenzenta pracy w systemie informatycznym przez opiekuna

W systemie informatycznym nalezy wybrac recenzenta pracy i go zatwierdzi¢ (dodaj do komisji).
(Instrukcja systemu informatycznego — Wybor recenzenta)

Termin realizacji do 15 stycznia.

Ad 4. Zdobycie wszystkich wymaganych zaliczen w planie studiow

Obejmuje uzyskanie wszystkich wpisow ze wszystkich przedmiotow oraz praktyk ujetych w planie
studidw, réowniez przedmiotdow, ktére ujete s3 w planie studidw 7 semestru, a w szczegdlnosci
,Seminarium inzynierskie”.

Zaliczenie przedmiotu ,Seminarium inzynierskie” obejmuje wszystkie warunki, ktéore przedstawit
prowadzgcy przedmiot, a w szczegodlnosci przestanie sprawdzonej przez opiekuna tresci pracy.

Termin realizacji do konca semestru zimowego, na dwa tygodnie przed egzaminem
dyplomowym.

W przeciwnym przypadku nalezy ztozy¢ wniosek o przedtuzenie sesji egzaminacyjne;.

Ad 6. Wgranie zaakceptowanej tresci pracy do systemu informatycznego przez studenta

Nalezy umiesci¢ prace w formacie PDF w systemie informatycznej w sekcji zatgczniki. Tres¢ pracy
musi byc¢ zaakceptowana przez opiekuna oraz wyktadowce, prowadzgcego przedmiot ,Seminarium
inzynierskie” (promotora).

Praca powinna sie sktadac z tresci pracy oraz dotgczonych:

a) Karty projektu inzynierskiego (moze by¢ bez podpiséw) lub skan podpisanej karty
umieszczona po stronie tytutowej (wzor strony tytutowej znajduje sie na portalu
studenckim)

b) Oswiadczenia (wzér znajduje sie na portalu studenckim), na samym koncu pracy:
e (Oswiadczenie o udostepnieniu pracy w archiwum uczelni.
e Oswiadczenie studenta dotyczgce praw autorskich.

e (Oswiadczenie studenta o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych w systemie
ORPPR oraz bazie ANS — URPD w Raciborzu.

Oswiadczenia powinny by¢ podpisane. Mozliwe jest podpisanie oswiadczen np. przy
pomocy tabletu graficznego lub skan podpisanych recznie oswiadczen.

Termin realizacji na 2 tygodnie przed terminem egzaminu dyplomowego.




Symbol
ZAL.ACZNIK 23.04.2026r. | , IO
" WRACIBORZU Wydanie VI Strona
Proces dyplomowania Status 3/4
obowigzujacy

Ad 7. Sprawdzenie tresci pracy oraz jej akceptacja i sprawdzenie w JSA i wgranie raportu przez
opiekuna

7.1.

7.2.

7.3.

7.4

7.5.
7.6.

Nalezy zweryfikowaé poprawnos¢ pracy w formacie PDF w systemie informatycznej w sekcji
zataczniki.
Praca powinna sie sktadac z tresci pracy oraz dotgczonych:

a) Karty projektu inzynierskiego (moze by¢ bez podpiséw) lub skan podpisanej karty
umieszczona po stronie tytutowej (wzor strony tytutowej znajduje sie na portalu
studenckim)

b) Oswiadczenia (wzor znajduje sie na portalu studenckim), na samym korncu pracy:
e Oswiadczenie o udostepnieniu pracy w archiwum uczelni.
e (Oswiadczenie studenta dotyczgce praw autorskich.
e Oswiadczenie studenta o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych w systemie
ORPPR oraz bazie ANS — URPD w Raciborzu.

Zaakceptowang prace nalezy pobrac i zweryfikowac jg w systemie JSA. W przypadku

wysokiego wyniku mozna wykluczy¢ np. oswiadczenia i literature. Pod badaniem zaznaczy¢

whnioski:

- praca nie wskazuje istotnych podobienstw wykrytych w ramach weryfikacji przez Jednolity
System Antyplagiatowy;

- dopuszczenie pracy do obrony;

Zaakceptowac wnioski.

. Zaakceptowac wynik z badania.

Pobrac skrécony raport z badania i umiesci¢ go w systemie informatycznym.

Wystawic ocene plagiatu.
(Instrukcja systemu informatycznego — Weryfikacja ztozonej pracy w wersji elektroniczne;j i
Przestanie pracy do JSA)

Termin realizacji na 1 tydzien przed terminem egzaminu dyplomowego.

Ad 8. Ztozenie w DOS wydrukowanych egzemplarzy pracy przez studenta

W DOS nalezy ztozy¢ dwa wydrukowane egzemplarze pracy.

Egzemplarznr 1

Egzemplarz do archiwum. Wydrukowany dwustronnie termobindowany. Strona tytutowa i strona z
kartg projektu sg wydrukowane jednostronnie z oryginalnymi podpisami (karta podpisana na
poczatku semestru). Oryginaty oswiadczen (o ktéorych mowa w Ad 6 punkt b) podpisane przez
studenta.
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Egzemplarz nr 2

Egzemplarz do Instytutu. Wydrukowany jednostronnie w twardej oprawie. Karta projektu moze
by¢ nie podpisana lub skan karty. Do pracy nalezy dotgczy¢ ptyte CD, na ktérej znajdg sie:

a)
b)
c)

d)

e)

Tres$¢ pracy w formacie .doc lub .docx lub .odt oraz .pdf (wersja umieszczona w systemie
informatycznym).

Prezentacja zaprezentowana na przegladzie projektéw inzynierskich.

Plakat pracy zgodny z przekazanym wzorem.

Programy (jezeli takie powstaty podczas realizacji projektu inzynierskiego) w formacie .txt
lub formacie zgodnym z jezykiem / Srodowiskiem w jakim zostaty napisane.

Rysunki (jezeli jakie powstaty podczas realizacji projektu inzynierskiego) w formacie .pdf lub
formacie zgodnym z sSrodowiskiem w jakim zostaty napisane.

Termin realizacji na 1 tydzien przed terminem egzaminu dyplomowego.

Ad 9. Wypetnienie formularza recenzji przez opiekuna i recenzenta

Nalezy wypetni¢ formularz recenz;ji.

(Instrukcja systemu informatycznego — wypetnienie protokotu recenzji pracy dyplomowej)

Termin realizacji na 5 dni przed terminem egzaminu dyplomowego.
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Proces dyplomowania - dla wyktadowcy

Nou bk wNe

opiekuna.

Rejestracja w systemie informatycznym przez studenta.

Akceptacja tematu pracy dyplomowej w systemie informatycznym przez opiekuna.
Wskazanie recenzenta pracy w systemie informatycznym przez opiekuna.
Zdobycie wszystkich wymaganych zaliczen w planie studiow.
Wyznaczenie terminu egzaminu dyplomowego przez dyrektora Instytutu Techniki.
Wogranie zaakceptowanej tresci pracy do systemu informatycznego przez studenta.
Sprawdzenie tresci pracy oraz jej akceptacja i sprawdzenie w JSA i wgranie raportu przez

8. Ztozenie w DOS wydrukowanych egzemplarzy pracy przez studenta.

9. Woypetnienie formularza recenzji przez opiekuna i recenzenta.

10. Utworzenie komisji egzaminacyjnej przez DOS zgodnie z informacja przekazang przez

Dyrektora Instytutu Techniki.
11. Egzamin dyplomowy. Sktad komisji sktada sie z co najmniej 3 osoby.
12. Wypetnienie protokotu egzaminu dyplomowego przez przewodniczacego komisji

egzaminacyjne;j.

13. Podpisanie dokumentdw zwigzanych z procesem dyplomowania.

Studenci wykonujg punkty 1, 4, 6 oraz 8.

Wyktadowcy wykonujg punkty 2, 3, 7 oraz 9.

Ad 2. Akceptacja tematu pracy dyplomowej w systemie informatycznym przez opiekuna

Opiekun sprawdza poprawnos¢ wpisanego tematu z tematem wydanym lub z ewentualnymi
zmianami, ktére zaakceptowat. Przed akceptacjg temat mozna zmieni¢, zapisac i zatwierdzi¢.

(Instrukcja systemu informatycznego — Zatwierdzenie tematu pracy)

Termin realizacji do 10 stycznia.

Ad 3. Wskazanie recenzenta pracy w systemie informatycznym przez opiekuna

W systemie informatycznym nalezy wybrac recenzenta pracy i go zatwierdzi¢ (dodaj do komisji).

(Instrukcja systemu informatycznego — Wybdr recenzenta)

Termin realizacji do 15 stycznia.
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Ad 7. Sprawdzenie tresci pracy oraz jej akceptacja i sprawdzenie w JSA i wgranie raportu przez
opiekuna

7.3. Nalezy zweryfikowaé poprawnosc pracy w formacie PDF w systemie informatycznej w sekcji
zataczniki.
Praca powinna sie sktadac z tresci pracy oraz dotgczonych:

a) Karty projektu inzynierskiego (moze by¢ bez podpiséw) lub skan podpisanej karty
umieszczona po stronie tytutowej (wzor strony tytutowej znajduje sie na portalu
studenckim)

b) Oswiadczenia (wzor znajduje sie na portalu studenckim), na samym korncu pracy:
e Oswiadczenie o udostepnieniu pracy w archiwum uczelni.
e (Oswiadczenie studenta dotyczgce praw autorskich.
e Oswiadczenie studenta o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych w systemie
ORPPR oraz bazie ANS — URPD w Raciborzu.

7.4. Zaakceptowang prace nalezy pobrac i zweryfikowac jg w systemie JSA. W przypadku
wysokiego wyniku mozna wykluczy¢ np. oswiadczenia i literature. Pod badaniem zaznaczy¢
whnioski:

- praca nie wskazuje istotnych podobienstw wykrytych w ramach weryfikacji przez Jednolity
System Antyplagiatowy;
- dopuszczenie pracy do obrony;

7.7. Zaakceptowac wnioski.
7.8. Zaakceptowac wynik z badania.
7.9. Pobrac skrécony raport z badania i umiesci¢ go w systemie informatycznym.

7.10. Woystawic ocene plagiatu.
(Instrukcja systemu informatycznego — Weryfikacja ztozonej pracy w wersji elektroniczne;j i
Przestanie pracy do JSA)

Termin realizacji na 1 tydzien przed terminem egzaminu dyplomowego.

Ad 9. Wypetnienie formularza recenzji przez opiekuna i recenzenta

Nalezy wypetni¢ formularz recenzji.
(Instrukcja systemu informatycznego — wypetnienie protokotu recenzji pracy dyplomowej)

Termin realizacji na 5 dni przed terminem egzaminu dyplomowego.
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Proces dyplomowania - dla studenta

Rejestracja w systemie informatycznym przez studenta.

Akceptacja tematu pracy dyplomowej w systemie informatycznym przez opiekuna.

Wskazanie recenzenta pracy w systemie informatycznym przez opiekuna.

Zdobycie wszystkich wymaganych zaliczen w planie studiow.

Wyznaczenie terminu egzaminu dyplomowego przez dyrektora Instytutu Techniki.

Wogranie zaakceptowanej tresci pracy do systemu informatycznego przez studenta.

Sprawdzenie tresci pracy oraz jej akceptacja i sprawdzenie w JSA i wgranie raportu przez

opiekuna.

Ztozenie w DOS wydrukowanych egzemplarzy pracy przez studenta.

Wypetnienie formularza recenzji przez opiekuna i recenzenta.

10. Utworzenie komisji egzaminacyjnej przez DOS zgodnie z informacja przekazang przez Dyrektora
Instytutu Techniki.

11. Egzamin dyplomowy. Sktad komisji sktada sie z co najmniej 3 osoby.

12. Wypetnienie protokotu egzaminu dyplomowego przez przewodniczgcego komisji
egzaminacyjnej.

13. Podpisanie dokumentéw zwigzanych z procesem dyplomowania.

NoukwnNeE

Studenci wykonujg punkty 1, 4, 6 oraz 8.

Ad 1. Rejestracja w systemie informatycznym przez studenta

Student loguje sie do systemu informatycznego i rejestruje swoja prace dyplomowg wpisujac miedzy
innymi:

d) Tytut pracy w jezyku polskim i angielskim
e) Stowa kluczowe
f) Opiekuna oraz osobe prowadzacg przedmiot ,Seminarium inzynierskie”

Termin realizacji do 1 stycznia.

Ad 4. Zdobycie wszystkich wymaganych zaliczen w planie studiéw

Obejmuje uzyskanie wszystkich wpiséw ze wszystkich przedmiotdw oraz praktyk ujetych w planie
studiow, réwniez przedmiotéw, ktére ujete sg w planie studidow 7 semestru, a w szczegdlnosci
,Seminarium inzynierskie”.

Zaliczenie przedmiotu ,Seminarium inzynierskie” obejmuje wszystkie warunki, ktére przedstawit
prowadzgcy przedmiot, a w szczegdlnosci przestanie sprawdzonej przez opiekuna tresci pracy.

Termin realizacji do kornca semestru zimowego, na dwa tygodnie przed egzaminem dyplomowym.

W przeciwnym przypadku nalezy ztozy¢ wniosek o przedtuzenie sesji egzaminacyjnej.
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Ad 6. Wgranie zaakceptowanej tresci pracy do systemu informatycznego przez studenta

Nalezy umiesci¢ prace w formacie PDF w systemie informatycznej w sekcji zataczniki. Tre$é pracy musi
by¢ zaakceptowana przez opiekuna oraz wyktadowce, prowadzacego przedmiot ,,Seminarium
inzynierskie” (promotora).

Praca powinna sie sktadac z tresci pracy oraz dotgczonych:

c) Karty projektu inzynierskiego (moze by¢ bez podpiséw) lub skan podpisanej karty umieszczona
po stronie tytutowe] (wzér strony tytutowej znajduje sie na portalu studenckim)

d) Oswiadczenia (wzdr znajduje sie na portalu studenckim), na samym koncu pracy:
e (Oswiadczenie o udostepnieniu pracy w archiwum uczelni.
e (Oswiadczenie studenta dotyczace praw autorskich.

e (Oswiadczenie studenta o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych w systemie ORPPR
oraz bazie ANS — URPD w Raciborzu.

Oswiadczenia powinny byé podpisane. Mozliwe jest podpisanie oswiadczen np. przy pomocy
tabletu graficznego lub skan podpisanych recznie oswiadczen.

Termin realizacji na 2 tygodnie przed terminem egzaminu dyplomowego.

Ad 8. Ztozenie w DOS wydrukowanych egzemplarzy pracy przez studenta
W DOS nalezy ztozy¢ dwa wydrukowane egzemplarze pracy.

Egzemplarznr1

Egzemplarz do archiwum. Wydrukowany dwustronnie termobindowany. Strona tytutowa i strona z
kartg projektu sg wydrukowane jednostronnie z oryginalnymi podpisami (karta podpisana na poczatku
semestru). Oryginaty oswiadczen (o ktorych mowa w Ad 6 punkt b) podpisane przez studenta.

Egzemplarz nr 2

Egzemplarz do Instytutu. Wydrukowany jednostronnie w twardej oprawie. Karta projektu moze by¢ nie
podpisana lub skan karty. Do pracy nalezy dotgczy¢ ptyte CD, na ktérej znajda sie:

f) Tres¢ pracy w formacie .doc lub .docx lub .odt oraz .pdf (wersja umieszczona w systemie
informatycznym).

g) Prezentacja zaprezentowana na przegladzie projektédw inzynierskich.

h) Plakat pracy zgodny z przekazanym wzorem.

i) Programy (jezeli takie powstaty podczas realizacji projektu inzynierskiego) w formacie .txt lub
formacie zgodnym z jezykiem / srodowiskiem w jakim zostaty napisane.

j) Rysunki (jezeli jakie powstaty podczas realizacji projektu inzynierskiego) w formacie .pdf lub
formacie zgodnym z Srodowiskiem w jakim zostaty napisane.

Termin realizacji na 1 tydzien przed terminem egzaminu dyplomowego.
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Prosze Pana ..................... 0 ocene zatgczonego projektu inzynierskiego studenta ...................

Dyrektor Instytutu

Recenzja projektu inzynierskiego
Temat projektu iNZynierskiego: ... e
Promotor: ....cocevvvnninnen
Kierunek studiow: Automatyka i Robotyka
SPECalNOSE: .ouiiieiiie e
Imig, nazwisko i nr albumu studenta: .......ccoooiiiiiiiii

Instytut Techniki

OCENA PRACY

Ocena zgodnosci tresci projektu z tematem okreslonym w tytule:
bardzo dobry / dobry / dostateczny / niedostateczny

Ocena ukiladu raportu z projektu inzynierskiego, struktury, podzialu tresci, kolejnosci
rozdzialéw, uwypuklenia celu i zakresu, itp.:

bardzo dobry / dobry / dostateczny / niedostateczny

Ocena formalnej strony raportu inzynierskiego (poprawnosé¢ jezyka, opanowanie techniki
pisania projektu, spis rzeczy, odsytacze):

bardzo dobry / dobry / dostateczny / niedostateczny
Ocena sposobu doboru i wykorzystania zrédet:
bardzo dobry / dobry / dostateczny / niedostateczny

Ocena zaangazowania studenta w realizacje projektu, pomystowosci, zdolnosci manualnych,
umiejetnosci wspélpracy:

bardzo dobry / dobry / dostateczny / niedostateczny

Ocena stopnia realizacji zakresu projektu i osiggniecia celu projektu oraz stosowania
odpowiednich rozwigzan:

bardzo dobry / dobry / dostateczny / niedostateczny
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Rezultaty projektu: (stanowisko laboratoryjne, oprogramowanie, model fizyczny, dokumentacja
konstrukcyjna / techniczna, inne)

EFEKTY UCZENIA SIE

WIEDZA

WO01: ma uporzadkowang, podbudowang teoretycznie wiedze w zakresie automatyzacji i
robotyzacji (Odniesienie do efektow dla kierunku studiow: K_W03, K_W04, K_W05, K_W08)

TAK / NIE
UMIEJETNOSCI

U01: potrafi opracowa¢ dokumentacje dotyczaca realizacji zadania inzynierskiego i przygotowac
tekst zawierajacy omoéwienie wynikow realizacji tego zadania w jezyku polskim lub angielskim.
(Odniesienie do efektow dla kierunku studiéw: K_U03, K_U04)

TAK/ NIE

U02: ma umiejetnosci samoksztatcenia si¢ w celu, miedzy innymi, podnoszenia kwalifikacji i
kompetencji zawodowych. (Odniesienie do efektéw dla kierunku studiéw: K_U06)

TAK/NIE

U03: umie przekazywac¢ informacje o realizowanych zadaniach i ich wynikach z zastosowaniem
technologii informacyjnej. (Odniesienie do efektow dla kierunku studiow: K_U04, K_U07)

TAK/NIE
KOMPETENCJE SPOLECZNE

KO01: rozumie potrzebe uczenia sie przez cate zycie, potrafi inspirowa¢ i organizowaé¢ proces
uczenia sie innych oséb. (Odniesienie do efektéw dla kierunku studiéw: K_KO01)

TAK/NIE

K02: potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace do realizacji okreslonego przez siebie i
innych zadania. Podczas realizacji projektu inzynierskiego. (Odniesienie do efektéw dla kierunku
studiéw: K_K04)

TAK/ NIE

K03: ma swiadomos¢ roli spotecznej absolwenta uczelni technicznej, a zwlaszcza rozumie
potrzebe formulowania i przekazywania spoteczenstwu m.in. poprzez srodki masowego
przekazu - informaciji i opinii dotyczacej osiggnie¢ techniki i innych aspektow dziatalnosci
inzyniera; podejmuje starania, aby przekaza¢ takie informacje i opinie w sposob powszechnie
zrozumialy. (Odniesienie do efektéw dla kierunku studiéw: K_K07)

TAK/NIE
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Rezultaty projektu: (stanowisko laboratoryjne, oprogramowanie, model fizyczny, dokumentacja
konstrukcyjna / techniczna, inne)

EFEKTY UCZENIA SIE
WIEDZA

W01: ma uporzadkowanga, podbudowang teoretycznie wiedze w zakresie inzynierii produkcji
(Odniesienie do efektow dla kierunku studiow: K_W03, K_W04, K_W05, K_W06, K_W07,
K_W08)

TAK / NIE
UMIEJETNOSCI

U01: potrafi opracowaé¢ dokumentacje dotyczaca realizacji zadania inzynierskiego i
przygotowaé tekst zawierajacy oméwienie wynikéw realizacji tego zadania w jezyku polskim
lub angielskim. (Odniesienie do efektow dla kierunku studiow: K_U03)

TAK/ NIE

U02: ma umiejetnosci samoksztatcenia sie w celu, migdzy innymi, podnoszenia kwalifikacji i
kompetencji zawodowych. (Odniesienie do efektéw dla kierunku studiéw: K_U06)

TAK/ NIE
KOMPETENCJE SPOLECZNE

K01: rozumie potrzebe uczenia sie przez cale zycie, potrafi inspirowa¢ i organizowaé proces
uczenia sie innych oséb. (Odniesienie do efektow dla kierunku studiow: K_KO01)

TAK/ NIE

K02: potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace do realizacji okreslonego przez siebie i
innych zadania. (Odniesienie do efektéow dla kierunku studiéw: K_KO04)

TAK/ NIE

K03: ma swiadomos¢ roli spotecznej absolwenta uczelni technicznej, a zwtaszcza rozumie
potrzebe formutowania i przekazywania opinii dotyczacej osiaggnieé techniki i innych aspektéw
dziatalnosci inzyniera; podejmuje starania, aby przekazac¢ takie informacje i opinie w sposéb
powszechnie zrozumialy. (Odniesienie do efektow dla kierunku studiow: K_KO07)

TAK/NIE
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- z pracy dyplomowej (Srednia):

- z odpowiedzi na egzaminie dyplomowym ($rednia):

Komisja jednogtos$nie - wiekszoscig gtoséw uznata, ze:
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1 PROCES DYPLOMOWANIA

Za proces dyplomowania odpowiada Dyrektor Instytutu Techniki. Promotorem lub opiekunem
pracy dyplomowej moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajgcy co najmniej stopien naukowy doktora.

Student, wybierajac opiekuna, powinien kierowac sie zakresem jego zainteresowan naukowo-
dydaktycznych. Powinny by¢ one merytorycznie zwigzane z kierunkiem studidw, ktdry studiuje student
i wybrang przez niego tematyka pracy.

Przygotowanie studenta do realizacji projektu inzynierskiego i ztozenia egzaminu dyplomowego jest
realizowane w ramach seminarium inzynierskiego. Seminarium inzynierskie umozliwia zaprezentowanie
zatozen i rezultatdw pracy dyplomowej oraz nabycie umiejetnosci w przygotowaniu i przedstawieniu
krétkich prezentacji.

Seminarium inzynierskie sktada sie z dwdch czesci:

1) obowigzkowych zajec realizowanych w grupie seminaryjnej, zwigzanych ze studiowang
specjalnoscia,
2) indywidualnych konsultacji z promotorem oraz opiekunem.

Seminarium ma na celu m.in.:

1) przedstawienie wymagan merytorycznych, formalnych i edytorskich pracy dyplomowej,
2) wskazanie jak poszukiwaé, dobierac¢ i wykorzystywac materiaty Zrédtowe,
3) omdwienie zagadnien naukowych zwigzanych ze studiowanym kierunkiem studiéw
i specjalnoscig oraz przedstawienie potencjalnych zagadnien egzaminacyjnych,
4) praktyczne zweryfikowanie umiejetnosci prezentacji pracy przez dyplomantow.

Promotorzy oraz opiekunowie projektu inzynierskiego wyznaczani sg przez Dyrektora Instytutu.
Student dokonuje wyboru opiekuna na zasadach okreslonych w regulaminie. Temat pracy dyplomowej
dyplomant ustala z wybranym opiekunem. W przypadku decyzji o niezatwierdzeniu tematu Dyrektor
Instytutu zobowigzany jest do przedstawienia promotorowi pracy krétkiego uzasadnienia wraz z propozycjg
modyfikacji tematu.

Student opracowuje prace pod katem merytorycznym i nadzorem opiekuna. Prowadzgcy
seminarium dyplomowe (promotor) przygotowuje studentéw pod katem redakcyjnym, cytowan, wymogow
formalnych oraz przygotowuje studentéw do przegladu projektédw inzynierskich oraz egzaminu
dyplomowego.

2 ISTOTA PRACY DYPLOMOWE)

Projekt inzynierski (praca dyplomowa) powinien odzwierciedla¢ wiedze i umiejetnosci wtasciwe dla
stopnia studiéw, poziomu i profilu ksztatcenia. Temat projektu inzynierskiego powinien by¢ zwigzanym
z kierunkiem lub/i specjalnoscia studiéw.

Praca dyplomowa to raport z realizacji projektu inzynierskiego, jest pisemnym, wiasnym
3
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opracowaniem monograficznym zgodnym z ustalonym tematem. Powinna mie¢ charakter projektowy lub
zawierac rozwigzanie projektowe konkretnego zagadnienia. Pozgdane jest ukierunkowanie pracy na
rozwigzywanie probleméw praktycznych. Integralng czescig pracy moze by¢ model urzadzenia, konstrukcja,
program komputerowy itp.

Projekt inzynierski ma charakter praktyczny i moze obejmowac opis przeprowadzonych badan,
analiz technicznych lub wykonanych projektéw. Jej istotg jest zastosowanie metod inzynierskich w celu
realizacji zatozonego celu. Autor pracy powinien wykazac sie kreatywnoscig oraz umiejetnoscia logicznego
i obiektywnego prezentowania informacji.

Projekt inzynierski polega na samodzielnym rozwigzaniu okreslonego problemu w ramach jednej
lub kilku dyscyplin naukowych, zgodnych z kierunkiem i specjalnoscig studiéw. Autor powinien wykazac sie
zaawansowang wiedzg oraz umiejetnoscia jej praktycznego wykorzystania w odniesieniu do wybranego
tematu. Ponadto powinien posiadac¢ biegtos¢ w wyszukiwaniu i wykorzystywaniu literatury wspierajgcej cel
lub teze pracy.

W pracy dyplomowej nalezy wykazaé znajomos¢ zrédet informacji odnoszgcych sie do jej obszaru
problemowego, wtasciwy dobor literatury w zakresie podjetego tematu oraz umiejetnosci autora
w zakresie:

1) wiasciwego skomponowania pracy,

2) logicznej argumentacji,

3) prawidtowego wyciggania wnioskow,

4) merytorycznego uzasadnienia prezentowanych twierdzen,

5) stosowania przez dyplomanta metod badawczych witasciwych dla danej dziedziny.

Prace dyplomowa powinno cechowad:

1) jasne, precyzyjne, Sciste i obiektywne przedstawienie przedmiotu pracy z wyraznym zaznaczeniem
wynikéw wiasnych autora na tle opublikowanych materiatéw Zzrédtowych,

2) przejrzysty ukfad tresci pracy,

3) kompletnos¢ opracowania,

4) poprawnosé jezykowa pod wzgledem stylistycznym i gramatycznym,

5) zachowywanie regut edytorskich zgodnie z niniejszym poradnikiem.

Praca dyplomowa nie jest chronologicznym opisem przebiegu badan teoretycznych lub
praktycznych, ani wtozonego wysitku. Nie jest to rowniez podrecznik dydaktyczny, ani wtasne
przedstawienie szerokiego zakresu wiedzy. Merytoryczng strone pracy dyplomowej okresla opiekun
opiekujacy sie dyplomantem piszgcym prace.

Praca dyplomowa sktada sie z kilku elementdw, ktdre tworzg logiczng i spdjng catosé. Zazwyczaj
przygotowuje sie jg w formie wydruku komputerowego. Na ocene wygladu pracy wptywa nie tylko sposdb
jej oprawienia, ale takze czytelnos¢ i estetyka tekstu, czyli miedzy innymi kréj i wielkos¢ czcionki, gestosé
druku, odpowiednie formatowanie tytutdow, a takze jakos$¢ i rozmieszczenie rysunkow, tabel oraz spisow.

Objetosé pracy zalezy od wybranego tematu. Nie nalezy sztucznie jej zwieksza¢ ani skracaé. Prace
dyplomowa pisze sie w formie bezosobowej, z uzyciem bezokolicznikdw (np. , przeprowadzi¢ badania”,
,opracowac projekt”).
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3 ZAWARTOSC PRACY DYPLOMOWE)

Praca dyplomowa powinna zawierac:

1) oktadke,

2) strone tytutowgq (wzér — zatgcznik Z-IT-5.7-1-8 Ksiega Jakosci Ksztatcenia Instytutu Techniki w ANS
Raciborz IKJK)

3) karte projektu inzynierskiego (wzor — zatgcznik Z-1T-5.7-1-7 Ksiega Jakosci Ksztatcenia Instytutu
Techniki w ANS Raciborz - IKJK),

4) spis tresci,

5) wstep,

6) celizakres pracy,

7) czesé teoretyczng, czesc praktyczng — rozdziaty,

8) podsumowanie z wnioskami,

9) streszczanie ze stowami kluczowymi,

10) literature,

11) spis rysunkéw (jezeli wystepuja),

12) spis tabel (jezeli wystepuja),

13) spis zatgcznikow (jesli wystepuja),

14) oswiadczenia studenta.

Opis procesu dyplomowania znajduje sie w ,,KSIEGA JAKOSCI KSZTALCENIA INSTYTUTU TECHNIKI
W ANS RACIBORZ” (https://akademiarac.edu.pl/instytuty/instytut-techniki/instytutowy-zespol-
zapewnienia-jakosci-ksztalcenia/)

Czescig sktadowg pracy dyplomowej mogg byc¢ dodatkowo zatgczniki, w szczegdlnosci
schematy, plany, diagramy, kody programu, wieksze zestawienia tabelaryczne, ktére powinny by¢
wykorzystane w tekscie pracy poprzez powotanie sie na nie i poinformowanie o ich zamieszczeniu na
koncu pracy.

Praca dyplomowa powinna by¢ trwale oprawiona, w sposob uniemozliwiajgcy wyjmowanie lub
wymiane poszczegdlnych stron. Wszystkie strony nalezy kolejno ponumerowac. W pracy nie nalezy
umieszczad zadnych sentencji, dedykacji ani podziekowan, w szczegdlnosci kierowanych do rodziny,
promotora lub innych osob.

3.1 Stronatytutowa

Strona tytutowa musi zawierac:

1) nazwe oraz miejsce siedziby uczelni,

2) nazwe kierunku,

3) nazwe specjalnosci,

4) imie i nazwisko autora pracy,

5) temat pracy w jezyku polskim i angielskim,

6) imieinazwisko opiekuna wraz ze stopniem lub tytutem naukowym,

5
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7) rok egzaminu dyplomowego.

Na stronie tytutowej stosuje sie czcionke szeryfowg Times New Roman. Format strony tytutowej
pokazano w zatgczniku Z-1T-5.7-1-8 IKJK.

3.2 Spis tresci

Uktad merytoryczny spisu tresci ustala autor wspdlnie z opiekunem lub promotorem pracy. Jedynie
jego forma jest ujednolicona. Podstawg spisu tresci sg rozdziaty, ktérych liczba zalezy od zakresu
i szczegdtowosci opracowywanego tematu. Spis tresci powinien byé kompletny, czyli musi obejmowac
wszystkie elementy pracy. Ze wzgledu na réznorodnosc tematdw oraz ich interdyscyplinarny charakter,
rozdziaty mogg by¢ dodatkowo podzielone na podrozdziaty pierwszego, drugiego lub trzeciego stopnia, jesli
wymaga tego uktfad tresci.

Oznaczenie liczbowe podrozdziatéw jest nastepujace:

e podrozdziaty pierwszego stopnia — dwie liczby rozdzielone kropkami np. 2.1.
e podrozdziaty drugiego stopnia — trzy liczby rozdzielone kropkami np. 2.1.1.
e podrozdziaty trzeciego stopnia — trzy liczby rozdzielone kropkami np. 2.1.1.1.

W spisie tresci wiersze poszczegélnych podrozdziatdw posiadajg wciecia o szerokosci numeru
tytutu wyzszego rzedu. Spis tresci zawiera réwniez numeracje stron, na ktérych rozpoczynajg sie
uwzglednione w spisie pozycje. Tytutdw rozdziatéw i podrozdziatéw nie nalezy justowac.

Tytutdw rozdziatow: literatura, spis tabel, spis rysunkow i zatgczniki nie numeruje sie.

3.3 Wstep

Wstep jest jedng z najwazniejszych czesci pracy dyplomowej. Stanowi syntetyczny, logicznie
sformutowany przewodnik po tresci pracy. Zabezpiecza on piszgcego, ktory we wstepie przedstawia zakres
swojego opracowania, eliminujac rézne poboczne zagadnienia, zwigzane z tematem.

Zaleca sie, aby wstep pisaé¢ dwukrotnie. Pierwszy raz po sformutowaniu planu, jako metodyczna
pomoc podczas pracy nad kolejnymi rozdziatami tekstu pracy, a drugi raz po napisaniu catosci, aby
zapewnic¢ catkowity zgodnos¢ wstepu z trescig pracy inzynierskie;j.

Zestaw pozgdanych elementéw wstepu obejmuje:

1) motywy podjecia tematu,

2) Sciste wyodrebnienie przedmiotu pracy,
3) stan omawianego zagadnienia,

4) okreslenie zakresu rzeczowego, czasowego i przestrzennego przedmiotu pracy,
5) krétkie streszczenie tego co byto omawiane w pracy.

3.4 Celizakres pracy

Cel pracy stanowi wazny aspekt elementéw kazdej pracy dyplomowej. Powinien on w jasny,
6
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precyzyjny i jednoznaczny sposdb okreslac¢ gtdwne zamierzenie autora oraz efekt, jaki ma zostac osiggniety
w wyniku realizacji pracy. Cel nie opisuje czynnosci podejmowanych przez autora (omoéwienie
i przedstawienie) lecz rezultat badania, analizy lub projektu.

Formutujac cel pracy nalezy:
o wskazad przedmiot badan lub analiz (czego dotyczy praca),
o okresli¢ oczekiwany efekt koricowy (co ma zostac osiggniete lub opracowane),
e zapewnié spdjnosc z tytutem,
e unikng¢ zbyt ogdlinych lub opisowych sformutowan,

e stosowac czasowniki wskazujgce na dziatanie ukierunkowane na wyniki, np.: okreslaé, zbada¢,
opracowaé, przeanalizowaé, zaprojektowac itp.

Zakres pracy dyplomowej okresla ramy merytoryczne, czasowe i przestrzenne pracy, a takze
ograniczenia tematyczne, ktére autor przyjat w celu realizacji postawionego celu. Powinien on precyzyjnie
wskazywac, czym praca sie zajmuje, a takze czego nie obejmuje, aby czytelnik mégt jednoznacznie okresli¢
obszar analizy lub badan.

Formutujgc zakres pracy nalezy:

e okredli¢ przedmiotowy zakres, czyli zagadnienia, problemy lub obszary tematyczne, ktdre beda
analizowane,

e wskazad zakres czasowy, np. lata, okres badan lub analizy danych,
e sprecyzowac zakres przestrzenny, np. konkretne przedsiebiorstwo, region, grupe badawczg, branze,
e okresli¢ metody (narzedzia, oprogramowanie itp.), Zrédta danych i materiat empiryczny, ktére

zostang wykorzystane.

3.5 Tres¢ wiasciwa

3.5.1 Podziat tekstu

Podstawowym podziatem pracy dyplomowej jest podziat na rozdziaty. Podziat ten powinien spetniac
nastepujgce warunki:

1) obrazowad podziat tresci pracy oraz ostateczne szczegétowe uporzadkowanie tej tresci,
2) powinien by¢ przejrzysty, logicznie spdjny, nie dajgcy mozliwosci niezamierzonych powtorzen.
Rozdziaty powinny dzieli¢ sie wewnetrznie wedtug jednego wzoru, na podrozdziaty pierwszego
i drugiego stopnia. W zaleznosci od potrzeb mogg by¢ dwa wyjatki:
1) w pracy mogg sie znajdowac rozdziaty, ktére w ogole nie dzielg sie wewnetrznie,
2) w pracy mogg by¢ rozdziaty, ktérych podziat wewnetrzny jest krétszy (tylko podrozdziaty 1-go

stopnia).

Rozdziaty i podrozdziaty numeruje sie cyfrowo wielorzedowo — lista wielopoziomowa (podrozdziat
7
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4.1). Numeracje rozdziatu i podrozdziatu rozpoczyna sie od lewego marginesu oraz zastosowac
automatyczng numeracje — liste wielopoziomowa. Tytuty zapisujemy bez uzywania skrétéw za pomoca
czcionki bezszeryfowej Times New Roman.

Wszystkie tytuty rozdziatéw i podrozdziatéw nalezy odpowiednio wyrdéznic graficznie, stosujac
wiasciwe style oraz odpowiednie odstepy przed i po tytule. Aby podkresli¢ znaczenie poszczegdlnych czesci
pracy i zachowac przejrzystosc jej struktury, nalezy stosowac nastepujace zasady formatowania:

e Kazdy nowy rozdziat (styl Nagfdwek 1) nalezy rozpoczynac od nowej strony, wstawiajgc podziat
strony po zakoriczeniu poprzedniego rozdziatu,

o tytuf rozdziatu: styl Nagfdwek 1, czcionka pogrubiona wersaliki, rozmiar 14 pkt, odstep przed 12 pkt
i po 18 pkt,

o tytutl podrozdziatu: styl Nagfowek 2, czcionka pogrubiona, rozmiar 14 pkt, odstep przed 6 pkt i po
12 pkt,

e podrozdziat drugiego stopnia: styl: Nagtéwek 3, czcionka pogrubiona, rozmiar 12 pkt, odstep przed
i po 6 pkt.

Niezaleznie od podziatu pracy na rozdziaty i podrozdziaty, wyrdznia sie réwniez elementy
nieoznaczone tytutem ani numeracjg, czyli akapity. Stanowig one wyodrebnione fragmenty tekstu, bedace
spdjna catoscig tresciowa. W pracy dyplomowej nie nalezy pozostawiac pustych akapitow.

Akapity wyrézniamy na dwa sposoby:
e poprzez zastosowanie wciecia w pierwszym wierszu o szerokosci 1,25 cm,
e poprzez zwiekszony odstep miedzy akapitami, rowny 6 pkt.

Poszczegdlne akapity mogg by¢ dodatkowo oznaczone srédtytutami nienumerowanymi, pisanymi
kursywgq. Przy stosowaniu wyréwnania obustronnego (justowania) nalezy wtgczy¢ opcje ,, dziel wyrazy
automatycznie do 2”, aby unikngé nadmiernych odstepéw miedzy wyrazami.

3.4.1 Wykorzystanie cudzego dorobku intelektualnego

Wszelkie wykorzystane w pracy zrédta (zaréwno cudze opracowania, jak i wtasne materiaty lub
dane) muszg by¢ odpowiednio udokumentowane. Kazdy cytat, parafraza czy nawigzanie do cudzych mysli
wymaga podania zrédta. Przejmowanie fragmentdéw tekstu lub pomystéw bez wskazania autora stanowi
plagiat i jest niedopuszczalne.

Cytowanie spetnia trzy podstawowe funkcje:
1) wskazywanie zrodet wykorzystywanych informacji, pogladéw, stanowisk itp.,

2) wzbogacanie tekstu zasadniczego dodatkowymi informacjami,
3) ukazywanie w rézny sposéb, np. polemiczny, ztozonosci tematu, pogladdw, okolicznosci itp.

W pracach inzynierskich dotyczgcych nauk technicznych stosuje sie cytowanie za pomocg
odnosnikow. Sposobu tego uzywa sie w celu zaoszczedzenia miejsca i osiggniecia wiekszej zwartosci pracy.
Polega on na wstawianiu, w nawiasie kwadratowym numeru pozycji literaturowej ze spisu zawartego

8
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w punkcie , Literatura”. Pozycje tg wstawia sie:

e na koncu ostatniego zdania dotyczgcego cytatu,
e przed kropka na koncu zdania,
e przed dwukropkiem, w przypadku stosowania numeracji lub punktorow.

Jezeli cytowanie obejmuje wiekszg partie materiatu to numer pozycji literaturowej umieszcza sie na
koncu akapitu obejmujgcego cytowany materiat. W jednym nawiasie kwadratowym mozna wstawi¢ numery
dowolnej ilosci pozycji literaturowych, jednak nalezy zachowac uporzagdkowanie wedtug wzrastajgcej
wartosci cyfr np. [4, 17, 45, 103]. Pozycje te s oddzielone od siebie przecinkiem i spacja.

3.4.2 Wzoryirdwnania matematyczne

Wzory matematyczne nalezy pisac¢ za pomocg edytora réwnan, centralnie, w poziomie,
umieszczone na stronie. Pod wzorem nalezy podac objasnienia, wystepujacych po raz pierwszy w pracy
oznaczen literowych oraz ich wymiaréw w jednostkach miar ukfadu SI. Obok wzoru, dosuniety do prawego
marginesu, powinien by¢ podany, w przypadku stosowania numeracji, umieszczony w nawiasie okragtym,
numer kolejny wzoru.

W pracach zawierajgcych niezbyt duzg ilos¢ wzordéw stosuje sie numeracje kolejng (1, 2, 3, ...), za$
w pracach, w ktdrych znajduje sie duza ilos¢ wzoréw mozna stosowac numeracje zawierajgcg oznaczenie
rozdziatu oraz numer kolejny wzoru w danym rozdziale (np. 4.1, 4.2, 4.3,). Wzory mogg by¢ zaleznosciami
funkcjonalnymi lub wzorami uzytkowymi. W pierwszym przypadku mozna pisa¢ wzory bez podawania
jednostek miar, w drugim, obok wzoru nalezy podaé¢ w nawiasie kwadratowym jednostke miary
w uktadzie SI.

3.4.3 Rysunki

Jednym z podstawowych elementéw prac inzynierskich sg rysunki. Umozliwiajg one przedstawienie
w sposOb jasny, prosty tego, czego nie da sie przedstawic tekstem w sposob opisowy lub mozliwe jest do
opisania za pomoca dtugiego i niezbyt czytelnego tekstu.

Aby uproscic¢ strukture pracy jako rysunki traktuje sie:

e wiasciwe rysunki kreskowe,
e wykresy,

e schematy,

o fotografie.

Wszystkie rodzaje rysunkdw mogg by¢ wykonywane réznymi technikami. Rysunki mogg by¢
wykonywane recznie lub komputerowo, technika czarno-biatg, dodatkowo z réznymi odcieniami szarosci
lub technikq kolorowg. Rysunki moga by¢ umieszczone:

e na stronach tekstowych bez otaczania tekstem,
e jako catostronicowe pionowe,
e jako catostronicowe poziome.
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Umieszczenie rysunkéw na stronie moze by¢ realizowane przez:

e bezposrednie wykonanie rysunku za pomocg komputera,
e skanowanie,

e technika kserograficzng,

e wklejanie zdje¢ do pracy,

e bezposrednie umieszczanie zdjec fotografii cyfrowe;j.

Rysunek na stronie tekstowej umieszcza sie po odwotaniu sie na niego w tekscie. Jezeli brak jest na
tej stronie miejsca, to nalezy tekst pisac dalej, a rysunek umiescié¢ na poczatku strony nastepnej. Rysunki
catostronicowe nalezy zawsze umieszczac na stronie nastepnej po odwotaniu. Nie rozpoczynamy i nie
konczymy rozdziatéw i podrozdziatéw rysunkami.

Wykonujac rysunki nalezy zwrdéci¢ uwage na techniczng strone ich realizacji. Najciensza linia, ktéra
jest widoczna po wydrukowaniu, ma grubos¢ 0,1 mm. Najmniejsza litera, ktdra mozna odczytac na rysunku
ma wysokosc okoto 1,5 mm. Lepiej widoczne s3 linie nieco grubsze tj. 0,2 mm i litery wieksze tj. 2 —2,5 mm,
co odpowiada czcionce 8 — 10-cio punktowe;.

Tytuty rysunkéw umieszcza sie centralnie automatycznie pod rysunkiem czcionka 11-to punktowsa,
szeryfowg Times New Roman oraz kursywa (rys. 1). W wyjgtkowych przypadkach tytut rysunku umieszcza
sie, po prawej stronie rysunku. Wszystkie rysunki umieszczone w tekscie powinny mie¢ automatycznie
generowane podpisy (np. ,,Rys. 1. Schemat uktadu pomiarowego”). Dzieki temu program tekstowy moze
pdzniej samodzielnie utworzy¢ spis ilustracji na koncu pracy. Automatyczne numerowanie ufatwia takze
wprowadzanie zmian w uktadzie pracy bez koniecznosci recznego poprawiania podpisow.

Na rysunkach catostronicowych poziomych tytut rysunku umieszcza sie po prawej stronie arkusza
rysunku. Wszystkie rysunki muszg by¢ powigzane z tekstem. Mozna to zrobi¢ w dwojaki sposdb:

e przez odwofanie (opcja odsytacz w edytorze‘tekstu) sie do rysunku np.: Schemat tensometru
mechanicznego przedstawia rys. 1.

~
|

Rys. 1. Schemat tensometru mechanicznego [4]
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e przez zastosowanie nawiasu w tekscie (opcja odsytacz w edytorze tekstu) np.:

Na wykresie rozciggania w uktadzie naprezenie — wydtuzenie wzgledne przedstawiono przebieg
naprezen umownych i naprezen rzeczywistych (rys. 2). Objasnienia oznaczen liczbowych lub literowych,
wystepujgcych na rysunku zapisuje sie pod tytutem czcionka 10-cio punktowa (rys. 2).

€[%)

Rys. 2. Wykres rozciggania w uktadzie naprezenie — wydiuzenie wzgledne [4]
— wykres naprezen umownych o, — wykres naprezen rzeczywistych
Nalezy stosowac kolejng numeracje rysunkow dla catej pracy lub w przypadku ich duzej liczby dla
kazdego rozdziatu oddzielnie, wodwczas numer rysunku posiada zaréwno numer rozdziatu jak i numer
kolejnego rysunku w rozdziale oddzielony kropka lub mysInikiem (rys. 1.2). Ponizej przyktadowy
automatyczny spis ilustracji:

Rys. 1. Schemat tensometru mechanicznego [4].......ovriiriiriiriiii e e e 10
11
3.5.2 Tabele

Tabele sg waznym elementem pracy dyplomowej i powinny byc¢ zrozumiate same w sobie. Oznacza
to, ze ich tytuty oraz nagtéwki muszg jasno opisywac zawartosé, tak aby czytelnik mégt zrozumiec znaczenie
tabeli bez koniecznosci siegania do dodatkowych wyjasnien w tekscie.

Tabele mozna przygotowywac w dowolny sposéb, w zaleznosci od charakteru pracy i poczucia
estetyki autora, pod warunkiem zachowania czytelnosci i spdjnego stylu z resztg dokumentu.

Tytut tabeli umieszcza sie nad tabelg z zastosowaniem czcionki szeryfowej Times New Roman,
11-to punktowej, kursywa np.:

Tab. 1: Zestawienie wynikow pomiarow wilgotnosci powietrza w hali produkcyjnej

L.P. tekst tekst tekst

1.

2.

Wszystkie pola tabeli powinny by¢ wypetnione. Jezeli dana wielkos$¢ rézni sie od zera mniej niz
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doktadno$¢ wartosci przyjeta dla pozostatych wartosci w tabeli - do tabeli wpisuje sie zero. Jezeli dane
zjawisko w ogdle nie wystepuje - pisze sie pozioma kreske (-), zas jezeli brak jest informacji - wpisuje sie
kropke (.). Gdy dane pole tabeli nie ma sensu - wpisuje sie (x).

Tabele umieszcza sie w tekscie lub jako catostronicowe. Obowigzujg tutaj takie same zasady jak dla
rysunkow (omdwione w punkcie 3.3.4). Rowniez zasady odwotywania sie do tabel sg takie same jak dla
rysunkow.

Nalezy stosowac kolejng numeracje tabel dla catej pracy lub w przypadku ich duzej liczby dla
kazdego rozdziatu oddzielnie, wéwczas numer tabeli posiada zaréwno numer rozdziatu jak i numer kolejnej
tabeli w rozdziale oddzielony kropka lub mysinikiem (tab. 1.2). Tak jak w przypadku podpiséw pod
rysunkami, podpisy oraz numeracja tabel jest automatyczna. Ponizej przyktadowy automatyczny spis tabel.

Tab. 1: Zestawienie wynikdw pomiarédw wilgotnosci powietrza w hali produkcyjnej.....ccccoeeeveeveececerievinrennene. 11

3.5.3 Podsumowanie i wnioski

Czesc¢ pracy zwana zakonczeniem w zaleznosci od tematu i struktury pracy moze miec rézng
konstrukcje. Moze tez nosic¢ rézng nazwe np. wnioski, zakoczenie, podsumowanie itp.

Dobrze napisane zakonczenie musi by¢ zwieniczeniem zapowiedzianego we wstepie,
a zrealizowanego w pracy zadania, niezaleznie od dziedziny zainteresowan i przedmiotu pracy. Wynika
z tego, ze:

1) musiistnie¢ bezposredni zwigzek miedzy wstepem, czescig zasadniczg i zakonczeniem; zakoriczenie
nie jest elementem nowym lecz czescig catosci,

2) zakonczenie nie moze by¢ miejscem, w ktérym dyplomant wprowadza nowe fakty, dane lub
dowody prezentowanych wynikow,

3) zakonczenie stanowi uogdlnienie zagadnienia opracowywanego w pracy oraz miejsce wyciggniecia
whnioskow,

4) w zakonczeniu mozna wyeksponowac refleksje o tym, dlaczego osiggnieto taki a nie inny wynik, co
moze by¢ nawigzaniem do mozliwosci dostepu do Zzrodet lub mozliwosci przeprowadzenia
okreslonego doswiadczenia,

5) w zakoniczeniu mozna przedstawiac dalsze perspektywy i proponowane kierunki badania
zagadnienia, wynikajgcego z tematu pracy,

6) w zakonczeniu nalezy odnies¢ sie do celu pracy i okresli¢, czy zostat osiggniety jezeli tylko czesciowo
to w jakim stopniu i co byto powodem jego nieosiggniecia.

3.5.4 Streszczenie i stowa kluczowe

Streszczeni to opis catosci pracy na co najmniej % strony. Zawiera rdwniez nie mniej niz trzy stowa
kluczowe odnoszgce sie do pracy (maksymalnie 8).

3.6 LITERATURA

Literature stanowig materiaty Zrodtowe réznego typu. Zalicza sie do nich:
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1) wydawnictwa zwarte,

2) wydawnictwa ciggte,

3) wydawnictwa specjalne,

4) wydawnictwa elektroniczne.

Wydawnictwa zwarte to wszelkiego rodzaju druki ukazujgce sie jako catosé, czyli jedno- lub
wielotomowe ksigzki, skrypty i materiaty konferencyjne. Podstawowg zasadg ich cytowania jest podawanie
danych w nastepujacej kolejnosci:

Nazwisko i inicjaty imion (dwukropek) tytut (kropka) nazwa wydawnictwa (przecinek) miejsce
wydania i rok wydania

Dane dotyczace ksigzek i skryptdw podaje sie w nastepujgcy sposob:

e ksigzki i skrypty pojedynczych autoréw:

Mannion A. M.: Zmiany Srodowiska Ziemi. Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2001
e ksigzki i skrypty wielu autorow:

Falkowska L., Korzeniewski K.: Chemia atmosfery. Wydawnictwo Uniwersytetu Gdanskiego, Gdansk
1998

W przypadki ilosci autoréw wiekszej od 3 mozna podawaé trzy pierwsze nazwiska dodajgc
Jinni”.

* ksigzki i skrypty bedace pracg zbiorowa:

Praca zbiorowa pod red. Cz. Jury i H. Krzanowskiej: Leksykon biologiczny. Wiedza Powszechna,
Warszawa 1992

Dane dotyczgce materiatéw konferencyjnych podaje sie w nastepujgcy sposob:

nazwisko i inicjaty imion autora referatu (dwukropek) tytut referatu (kropka) , materiaty konferencji”
nazwa konferencji (przecinek) miejsce konferencji data konferencji

Wessely R., Wozniacki W., Gemza J., Matysik Cz.: Najnowsze osiggniecia w dziedzinie stosowania
oleju opatowego jako paliwa zastepczego w wielkich piecach. Materiaty konferencji ,Postep
techniczny w energetyce hutniczej”, Krakow 10.1974

Wydawnictwa ciggte sg to wszelkiego rodzaju publikacje ukazujgce sie w pewnych okreslonych lub
nieokreslonych odstepach czasu. Posiadajg one wspdlny tytut i oznaczenie kolejnosci poprzez numeracje
biezgca lub okreslenie wskazujgce na chronologie ich ukazywania sie (np. miesiecznik, kwartalnik, rocznik).
Do wydawnictw tych zalicza sie:

e czasopisma,
e gazety,
e dzienniki urzedowe.

Dane dotyczgce publikacji w czasopismach i gazetach podaje sie w nastepujgcy sposob:

nazwisko i inicjaty imion autoréw publikacji (dwukropek) tytut publikacji (kropka) tytut czasopisma lub
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gazety, numer czasopisma lub gazety (przecinek) rok wydania:

Sikora A.: Sprawnosc¢ reagowania na sygnaty Swietlne i akustyczne u operatorow urzadzen
transportowych w hutnictwie. Hutnik, nr 7-8, 1970

Dane dotyczace publikacji zawartych w dziennikach urzedowych tj. Dzienniku Ustaw, Monitorze
Polskim, Dziennikach Urzedowych poszczegdlnych ministerstw lub wojewddztw podaje sie w nastepujacy
sposob:

ustawa (rozporzadzenie) ,,organ wydajacy” z dnia , data wydania” tytut ustawy (rozporzadzenia)
(kropka) (w nawiasie:) nazwa dziennika publikujgcego rok publikowania (przecinek) numer dziennika
(przecinek) numer pozycji:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 23 lipca 2004 roku w sprawie rodzajéw
dyplomow i tytutéw zawodowych oraz wzoréw dyplomoéw wydawanych przez uczelnie. (Dz. U. 2004,
nr 182, poz. 1881)

Do wydawnictw specjalnych zalicza sie:

e literature patentowa,

e Opisy patentowe,

e normy,

¢ mapy,

e ikonografie,

e materiaty reklamowe,

e materiaty firmowe,

e materiaty niepublikowane.

Literatura patentowa sg to oficjalne wydawnictwa Urzedu Patentowego RP. Dane dotyczgce
pierwszych siedmiu grup sg podobne lecz czesto wymagajace indywidualnego podejscia. Zasadg jest
rozpoczynanie opisu materiatu od tytutu. Podawanie autorskich materiatéw niepublikowanych wymaga
kazdorazowo uzyskania zgody autora. Dane dotyczace wydawnictw niepublikowanych podaje sie
W nastepujacy sposdb:

nazwisko i inicjaly imion autoréw (dwukropek) tytut (kropka) okreslenie rodzaju pracy (np. praca
badawcza)(kropka) nazwa instytucji, w ktérej wykonano prace (przecinek) miejscowosc, w ktérej ma
siedzibe instytucja rok opracowania dodatkowa informacja (niepublikowana):

Wessely R.: Opracowanie metody okreslania rozktaddw cisnien. Praca badawcza. Instytut Metalurgii
Zelaza, Gliwice 1998 (niepublikowana)

Wydawnictwa elektroniczne sg to wszystkie dokumenty, ktdrych zrédtem jest ekran komputera.
Podstawowe dane opisujgce wydawnictwa elektroniczne sg takie same jak dla wydawnictw drukowanych.
Dodatkowo muszg by¢ one uzupetnione elementami specyficznymi dla dokumentéw elektronicznych tj.:

e okreslenie rodzaju nosnika,
e adresinternetowy,
e data dostepu.

14



Zatacznik 230420261 | YT
T WRACIBORZU Wydanle VI Strona
Poradnik Dyplomanta Status 15/18
obowigzujacy

Rodzaj nosnika np.: [Internet], [CD], [CD-ROM] itp. zawsze pisze sie w nawiasie
kwadratowym. Adres internetowy nalezy wpisywac bardzo doktadnie, w catosci. Bardzo dtugie adresy, nie
mieszczgce sie w jednym wierszu, mozna dzieli¢ jedynie na jakim$ specyficznym znaku np. /, ?, # itp. Date
dostepu pisze sie rowniez w nawiasie kwadratowym i poprzedza stowem dostep. Dane dotyczace
wydawnictw elektronicznych podaje sie w nastepujgcy sposob:

nazwisko i inicjaly imion autoréow (dwukropek) tytut (kropka) wydawca (przecinek) [rodzaj
nos$nika] adres internetowy [data dostepu]:

1. BuszkoJ., Kartanas E.: Baza danych ,,Motyle dzienne Polski”. Uniwersytet Mikotaja Kopernika
w Toruniu — Instytut Ekologii i Ochrony Srodowiska, [Internet] http://motyle.biol.uni.torun.pl
[dostep 6.01.2005]

2. Azure SQL Database — dokumentacja, [Internet] https://learn.microsoft.com [data dostepu: 2026-
03-25]

3. https://sensoludki.pl/jak-integracja-sensoryczna-rzutuje-na-dalszy-rozwojdziecka/
[data dostepu: 2026-03-25]

Zestawienie pozycji literaturowych podaje sie w kolejnosci alfabetycznej nazwisk pierwszych
autoréw oraz pierwszych liter publikacji, w ktérych nie podano autoréw lub w kolejnosci cytowania:

1. CzajaS., Becla A.: Ekologiczne podstawy proceséw gospodarowania. Wydawnictwo Akademii
Ekonomicznej im. Oskara Langego we Wroctawiu. Wroctaw 2002
2. Kotty fluidalne — materiaty reklamowe. Raciborska Fabryka Kottéw, Racibérz 2001

3.7 SPISY | ZAtACZNIKI

Spisy tabel i rysunkéw stanowig ostatni obowigzkowy element pracy dyplomowej. Oczywiscie
zamieszcza sie je jedynie wtedy, gdy w pracy wystepujg wymienione elementy. Tytuty spiséw pisze sie
wersalikami, pogrubiong czcionka Times New Roman, 12-to punktowa, centrowane, bez numeracji np.:

SPIS TABEL

Tab.1l. Aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

Tab.2. Bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
SPIS RYSUNKOW

Rys.1. Aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaadaaaaaaaaaaraaaaaaaaaa

Rys.2. Bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
ZAtACZNIKI

W pracach, w ktdrych autor pragnie zataczy¢ materiat dowodowy w postaci duzych zestawien,
rysunkow, fotografii, map itp. mozna je umiesci¢ w formie zatgcznikdw. Zatgczniki te umieszcza sie za
spisem rysunkéw lub w specjalnie wykonanej kieszeni, wykonanej w tylnej oktadce pracy.
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4 WYMAGANIA EDYCYJNE

4.1 WYTYCZNE REDAGOWANIA PRAC

Wytyczne redagowania prac sg nastepujace:

* strona tytutowa — jak w zat. Z-IT-5.7-1-8
* marginesy — lewy 2,5 cm, prawy 2,5, gérny i dolny 2,5 cm, margines na oprawe 1 cm,

zastosowanie lustrzanych margineséw w przypadku druku dwustronnego,

* czcionka:

P tekst podstawowy czcionka szeryfowa Times New Roman 12 pkt,
» tytuty rozdziatéw duzymi literami czcionkg bezszeryfowg Times New Roman 14 pkt
czcionka pogrubiona, wersaliki
> tytuty podrozdziatéw pierwszego stopnia duzymi literami czcionkg Times New Roman
12 pkt czcionka pogrubiona,
> tytuty podrozdziatéw drugiego stopnia matymi literami czcionkg Times New Roman
12 pkt czcionka pogrubiona,
tekst podstawowy - justowanie od lewej do prawej strony,
tytutéw rozdziatdow i podrozdziatdow nie nalezy justowad,
interlinie w teks$cie podstawowym — 1,5,
nowy rozdziat nalezy rozpoczyna¢ od nowej strony, wstawiajgc podziat strony po zakorczeniu
poprzedniego rozdziatu,

odstepy przed i po:
» tytuf rozdziatu odstep przed 12 pkti po 18 pkt,
» tytut podrozdziatu odstep przed 6 pkt i po 12 pkt,
» podrozdziat drugiego stopnia odstep przed i po 6 pkt,

numerowanie stron — do wyboru: dét strony, sSrodek (zalecany) lub prawa strona — zwréci¢ uwage
na marginesy,

numerowanie rozdziatéw i podrozdziatéw — cyfry arabskie, podrozdziaty zaleca sie numerowac
dwu symbolowo (np. 1.1, 1.2 itd.),

rozdziaty gtdwne zaczyna sie od nowej strony,

stosowac akapity na poczatku kazdego rozdziatu i podrozdziatu oraz na poczatku kazdej nowe;j
mysli,

tabele (tab. x.) nalezy numerowad i opisac nad tabelg, natomiast rysunki (rys. x.) numerowac

i opisywac pod rysunkiem. Legende (wyjasnienie zastosowanych symboli) do tabeli i rysunku
wstawia sie pod obiektem. W opisie tabeli i rysunku obowigzkowo nalezy podaé zrédto
pochodzenia [x]. W opisie tabeli czy rysunku wtasnego autorstwa w zasadzie nie ma obowigzku
stawiania odsytacza ale mozna zaznaczy¢: zrédto: opracowanie wtasne lub opracowanie wtasne
na podstawie [x],

w tresci pracy, zardwno w czesci teoretycznej jak i praktycznej nalezy odpowiednio stosowacé
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odsytacze do zrddet np. [3, 7-11], szczegdlnie dotyczy to danych ilosciowych, rysunkéw, tabel,
wzordow, fragmentow tekstu o fundamentalnej wiedzy badz uporzagdkowanej informacji, np.
klasyfikacje, podziaty. Brak odsytaczy ma znamiona nie przestrzegania praw autorskich, a zatem
plagiatu.

5) Uwaga: w pracach dyplomowych realizowanych w ANS nie stosuje sie przypiséw oraz wstawiania
odsytacza w tytule rozdziatu,

wszystkie elementy graficzne (rysunki, schematy, algorytmy, struktury, fotografie) nalezy
traktowac jako rysunek,

tres¢ pracy ma by¢ pisana w stronie biernej (np. dokonano analizy, przedstawiono, zbadano itp.).
Zdania w pierwszej osobie dopuszcza sie jedynie sporadycznie np.w Podsumowaniu celem
wyeksponowania wtasnego wktadu,

pamietac nalezy o stosowaniu jednostek w uktadzie S| — dopuszczalne odstepstwo dotyczy
stosowania °C,

zwracac uwage na szate graficzng z odpowiednio duzg liczbe elementéw graficznych.

4.2 TYPOGRAFIATEKSTU

Ze wzgledu na zmiany jakie zaszty w ostatnich latach, z ktérymi dyplomanci czesto nie mieli
mozliwosci zapoznania sie, podaje sie niektore reguty typograficzne:

nie dopuszcza sie dzielenia i przenoszenia wyrazéw w tytutach,

w tytutach nie zostawia sie wyrazéw jednoliterowych na korcu wiersza,

tytutéw nie konczy sie kropka,

nie dopuszcza sie rozpoczynania nowej strony ostatnim wierszem akapitu z poprzedniej strony
(tzw. bekartem),

nie dopuszcza sie pozostawiania u dotu kolumny pierwszego wiersza nowego akapitu (tzw.
szewca),

wyrazéw dwusylabowych i jednosylabowych nie dzieli sie i nie przenosi,

liczb nie dzieli sie i nie przenosi,

akroniméw nie dzieli sie i nie przenosi,

ostatni wiersz akapitu powinien zawiera¢ co najmniej 5 znakdw, plus znak interpunkcyjny
konczacy tekst akapitu,

tytutéw prof., dr hab., dr, mgr, inz., znajdujacych sie przed nazwiskami nie pozostawia sie na
koncu wiersza,

inicjatébw imion znajdujgcych sie przed nazwiskiem nie pozostawia sie na kofcu wiersza,
przed jednoliterowymi skrétami nazw i okreéleri (np. XXI w., 2005 r., 500 m?) nie
pozostawia sie liczb arabskich lub rzymskich na koncu wiersza,

nie pozostawia sie na koricu wiersza wyrazéw jednoliterowych a, i, 0, u, w, z,

chcac wyrdznié partie tekstu nalezy stosowacé wyttuszczenie lub kursywe. Podkreslenie stosuje sie
jedynie w rzadkich przypadkach, gdy zachodzi konieczna potrzeba wyrdznienia tekstu, a obydwa
powyzsze sposoby zostaty juz wykorzystane,

nazwiska podaje sie w danej pracy jednolicie albo z imionami albo z inicjatami imion,

imiona i nazwiska pisane w oryginalnej formie alfabetami nietacifskimi zapisuje sie

17



Zatacznik 230420261 | YT
T WRACIBORZU Wydanle VI Strona
Poradnik Dyplomanta Status 18/18
obowigzujacy

w transkrypcji,
* w catej pracy stosuje sie jednolity sposdb zapisu dat,
* po podpisie pod rysunkiem lub nad tabelg nie stawia sie kropki.

5 ZEWNETRZNA FORMA PRACY

Zewnetrza forma pracy musi odpowiadaé wymaganiom estetyki. Prace nalezy oprawic¢ zgodnie
z wymaganiami zawartymi w oddzielnych dokumentach. Na przedniej stronie okfadki nalezy umiescic¢
napisy: ,,PRACA INZYNIERSKA” oraz ,Imie i Nazwisko” autora.

6 ZLOZENIE PRACY ORAZ EGZAMIN DYPLOMOWY

Zasady zamieszczania pracy dyplomowej w systemie informatycznym uczelni oraz zasady
organizacji i przeprowadzania egzaminéw zawarto w dokumentach powigzanych.
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UMOWA TROJSTRONNA

NA REALIZACJE APLIKACYJNEJ PRACY DYPLOMOWEJ/PROJEKTU INZYNIERSKIEGO*
(zwana dalej ,,Umow3a”)

zawarta w dniu pomigdzy:
Panem/Pania , zamieszkalym/a w przy ul
, legitymujaca si¢ dowodem osobistym seria i numer
PESEL )
dziatajacym/a osobiscie, zwanym/g dalej ,,Studentem/ka”,
a

Akademig Nauk Stosowanych z siedzibg w Raciborzu 47-400 przy ul. Akademickiej 1, NIP
6391796666, REGON 277719630/,

reprezentowang przez zwanym dalej ,,ANS”,

a

z siedzibg w przy ul. , wpisang do rejestru

przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla
W , Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, pod

numerem KRS , REGON , NIP

reprezentowang przez zwang dalej: ,,Zamawiajagcym”

zwanymi dalej tacznie ,,Stronami”, a indywidualnie ,,Strong”

ZwWazywszy, ze:

L.

2.

Student’ka w ramach zamierzonej tematyki aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu
inzynierskiego* zamierza prowadzi¢ prace zwigzane z dziatalno$cig Zamawiajacego,

Zamawiajacy jest zainteresowany wykorzystaniem aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu
inzynierskiego* lub czgéci przygotowywanej przez Studenta’ke w wyniku realizacji niniejszej
Umowy,

stosownie do art. 4¢ ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym op6znieniom w
transakcjach handlowych (Dz.U.2023.1790 t.j.) Zamawiajacy jest/nie jest' duzym przedsigbiorca,
efektywna realizacja zatlozonych prac wymaga zapewnienia wspotpracy Zamawiajgcego,
ANS oraz Studenta/ki.

Artykut 1
Definicje (stownik pojec)

Na potrzeby interpretacji niniejszej Umowy Strony przyjmuja nast¢pujace definicje niektérych
wykorzystywanych pojec:

1.

Aplikacyjna praca dyplomowa/projekt inzynierski - oznacza prac¢ w rozumieniu w art. 76 ustawy z
dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.2023.742 t.j. ze zm.), wraz
z zalgcznikami wymienionymi w Zataczniku nr 1 do Umowy, przygotowana na podstawie prac

*niepotrzebne skresli¢
1 niepotrzebne skresli¢
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w rozumieniu art. 1 pkt 1 niniejszej Umowy.

Prace studenta/tki - oznacza¢ beda dzialania i czynnosci podejmowane przez Studenta/ke okre$lone
w Zalgczniku nr 1 do Umowy, ktorych celem jest przygotowanie aplikacyjnej pracy
dyplomowej/projektu inzynierskiego.

Artykut 2
Przedmiot Umowy

Zamawiajacy zleca, a Student’ka przyjmuje do wykonania prace niezbedne do przygotowania
aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* pt. . Przedmiot
Umowy zostal szczegotowo okre§lony w Zataczniku nr 1 do Umowy.

Na warunkach okreslonych w Umowie Student/ka przeniesie na ANS autorskie prawa majatkowe
do aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* w zakresie 1 na polach
eksploatacji  okre§lonych w Zataczniku nr 2 do Umowy. Przeniesienie autorskich praw
majatkowych do aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* nastapi nieodplatnie.

Na warunkach okreslonych w Umowie, ANS udzieli licencji Zamawiajgcemu/przeniesie na
Zamawiajgcego autorskie praw majgtkowe’ do powstalej w ramach realizacji niniejszej Umowy
aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* w zakresie i na polach eksploatacji
okreslonych w Zataczniku nr do Umowy. Udzielenie licencji/ przeniesienie autorskich praw
majqtkowych * nastapi nieodplatnie.

Artykut 3
Oswiadczenia i zobowigzania Studenta/ki i ANS

Student/ka o$wiadcza, ze posiada odpowiednie zasoby wiedzy 1 umiejetnosci niezbedne do
nalezytego wykonania zleconych prac i do przygotowania na ich podstawie aplikacyjnej pracy
dyplomowej/projektu inzynierskiego*.

Student/ka jest studentem/ka roku na kierunku w Akademii Nauk
Stosowanych w Raciborzu. Wszystkie prace niezbgdne do realizacji Umowy i przygotowania
aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego*  wykona  samodzielnie  przy
merytorycznym wsparciu 1 pod opiekg Pana/Pani - pracownika Instytutu

Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu (dalej Opiekun) oraz zgodnie z Umowa, posiadang
wiedzg, przepisami prawa i z dolozeniem nalezytej staranno$ci. Opiekun, jako pracownik
ANS, jest zobowigzany do nadzorowania przebiegu realizacji Umowy z ramienia ANS.

W ramach realizacji Umowy 1 przygotowania aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu
inzynierskiego* Student/ka bedzie w szczegolnosci zobowigzany/a do wykonania prac zgodnie z
trescig Zalgcznika nr 1 do Umowy.

Student/’ka zobowigzuje si¢ do udzielania informacji lub wyjasnien przedstawicielom
Zamawiajgcego lub ANS zwigzanych z przygotowaniem aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu
inzynierskiego* w formie ustnej lub pisemnej, na kazdorazowe =zapytanie skierowane przez
Zamawiajacego lub ANS. Za forme¢ réwnowazng formie pisemnej Strony uznaja udzielenie
informacji lub wyjasnien w formie dokumentowej w szczegdlnoSci za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

Student/ka oswiadcza, ze przystugiwa¢ mu/jej beda wylaczne i nieograniczone autorskie prawa
majatkowe do aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* oraz nie bedg istnie¢ Zzadne
ograniczenia, ktore uniemozliwiatyby mu/jej przeniesienie na ANS autorskich praw majatkowych

*niepotrzebne skresli¢
2 niepotrzebne usungé
3 niepotrzebne usungé
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do aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* w zakresie okreslonym Umowa.
Student/ka i ANS oswiadczaja, ze do dnia udzielenia Zamawiajgcemu licencji/ przeniesienia na
Zamawiajgcego autorskich praw majgtkowych’  do aplikacyjnej pracy
dyplomowej/projektu inzynierskiego*  zgodnie z postanowieniami Umowy, wspomniana praca
dyplomowa/projekt inzynierski* ani jej/jego zalgczniki nie zostang opublikowane lub
rozpowszechnione.

[ZAPIS OPCJONALNY DO STOSOWANIA W SYTUACJI, GDY ANS REZYGNUJE Z PRAWA
PIERWSZENSTWA PUBLIKACJI)

W zwigzku z tym, ze aplikacyjna praca dyplomowa/projekt inzynierski* zostanie przygotowana
przez Studenta/ke przy wspoélpracy z Zamawiajacym i w oparciu o informacje od niego uzyskane,
publikacja aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* lub opracowan (dokonana przez
Studenta/ke¢, ANS lub Opiekuna) wymaga uzyskania uprzedniej zgody Zamawiajgcego.

[ZAPIS OPCJONALNY DO STOSOWANIA W SYTUACJI, GDY ANS ZASTRZEGA SOBIE PRAWO
PIERWSZENSTWA PUBLIKACJI)

ANS zastrzega sobie prawo pierwszenstwa publikacji przystugujagce mu na mocy art. 15a ustawy z
dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U.2022.2509 t.j., dalej Prawo
autorskie), w odniesieniu do aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* opracowane;j
przez Studenta/ke przy wspotpracy z Zamawiajacym i w oparciu o informacje od niego uzyskane, na
co Zamawiajacy wyraza zgodge.

Zamawiajagcy wyraza réwniez zgode na  publikacje  opracowan aplikacyjnej pracy
dyplomowej/projektu inzynierskiego* i artykutdw naukowych powstalych z wykorzystaniem
wspomnianych prac przez Studenta/ke Iub pracownikow ANS.

Student/ka o$wiadcza, ze na dzien zawarcia Umowy autorskie prawa majatkowe do aplikacyjnej
pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* nie bgda zajete w postgpowaniu egzekucyjnym i beda
wolne od wszelkich innych obcigzen, a w szczegoélnosci, zgodnie z jego/jej najlepszg wiedza, nie
bedg narusza¢ praw osob trzecich.

Artykut 4
Oswiadczenia i zobowigzania Zamawiajacego

Zamawiajacy ~ zobowigzuje  si¢ do  udzielenia  Studentowi/ce  niezbednej  pomocy
w opracowaniu aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego®. Pomoc ta w szczego6lnosci
dotyczy:

Opiekunem merytorycznym Studenta/ki ze strony Zamawiajgcego, ktory bedzie udzielat
Studentowi/ce niezb¢dnej pomocy bedzie Pan/Pani
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zapewni¢ Studentowi/ce dostep do infrastruktury, narzedzi i
materialow potrzebnych Studentowi/ce do realizacji prac begdgcych przedmiotem Umowy i
przygotowania aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego®*, a takze ponosi¢
wszelkie dodatkowe koszty realizacji Umowy, uzgodnione miedzy Studentem/ka, ANS a
Zamawiajacym.

Zamawiajacy moze udziela¢ Studentowi/ce w formie pisemnej wskazowek co do sposobu
przygotowania aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego*. Za forme réwnowazng
formie pisemnej Strony uznajg udzielanie wskazoéwek w formie dokumentowej w szczegdlnosci za

4 niepotrzebne usungc
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posrednictwem poczty elektroniczne;j.

Zamawiajacy w terminie 14 dni zobowigzuje si¢ na kazdorazowy wniosek ANS do wystawienia
stosownych dokumentow i1 zaswiadczen na rzecz ANS w ramach obowigzku sprawozdawczego
ANS wynikajacego z obowigzujacych przepisow prawa.

Zamawiajacy zezwala ANS na umieszczanie swojego logotypu na stronach internetowych ANS oraz
w raportach i sprawozdaniach w celach poinformowania o fakcie realizowania Umowy we
wspolpracy z Zamawiajacym oraz realizacji obowigzkoéw informacyjnych i promocyjnych.
Zamawiajacy w terminie 14 dni kalendarzowych zobowigzuje si¢ do udzielenia na zadanie ANS
wszelkich informacji w zakresie sposobu wykorzystania aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu
inzynierskiego* opracowanej w ramach wspotpracy realizowanej na podstawie Umowy, z
wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa Zamawiajgcego.

Artykut 5
Termin i sposob przekazania aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego*

Student/ka przekaze ukonczong aplikacyjna prace dyplomowa/projekt inzynierski* Zamawiajgcemu
do dnia )

Jezeli przekazanie aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* Zamawiajgcemu nie
nastgpi w terminie wymienionym w ust. 1 powyzej ze wzgledu na sytuacje losowe, niezalezne od
winy Studenta/ki, Strony przystapig do negocjacji w celu wyznaczenia nowego terminu przekazania
wspomnianej pracy lub wypracowania innego polubownego rozwigzania satysfakcjonujacego
wszystkie Strony Umowy. Kazdorazowo, Student/ka zobowigzany/a jest niezwlocznie zglaszaé
ANS 1 Zamawiajagcemu zaistniale sytuacje losowe moggce wplyngé na nieukonczenie
przygotowania aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* w terminie okreslonym w
art. 5 ust. | Umowy, w celu wypracowania stosownego rozwigzania.

Aplikacyjna praca dyplomowa/projekt inzynierski* zostanie przekazana Zamawiajagcemu w formie

Na okolicznos¢ przekazania egzemplarzy aplikacyjnej pracy dyplomowej lub projektu
inzynierskiego* Zamawiajgcemu, Strony sporzadzg i podpiszg protokédt zdawczo-odbiorczy (dalej
Protokot).

Artykut 6
Dodatkowe uprawnienia Studenta/ki

W ramach realizacji niniejszej Umowy Zamawiajacy moze przyja¢ Studenta’ke na platny staz,
ktérego warunki oraz czas trwania zostang uzgodnione pomig¢dzy Studentem/kg i

Zamawiajacym w ramach odrgbnej umowy.

Artykut 7

Przeniesienie autorskich praw majatkowych do aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego™

Student/ka i ANS zgodnie postanawiajg, ze z chwilg podpisania Protokotu, o ktérym mowa w art. 5
ust. 4 Umowy, Student/ka przeniesie na ANS autorskie prawa majatkowe do aplikacyjnej pracy
dyplomowej/projektu inzynierskiego* wraz z zalacznikami w zakresie i na polach eksploatacji
okreslonych w Zataczniku nr 2 do Umowy.

ANS i Zamawiajacy zgodnie postanawiaja, ze z chwilg podpisania Protokotu, o ktéorym mowa w art.
5 ust. 4 Umowy, ANS nieodptatnie udzieli licencji Zamawiajgcemu/ przeniesie na Zamawiajgcego
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10.

11.

12.

autorskie prawa majgtkowe’ do aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* w zakresie
i na polach eksploatacji okre§lonych w Zalaczniku nr 3 do Umowy.

W przypadku, gdy w ramach realizacji Umowy przez Studenta/ke powstanie wynalazek, wzor
uzytkowy lub przemystowy bedace przedmiotem regulacji ustawy z dnia 30 czerwca 2000 roku
Prawo wlasnosci przemystowej (Dz.U.2023.1170 t.j.), prawa do uzyskania patentu na wynalazek
albo prawa ochronnego na wzor uzytkowy, jak rowniez prawa z rejestracji wzoru przemystowego nie
sg objete licencjg ani przekazaniem autorskich praw majgtkowych, o ktérych mowa w art. 2 ust. 3
oraz art. 7 ust. 112 Umowy.

Prawa do uzyskania patentu na wynalazek albo prawa ochronnego na wzor uzytkowy, jak rowniez
prawa z rejestracji wzoru przemystowego, o ktérych mowa w ust. 3, przystugujg Studentowi/ce. Do
ww. praw w sprawach nieuregulowanych Umowie i1 Prawie autorskim zastosowanie znajduja
postanowienia Regulaminu zarzadzania prawami autorskimi i prawami pokrewnymi oraz prawami
wlasnosci przemystowej oraz zasad komercjalizacji wynikoéw badan naukowych i prac rozwojowych
ustanowionego Uchwalg nr 46/2012 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu
z 16 lutego 2012. Przeniesienie powyzszych praw na Zamawiajacego wymagaé bedzie zawarcia
odrgbnego porozumienia, okreslajacego zakres przenoszonych praw oraz warunki na ktorych dojdzie
do ich przeniesienia.

W przypadku zaistnienia po stronie Zamawiajacego potrzeby uzyskania licencji/ nabycia praw® do
Pracy dyplomowej na innych polach eksploatacji niz okre$lone w Zataczniku nr 3 Umowy,
Zamawiajacy zglosi taka potrzebe Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu i po dokonaniu
stosownych ustalen, Strony w odpowiednim terminie, zawra umowe¢ o udzielenie licencji/
przeniesienie autorskich praw majqtkowych” na dodatkowych polach eksploatacji na warunkach
uzgodnionych przez Strony.

Student/ka niniejszym wyraza zgode na dokonywanie przez ANS, takze na jego zlecenie,
opracowan aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* (w rozumieniu art. 2 Prawa
autorskiego), w szczegolnosci poprzez thumaczenie, przystosowywanie lub jakiekolwiek inne zmiany
we wspomnianych pracach (dalej Opracowania).

ANS niniejszym wyraza zgod¢ na dokonywanie przez Zamawiajgcego, takze na jego zlecenie,
opracowan aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego® (w rozumieniu art. 2 Prawa
autorskiego), w szczegbdlnosci poprzez tlumaczenie, przystosowywanie lub jakiekolwiek inne
zmiany we wspominanych pracach (dalej Opracowania).

Wszelkie prawa, w tym autorskie prawa majatkowe do Opracowan dokonanych przez
Zamawiajgcego, przystugiwac bedg Zamawiajgcemu.

Student/ka niniejszym wyraza zgod¢ na korzystanie z Opracowan i rozporzadzanie prawami do
Opracowan przez ANS oraz Zamawiajacego oraz zrzeka sie¢ jakiegokolwiek dodatkowego
wynagrodzenia z tego tytuhu.

Zamawiajacy 1 ANS przyjmuja do wiadomosci, ze Student/ka zachowuje prawo do dokonywania
opracowan aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* (w rozumieniu art. 2 Prawa
autorskiego). Studentowi/ce przystuguje rowniez prawo do zlecania sporzgdzenia Opracowan, o
ktérych mowa w zdaniu poprzedzajagcym, osobom trzecim, za wyjatkiem Opracowan, ktore
zawieralyby tresci wspomnianych prac stanowigce tajemnic¢ Zamawiajgcego lub zastrzezone na
mocy Umowy.

Prawo do korzystania z Opracowan, o ktorych mowa w ust. 9 powyzej, jak rowniez prawo do
rozporzadzania ww. opracowaniami przystuguje wytgcznie Studentowi/ce.

Zamawiajacy ma prawo do  komercyjnego  wykorzystywania  aplikacyjnej pracy

*niepotrzebne skresli¢
5 niepotrzebne usungé
% niepotrzebne usungé
7 niepotrzebne usungé
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13.

dyplomowej/projektu inzynierskiego*. W szczegdlnosci Zamawiajgcy uprawniony jest do udzielania
licencji osobom trzecim, bez obowigzku uzyskiwania zgody ANS w tym zakresie.

Zamawiajacy zobowigzany jest niezwlocznie informowac¢ Studenta’ke i ANS, w formie pisemnej
pod rygorem niewaznos$ci, o wszelkich wiadomych Zamawiajacemu przypadkach naruszenia lub
proby naruszenia praw do aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego*.

Artykut 8
Autorskie prawa osobiste

Zamawiajacy i ANS niniejszym zobowiazujg si¢ do respektowania autorskich praw osobistych do
aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego™® przystugujacych Studentowi/ce.
Zamawiajgcego i ANS obcigza w szczegolnosci obowigzek umieszczania na kazdym egzemplarzu
aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego® i jej zalacznikow imienia i nazwiska
Studenta/ki oraz logotypu ANS.

Zamawiajgcego obcigza rowniez obowigzek umieszczenia logotypu ANS oraz przywotania
Studenta/ki, jako twoércy utworu pierwotnego w postaci aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu
inzynierskiego*, na kazdym egzemplarzu Opracowania.

Zamawiajacy 1 ANS niniejszym przyjmujg do wiadomosci, ze Studentowi/ce przystuguje prawo do
wykonywania nadzoru nad sposobem korzystania przez Zamawiajacego
i ANS z aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego*.

Artykut 9
Odpowiedzialnos$¢ Stron

Student’ka i ANS nie odpowiadaja za jakiekolwiek szkody, w tym za szkody specjalne,
przypadkowe, posrednie, albo za jakiekolwiek szkody nastepcze, za utratg zyskow,
kontaktow, renomy czy tez braku przewidywanych oszczedno$ci, ktére powstalty na skutek
korzystania z aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* przez Zamawiajgcego.
Wylacza si¢ obowiazki Studenta/ki wobec Zamawiajacego z tytutu rekojmi, o ktérych mowa w art.
556 1 nastepnych ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz.U.2023.1610 t.j. ze
zm., dalej kc).

Student’ka i ANS nie ponosza odpowiedzialno$ci za roszczenia osob trzecich wynikte w
zwigzku z wykorzystaniem przez Zamawiajacego aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu
inzynierskiego*, a nie zwigzane z prawami autorskimi do wspomnianych prac.

W razie zgloszenia przez osoby trzecie roszczen do aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu
inzynierskiego* adresowanych wzgledem Zamawiajacego, zwigzanych z prawami autorskimi do
aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego*, Student/ka i ANS udzielg Zamawiajagcemu
niezbednej pomocy w celu wykazania ich bezpodstawnosci. W szczegolnosci Student/ka i ANS
dostarczag Zamawiajacemu wszelkie dokumenty niezbedne do wykazania przystugujacych
Zamawiajgcemu autorskich praw majatkowych do aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu
inzynierskiego*.

Artykut 10
Ochrona tajemnicy przedsigbiorstwa

Strony zobowigzuja si¢ do zachowania w poufno$ci informacji, ktére zgodnie z przepisami prawa
lub wolg Stron traktowane sg jako poufne (dalej Tajemnica przedsigbiorstwa).

Strony zobowigzujg si¢ do ochrony Tajemnicy przedsigbiorstwa przez czas trwania Umowy, jak
rowniez przez okres od dnia rozwigzania Umowy.
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Tajemnicg przedsicbiorstwa sa w szczegdlnoSci ujawnione przez Strong w zwigzku z

wykonywaniem Umowy - w sposéb zamierzony lub niezamierzony - informacje o

charakterze technicznym, technologicznym, ekonomicznym, organizacyjnym, marketingowym,

handlowym lub finansowym oznaczone klauzulg ,, Tajemnica przedsiebiorstwa .

W celu zapewnienia ochrony Tajemnicy przedsi¢biorstwa, Strony zobowiazujg si¢

w szczegolnosci do:

a. wykorzystywania  Tajemnicy  przedsi¢gbiorstwa  wylacznie w  celach  okreslonych
w Umowie,

b. stosowania bezpiecznego sposobu przekazywania pozostalym  Stronom = Tajemnicy
przedsigbiorstwa,

c. nieprzekazywania i nicujawniania Tajemnicy przedsi¢biorstwa, ani ich Zzrodta, w catosci lub w
czesci, osobom trzecim bez uzyskania uprzedniej pisemnej zgody pozostatych Stron. Za forme
rownowazng formie pisemnej Strony uznajg udzielenie zgody za posrednictwem poczty
elektronicznej. Nie wymaga zgody pozostatych Stron ujawnienie Informacji poufnych, gdy
odbiorcg informacji jest organ uprawniony do ich uzyskania.

Obowiazek ochrony Tajemnicy przedsigbiorstwa rozcigga si¢ takze na pracownikow i

wspolpracownikéw Zamawiajgcego oraz ANS.

Artykut 11
Rozwigzanie Umowy

Umowa ulega rozwigzaniu w kazdym czasie, jezeli Strony zgodnie tak postanowia.

Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ Umowe w formie pisemnej ze skutkiem natychmiastowym, w
przypadku razgcego naruszenia postanowien Umowy przez pozostate Strony. Wypowiedzenie jest
skuteczne w razie wczes$niejszego wezwania na pismie Strony dokonujgcej naruszenia do usunigcia

naruszenia i nie usuni¢cia tego naruszenia w terminie dni od otrzymania takiego
wezwania.
Kazda ze Stron ma prawo wypowiedzenia Umowy z zachowaniem okresu

wypowiedzenia. Wypowiedzenie Umowy moze by¢ dokonywane jedynie w formie pisemnej, pod
rygorem niewaznosci.

Artykut 12
Postanowienia koncowe

Umowa zostaje zawarta na czas .

Umowa wchodzi w zycie w dniu jej podpisania przez Strony.

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Przeniesienie na osobg trzecig praw i obowigzkéw wynikajacych z niniejszej Umowy wymaga

uzyskania uprzedniej, pod rygorem niewazno$ci pisemnej zgody pozostatych Stron.

Strony zobowigzane sa do przekazywania sobie wzajemnie wszelkich informacji 1 wszelkiej

korespondencji dotyczacej aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* niezwlocznie,

ale nie p6zniej niz w terminie 7 dni od ich uzyskania lub otrzymania.

Wszelka korespondencja pisemna begdzie wysytana na adresy pocztowe wskazane ponizej. Zmiana

adresu wymaga poinformowania o tym drugiej Strony w formie pisemnej pod rygorem uznania

o$wiadczenia zlozonego na poprzedni adres za dor¢czone.

a. Zamawiajacy wyznacza w swoim imieniu jako osob¢ do kontaktu, ktéra koordynuje realizacje
pracy przez Studenta/ke:

adres e-mail:
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®

10.

11.

telefon:
adres do korespondencji
b. ANS wyznacza w swoim imieniu jako osobg¢ do kontaktu:

adres e-mail:

telefon:

adres do korespondencji
c. adres e-mail Studenta/ki:

telefon Studenta/ki:

adres do korespondencji:

W granicach wyznaczonych przez bezwzglgdnie obowigzujgce przepisy prawa, niewaznosé
ktoregokolwiek z postanowien niniejszej Umowy, pozostaje bez wptywu na wazno$¢ pozostatych
postanowien Umowy. W przypadku uznania niektorych postanowien niniejszej Umowy za
niewazne, Strony be¢dg dazy¢ do zastgpienia niewaznych postanowien postanowieniami
wywotujgcymi taki sam Iub zblizony skutek gospodarczy.

Zalaczniki do niniejszej Umowy stanowia jej integralng czgsc.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego, w tym Kodeksu cywilnego oraz Prawa autorskiego.

Ewentualne spory, jakie mogg wyniknaé z tytulu realizacji niniejszej Umowy, Strony beda
rozstrzyga¢ w drodze polubownej, a w przypadku nieosiggni¢cia porozumienia w terminie 1
(jednego) miesigca zwrdca si¢ do sadu wlasciwego dla siedziby ANS.

Niniejszg Umowe porzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Zamawiajacy ANS Student/ka

Zalgczniki:

1. Przedmiot umowy,
2. Przekazanie autorskich praw majgtkowych na ANS
3. Udzielenie licencji Zamawiajacemu/Przeniesienie praw autorskich na Zamawiajacego®

*niepotrzebne skresli¢
8 niepotrzebne usunaé
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ZALACZNIK NR 1
DO UMOWY TROJSTRONNEJ NA REALIZACJE APLIKACYJNEJ PRACY
DYPLOMOWEJ/PROJEKTU INZUNIERSKIEGO*
zawartej w dniu

1. Przedmiotem Umowy trojstronnej na realizacje aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu
inzynierskiego* zawartej w dniu pomiedzy Studentem/ka, ANS i Zamawiajagcym
sg prace polegajace na przeprowadzeniu przez Studenta/ke czynnosci w zakresie:

2. Wyniki przeprowadzonych prac zostana wykorzystane przez Studenta/ke do napisania aplikacyjne;j
pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* na temat przygotowanej we
wspblpracy z Zamawiajacym przy merytorycznym wsparciu 1 pod opieka Opiekuna

3. Integralnymi zatagcznikami do aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* beda:
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ZALACZNIK NR 2

DO UMOWY TROJSTRONNEJ NA REALIZACJE APLIKACYJNEJ PRACY
DYPLOMOWEIJ/PROJEKTU INZYNIERSKIEGO*
zawartej w dniu

1. Na podstawic Umowy trojstronnej na realizacje aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu
inzynierskiego* zawartej w dniu Student/ka przenosi na ANS autorskie prawa
majatkowe do aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* wraz z zalacznikami, o
ktoérych mowa w pkt 1 Zalacznika nr 1 do Umowy, nieograniczone czasowo i terytorialnie w
nastepujgcym zakresie:

2. Przeniesienie autorskich praw majatkowych do aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu
inzynierskiego*, o ktorych mowa w pkt 1, nastepuje nieodptatnie.

3. Przeniesienie autorskich praw majatkowych do aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu
inzynierskiego*, o ktorych mowa w pkt 1, nastgpuje na nizej wymienionych polach eksploatacji:
[DO WYBORU)]

a. utrwalanie i1 zwielokrotnianie aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* -
wytwarzanie nieograniczonej liczby egzemplarzy dowolng technikg, w tym w szczegdlnosci z
zastosowaniem technik: poligraficznych, reprograficznych, fotograficznych, cyfrowych, na
nos$nikach optoelektronicznych, fonograficznych, zapisu magnetycznego, audiowizualnych lub
multimedialnych,

b. wprowadzanie cyfrowej kopii aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* lub
jego czesci do pamieci komputerow lub serweréw sieci komputerowych,

C. obrét oryginatem aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* lub egzemplarzami,
na ktérych prace te utrwalono — wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu lub
egzemplarzy, na ktorych prace te utrwalono - bez ograniczen przedmiotowych, bez wzgledu na
przeznaczenie,

d. rozpowszechnianie aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* w inny sposob niz
okreslony w pkt ¢ powyzej - w szczegdlnosci poprzez rozpowszechnianie cyfrowej kopii
aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* lub jego czeSci on-line, w
szczegolnosci w sieciach 1 systemach informatycznych, w tym w Internecie, Intranecie,
Extranecie (w szczegdlno$ci przez poczte elektroniczng lub umieszczenie na stronach WWW),
wystawianie, wySwietlanie lub publiczng prezentacje, w tym podczas konferencji i seminariow,
wykorzystywanie w  materiatach marketingowych, promocyjnych, informacyjnych i
szkoleniowych, oraz we wszelkiego rodzaju mediach, w tym audio-wizualnych i
komputerowych,

e.

4. W zakresie w jakim cze$cig aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynieryjnego* jest program
komputerowy, ktorego Student/ka jest autorem/ka, przeniesienie autorskich praw majatkowych do
programu komputerowego nastapi na nizej wymienionych polach eksploatacji:

a. trwale lub czasowe zwielokrotnianie aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego® w
catosci lub w czesci jakimikolwiek srodkami i w jakiejkolwiek formie,

b. tlumaczenie, przystosowywanie, zmiana uktadu lub jakichkolwiek innych zmian w aplikacyjnej
pracy dyplomowej/projekcie inzynierskim®, z zachowaniem praw osoby, ktéra tych zmian
dokonata,

10
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C. rozpowszechnianie, w tym uzyczenia lub najmu aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu
inzynierskiego* lub jej kopii,
d.

11
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ZALACZNIK NR 3

DO UMOWY TROJSTRONNEJ NA REALIZACJE APLIKACYJNEJ PRACY
DYPLOMOWEJ/PROJEKTU INZYNIERSKIEGO*
zawartej w dniu

Na podstawic Umowy trojstronnej na realizacje aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu
inzynierskiego* zawartej w dniu ANS udzieli licencji wylgcznej/niewylgczne)’
Zamawiajacemu do aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego®, w nastgpujacym
zakresie:

Udzielenie licencji wylgcznej/ niewylgcznej’ do aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu
inzynierskiego*, o ktorej mowa w pkt 1, nastgpuje nieodptatnie.

Udzielenie licencji nastgpuje na czas nieograniczony / na czas 0graniczony
"miesiecy od daty wydania Zamawiajgcemu aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego*.

Udzielenie licencji wylgcznej/ niewylgcznej’? Zamawiajacemu do przygotowanej aplikacyjnej pracy
dyplomowej/projektu inzynierskiego*, o ktorej mowa w pkt 1, nastepuje na nizej wymienionych
polach eksploatacji: [DO WYBORU)]

a. utrwalanie i1 zwielokrotnianie aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* -
wytwarzanie nieograniczonej liczby egzemplarzy dowolng technika, w tym w szczegdlnosci z
zastosowaniem technik: poligraficznych, reprograficznych, fotograficznych, cyfrowych, na
nos$nikach optoelektronicznych, fonograficznych, zapisu magnetycznego, audiowizualnych lub
multimedialnych,

b. wprowadzanie cyfrowej kopii aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* lub jego
czesci do pamigci komputerow lub serwerdw sieci komputerowych,

C. obrot oryginatem aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego® lub egzemplarzami,
na ktorych prace te utrwalono - wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu lub
egzemplarzy, na ktorych aplikacyjng pracg dyplomowa/projekt inzynierski* utrwalono - bez
ograniczen przedmiotowych, bez wzgledu na przeznaczenie,

d. rozpowszechnianie aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* w inny sposob niz
okreslony w pkt c powyzej - w szczegdlnosSci poprzez rozpowszechnianie cyfrowej kopii
aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* lub jego cze$ci on-line, w
szczegblnosci w sieciach 1 systemach informatycznych, w tym w Internecie, Intranecie,
Extranecie (w szczeg6lnosci przez poczte elektroniczng lub umieszczenie na stronach WWW),
wystawianie, wyswietlanie lub publiczng prezentacje, w tym podczas konferencji i seminariow,
wykorzystywanie w  materiatach marketingowych, promocyjnych, informacyjnych i
szkoleniowych, oraz we wszelkiego rodzaju mediach, w tym audio-wizualnych i
komputerowych,

*niepotrzebne skresli¢

9 niewlasciwe usungé

19 niewladciwe usungé

! niewtasciwe usungé, w przypadku licencji na czas okreslony nalezy wskaza¢ okres licencji w miesigcach lub
latach

12 niewlasciwe usungé

12
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[JEZELI W ZAKRES APLIKACYJNEJ PRACY DYPLOMOWEJ/PROJEKTU INZYNIERSKIEGO*
OPRACOWANEJ PRZEZ STUDENTA WCHODZI STWORZONY PRZEZ STUDENTA PROGRAM
KOMPUTEROWY DODAJEMY)

5. W zakresie w jakim cze$cig aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* jest program
komputerowy, ktorego Student/ka jest autorem/ka, przeniesienie autorskich praw majatkowych do

programu komputerowego

eksploatacji:

nastagpi na nizej

wymienionych polach

a. trwale lub czasowe zwielokrotnianie aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu inzynierskiego* w
catosci lub w czesci jakimikolwiek srodkami i w jakiejkolwiek formie,
b. tlumaczenie, przystosowywanie, zmiana uktadu lub jakichkolwiek innych zmian w aplikacyjnej
pracy dyplomowej/projekcie inzynierskim®, z zachowaniem praw osoby, ktéra tych zmian

dokonata,

c. rozpowszechnianie, w tym uzyczenia lub najmu aplikacyjnej pracy dyplomowej/projektu
inzynierskiego* lub jej kopii,

13
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STATUT STUDENCKIEGO KOtA NAUKOWEGO
) A inorce"

1. Postanowienia ogdlne

1.1. Studenckie Koto Naukowe , AiR"®”, zwane dalej ,Kotem” dziata na kierunkach automatyka
i robotyka oraz zarzqdzanie i inzynieria produkcji w Instytucie Techniki w Akademii Nauk
Stosowanych w Raciborzu, ul. Akademicka 1.

1.2. Dziatalnos¢ kota opiera sie na dziatalnosci spotecznej jego cztonkdw.
2. Zakres, cele i metody dziatania Kota
2.1. Gtéwnymi celami dziatalnosci Kota sa:
= integrowanie srodowiska studenckiego,
= promowanie wyrdzniajacych sie studentow,
= upowszechnianie wiedzy technicznej z zakresu:

a) badan eksperymentalnych (statycznych i dynamicznych) uktadéw automatyki
przemystowej, w tym uktadéw mechatronicznych,

b) modelowania CAD i symulacji MES elementdw i zespotéw maszyn, uzytkowanie
drukarek 3D,

¢) badan i symulacji nowoczesnych uktadéw sterowania CNCi PLC,

d) programowania obrabiarek i robotéw wyposazonych w uktady sterowania CNC i
PLC,

e) uczestnictwo w targach, wystawach, seminariach oraz imprezach
okolicznosciowych powigzanych z obszarem zainteresowan niniejszego Kofa,

f) realizacja projektow inzynierskich zwigzanych z elektromobilnoscig, mechanikg
pojazdowg i napedami hybrydowymi,

= prowadzenie prac badawczo -rozwojowych,
= organizowanie wycieczek tematycznych oraz wizyt studyjnych.

2.2. Aktywnos$¢ cztonkdéw kota obejmuje pozyskiwanie informacji dotyczacych obszaréw
zainteresowan kofta, a takze prowadzenie samodzielnej dziatalnosci naukowo-badawczej w
zakresie dziatalnosci Kofa.

2.3. Koto realizuje swoje cele poprzez:
= samoksztatcenie cztonkéw Kota,
= wspotprace z innymi kotami o zblizonym profilu dziatalnosci,
= wspotprace z organizacjami zainteresowanymi dziatalnoscia Kota.

2.4. Szczegdtowy plan prac badawczo-konstrukcyjnych (w tym harmonogram budowy pojazdéw
i stanowisk) oraz plan dziatarn promocyjnych na dany rok akademicki ustala Zarzagd Kota w
porozumieniu z Opiekunem Naukowym.
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3. Prawa i obowigzki cztonkéw Kota

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Cztonkami kota mogg zosta¢ studenci ANS, zainteresowani realizacjg celow Kota. Nowych
cztonkéw przyjmuje Zarzad Kota.

Prawa cztonkéw Kota:
= cztonkowie majg czynne i bierne prawo wyborcze do wiadz Kota,

= cztlonkowie majg prawo do zgtaszania opinii, wnioskéw i postulatow pod adresem wtadz
Kota,

= cztonkowie majg prawo do ksztattowania tematyki i zakresu prac realizowanych w
ramach Kofta,

= czlonkowie majg prawo do uczestnictwa w spotkaniach (konferencjach, zebraniach,
odczytach) stuzacych realizacji celéw Kota.

Obowigzki cztonkéw Kota:
= cztlonkowie zobowigzani sg do aktywnego uczestnictwa w pracach Kofa,

= czlonkowie zobowigzani sg przestrzega¢ statutu i uchwat Walnego Zgromadzenia
Cztonkéw oraz Zarzgdu Kota.

Statut cztonka Kotfa wygasa na skutek:
= dobrowolnej rezygnacji z przynaleznosci do Kota pisemnie zgtoszonej Zarzadowi,

= skreslenia spowodowanego brakiem uczestnictwa w pracach realizowanych w ramach i
na rzecz Kota.

4. Struktura organizacyjna Kota

4.1.

4.2.

Wtadzami Kota sa:

= Walne Zgromadzenia Cztonkdw,
= Zarzad,

= Komisja Rewizyjna.

Cztonkowie Zarzadu i Komisji Rewizyjnej wybierani sg na okres 1 roku akademickiego, w
drodze tajnego gtosowania, bezwzgledng wiekszoscig gtoséw cztonkéw Walnego
Zgromadzenia.

Odwotanie cztonkéw Zarzadu i Komisji Rewizyjnej przed uptywem kadencji mozliwe jest w
tajnym gtosowaniu na wniosek przynajmniej potowy cztonkéw Kota.

5. Walne Zgromadzenie Cztonkéw Kota

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Najwyzszg wtadzg Kota jest Walne Zgromadzenia Kota. Posiedzenie Walnego Zgromadzenia
Kota moze by¢ zwotane poprzez Zarzad lub z inicjatywy przynajmniej potowy cztonkéw Kota.

Cztonkowie Walnego Zgromadzenia Kota uchwalajg statut oraz wszystkie zmiany do niego
wprowadzane.

Cztonkowie Walnego Zgromadzenia Kofa powotujg, lub odwotujg Zarzad i Komisje
Rewizyjna.

Walne Zgromadzenia Kota okresla jego gtdwne kierunki dziatalnosci.
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5.5. Walne Zgromadzenie Cztonkéw Kota obraduje na posiedzeniach:
= zwyczajnych —raz w ciggu roku,
= nadzwyczajnych — w terminie zaproponowanym przez minimum potowe cztonkdéw Kota.

W razie braku quorum mozliwe jest podejmowanie uchwat w kolejnym terminie posiedzenia
zwotanego nie wczesniej niz 30 minut po pierwszym terminie posiedzenia.

6. Zarzad Kota
6.1. Zarzad Kota kieruje dziatalnosScig Kota, zgodnie z uchwatami Walnego Zgromadzenia.

6.2. W sktad Zarzadu wchodzi od 1 do 3 oséb, w tym Prezes Kota. Pozostate funkcje
(np. Wiceprezes) Zarzad rozdziela we wtasnym zakresie w miare potrzeb.

6.3. Do szczegdlnych zadan Zarzadu nalezy:
= przyjmowanie nowych cztonkéw Kota,
= skreslanie z listy cztonkéw kota (zgodnie z punktem 3.4.),
= realizacja postanowier Walnego Zgromadzenia,
= okreslenie kierunkéw dziatania Kota,

= powotywanie i odwotywanie komisji i zespotéw odpowiedzialnych za realizacje
wybranych dziatan,

= dysponowanie srodkami finansowymi Kota przewidzianymi na realizacje jego zadan,
= prowadzenie dokumentacji Kota,

= reprezentowanie Kota na zewnatrz, w tym przed Wiadzami Uczelni i Samorzadu
Studenckiego.

6.4. Koto moze reprezentowad na zewnatrz réwniez inna osoba upowazniona przez Prezesa.
Komisja Rewizyjna Kota
7.1. Komisja Rewizyjna jest organem sprawujgcym kontrole nad dziatalnoscig Zarzadu.
7.2. Komisja Rewizyjna sktada sie z 2 cztonkéw Kota, ktdrzy nie petnig funkcji w Zarzadzie.
7.3. Do szczegdlnych zadan Komisji Rewizyjnej nalezy:

= kontrola realizacji przez Zarzad postanowien Walnego Zgromadzenia,

= przyjmowanie wnioskdéw od cztonkéw Kota dotyczacych nieprawidtowosci w dziatalnosci
Zarzadu i ich weryfikacji,

= kontrola przeptywu srodkéw finansowych bedacych w dyspozycji Kota.
Opieka naukowa nad dziatalnoscig Kota
8.1. Opieke naukowg nad dziatalnoscig Kota sprawuje Instytut.
8.2. Opiekunow Naukowych Kota powotuje dyrektor Instytutu Techniki.

8.3. Opiekunowie odpowiadajg za merytoryczny poziom dziatalnosci Kota i uczestniczg we
wszystkich jego przedsiewzieciach, a z gtosem doradczym biorg udziat w posiedzeniach
Witadz Kota.
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Symbol

ZAL ACZNIK 230420261, | SYMPOl
STATUT | REGULAMIN KOLA Wydanie VI Strona
NAUKOWEGO AIRFORCE Status 4/5

obowigzujacy

8.4. Zarzad Kota uzgadnia z Opiekunami Naukowymi szczegétowy program merytoryczny

dziatalnosci Kota.

9.1. Uchwalenie nowego statutu lub wprowadzenie zmian do istniejgcego statutu wymaga
kwalifikowanej wiekszosci 2/3 gtoséw przy zapewnieniu prawomocnosci obrad Walnego

Postanowienia koncowe

Zgromadzenia (punkt 5.5).

9.2. Statut wchodzi w zycie po zatwierdzeniu przez Rektora ANS w Raciborzu z dniem wpisania

Kota do rejestru Uczelnianego.
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Protokét hospitacji Status 1/2
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PROTOKOt HOSPITACII

zajec¢ dydaktycznych prowadzonych przez nauczyciela akademickiego

1. Instytut/(Zaktad): Instytut Techniki

2. Rodzaj studiow: stacjonarne, niestacjonarne —I stopnia, (wtasciwe podkreslic)

3. Specjalnosc i semestr StUdIOW: .....ccceeueiiiiieiiiiiiieiiiiriecr e cerrer e s renes s e s en s sesenasassennens

A, Przedmiot: ..o et sr e

5. Rodzaj hospitowanych zaje¢: wyktad, ¢wiczenia, laboratorium, projekt, seminarium, projekt inzynierski
(wtasciwe podkreslic).

(ST 0 - - W Lo T 11 - Yo | USRS

7. Cel hospitacji: planowej / interwencyjne;j:

a. OCENA PracCy NAUCZYCIEIA ovvevviiiiieeiiiieeriieesiee ettt enie et eesreesbreesibeesbaessabeesnaeeens
T 10T oAV (o o Te F- Yol - | () PSR
8. Hospitowany (imie i nazwisko, tytut lub stopier NAUKOWY): ........ccueeeeecueeeeeiirieeeeecieee e eeeaees
9. Hospitujacy (imie i nazwisko, tytut lub Stopiert NAUKOWY): .........eeeeeeeeeecciiiieeeeeeeeeeciieeeeeeeeeeennnns

10. Frekwencja studentéw na hospitowanych zajeciach:
a. liczba studentéw wg list dziekanskich ........ccocccviiiiiiiiici e,
b. liczba obecnych na zajeciach ..........ovveveeiiiec e
11. Temat hospItoWaNnyCh ZaJEC: ..........ccooovviiiiiiiiiiiiiiee e

12. Realizowane efekty ksztatcenia :

13. Punktowa ocena pracy nauczyciela akademickiego:

Ocena szczegdtowego programu przedmiotu

Ocena zgodnosci tematyki i zaktadanych efektow ksztatcenia z kartg przedmiotu
Ocena materiatéw dydaktycznych przygotowanych przez prowadzgcego zajecia
Czy prowadzacy jest przygotowany do zajec

Czy zajecia sg prowadzone komunikatywnie

Czy prowadzacy pobudza aktywnosé studentéw

DN (WIN |-

SUMA PUNKTOW




Symbol
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Protokét hospitaciji Status 2/2
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14. Uwagi hospitujacego:

(data) (podpis hospitujgcego)

Zapoznatem sie i zgadzam sie/ nie zgadzam sie* z przedstawiong oceng prowadzonych przeze mnie,
hospitowanych zaje¢ dydaktycznych.

(data) (podpis hospitowanego)

*Niepotrzebne skresli¢




